Hatélyos: 2025. marcius 13-t6l

Zalakarosi Kozos Onkormanyzati Hivatal

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Zalakaros Véros Onkorméanyzat Képviselétestiilete, Zalamerenye Kozség Onkorményzat
Képviselotestiilete, Zalaszabar K6zség Onkormanyzat Képviseldtestiilete 2013. januér 1-jétdl
létrehoztak a Zalakarosi K6zos Onkormanyzati Hivatalt.

Zalaszabar K6zség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 70/2019.(XI1.11.) szamu hatarozatdban
dontott arrdl, hogy 2019. december 31-vel kivalik a zalakarosi székhellyel miikodé Zalakarosi
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatalbol és 2020. januér 1-jével a Garabonci K6z6s Onkormanyzati
Hivatalhoz csatlakozik.

A Zalakarosi K6z6s Onkorményzati Hivatal létrehozéséra és fenntartasara 2019. december 12-
én kotott megallapodas alapjan a hivatal SZMSZ-ét Zalakaros Varos Onkormanyzat
Képviseldtestiilete fogadja el, Zalamerenye Kozség Onkorméanyzat Képvisel6testiilete eldzetes
véleményének kikérésével.

Zalakaros Véaros Onkorméanyzat KépviselStestiilete a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl
sz016 2011. évi CLXXXIX-i torvény 84.§-a, tovabba az allamhaztartasrél szold torvény
végrehajtasardl sz6lé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. §-dban meghatarozottak
figyelembe vételével a Zalakarosi K6zos Onkormanyzati Hivatal alapité okiratdban foglaltak
részletezésére 2020. marcius 1-t6] Zalakarosi K6z6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban:
hivatal) Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ) az alabbiak szerint
hagyja jova.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A hivatal megnevezése, cimadatai, azonosité adatai

(1)A hivatal megnevezése: Zalakarosi K6zos Onkormanyzati Hivatal

(2) A hivatal nemzetkzi kapcsolataiban az alabbi megnevezéseket hasznalja:
- angolul: The City Hall of Zalakaros

- németiil: Biirgermeisteramt der Stadt Zalakaros

- franciaul: La Mairie de Zalakaros

(3) A hivatal roviditett megnevezése: Zalakarosi KOH

(4)A hivatal illetékességi és mukodési teriilete:

Zalakaros varos, Zalamerenye kozség kozigazgatasi terlilete megéllapodas alapjan.
(5) A hivatal székhelye:

8749 Zalakaros, Gyogyfiird6 tér 1.
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(6) A hivatal telephelye:
8749 Zalakaros, Zrinyi u.2.
8747 Zalamerenye, Jokai u. 2.

(7 ) A hivatal alapitoja és feliigyeleti szerve:
Zalakaros Varos Onkorményzat Képvisel6testiilete
Zalamerenye Kozség Onkorményzat Képviselétestiilete

(8) A KOH miikédési rendjét meghatarozé dokumentumok

A KOH torvényes miikodését a hatalyos jogszabalyokkal sszhangban 1év6
alapdokumentumok hatarozzak meg.

8.1. Alapité okirat (a szabalyzat 4. fiiggeléke)

A 2020. januér 1-jét8] hatalyos Alapité Okirat tartalmazza a KOH miikodésére vonatkozé
legfontosabb adatokat.

- Kelte: 2019. december 13.

- Zalakaros Varos Onkormanyzat Képvisel6testiilete 335/2019.(XI1.12.) szamu hatarozatéval,
Zalamerenye Kozség Onkormanyzata Képviselétestiilete 104/2019.(X11.12.) szamu
hatarozataval fogadta el.

- A hivatal alapitas id6pontja: 2013. januar 1.
8.2. Megallapodas (a szabalyzat 5. fiiggeléke)

Zalakaros Varos Onkorményzat Képviselotestiilete, Zalamerenye Kozség Onkormanyzata
Képviseldtestiilete 2019. december 12-én megallapodéast kotott a  Zalakarosi Kozds
Onkormanyzati Hivatal létrehoz4sara és fenntartasara.

8.3. Egyéb dokumentumok

A KOH miik6dését meghatarozé dokumentum a szervezeti és miikodési szabalyzat, valamint
a szakmai, gazdasagi munka vitelét segité szabalyzatok, munkakdri leirasok.

Az SZMSZ-hez az alabbi bels6 szabalyzatok kapcsolédnak:

- Szamviteli politika

- Szamlarend

- Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata

- Bizonylati rend és bizonylati album

- Pénzkezelési szabalyzat

- Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

- Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabéalyzata
- Kozszolgalati szabalyzat

- Kozszolgalati adatvédelmi szabalyzat



- Gazdalkodasi szabalyzat

- Ugyrend

- Munkavédelmi szabalyzat

- Tizvédelmi szabalyzat

- Belsé ellenérzési kézikonyv

- Bels6 kontroll rendszer

- Anyag és eszkozgazdalkodasi szabalyzat

- Informatikai biztonsagi szabalyzat

- Iratkezelési szabalyzat

- Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak szabalyzata
- Telefonhasznalati szabalyzat

- Kikiildetési szabalyzat

- Kozérdeki adatok nyilvanossagénak rendje
- Reprezentacids kiadasok szabélyzata

(9) A KOH jogallisa: Jogi személyiséggel és teljes jogkorrel rendelkezd 6nalloan miikodo és
gazdalkodo koltségvetési szerv.

(10) A hivatal jelz6szamai:

- ad6szama: 15808457-1-20

- bankszamlaszdma:11749015-15808457

- szamlavezet6: OTP Nyrt.

- KSH szédma: 15808457-8411-325-20

- statisztikai kédja: 2011785

- szakagazati besorolasa: 8411 05 (alaptevékenységi szakégazat)

- térzskonyvi nyilvantartdsi szdma: 808455

- koltségvetési szerv Altalanos Forgalmi adéalanyisaga: alanyi adomentes

- A hivatal pénzforgalmi szamlaszamai:11749015-15808457 Hivatal fizetési szamla

2. A Kozos Onkormanyzati Hivatal jogalldsa, irdnyitisa
(1)A KOH jogallasa:

A KOH Zalakaros Varos Onkormanyzata, Zalamerenye Kézség Onkormanyzata ltal
alapitott, 6nalléan miik6do és gazdalkodoé koltségvetési szerv, 6nallo jogi személy, amely
Zalakaros Varos Onkormanyzat (tovabbiakban: 6nkorményzat) kéltségvetési rendeletében
megallapitott koltségvetésbol és a képviselé-testiilet altal meghatérozott 1étszammal,
jogszabalyokban megallapitott mddon gazdalkodik.

(2) A KOH iranyitasa:

2.1. Zalakaros Varos Polgiarmestere a képviseldtestiilet dontései szerint €s sajat
hat4skorében irdnyitja a Kzos Onkormanyzati Hivatalt, ennek keretében:



- a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a k6zos 6nkormanyzati hivatalnak
a feladatait az dnkorményzat munkdjanak a szervezésében, a dontések elokészitésében és
végrehajtasaban;

- dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben, hatosagi hataskorokben,
egyes hatdskoreinek gyakorlésat atruhdzhatja az alpolgarmesterre, a jegyzore, ill. a kozos
onkormdényzati hivatal tigyintézdjére;

- a jegyz0 javaslatéra el6terjesztést nyujt be a képviseldtestiiletnek a hivatal belsd szervezeti
tagozodasanak, 1étszaméanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara;

- a hataskorébe tartozd ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

- gyakorolja a munkaltat6i jogokat a jegyzo6 tekintetében;

- gondoskodik a KOH tevékenységének értékelésérdl és a kovetkezd idészak feladatainak
meghatdrozasarol, ennek érdekében sziikség szerint értekezletet tart,

- a KOH iranyitésa és a belsd szervezeti egységek tevékenységének és a gazdasagi programja
koordinacidja érdekében rendszeres vezetoi értekezletet tart,

- sziikség szerint munkaértekezletet hiv 6ssze az érintettek részvételével az egyes feladatok
meghatarozasa, illetve a feladatok végrehajtasanak ellenérzése c€ljabol.

2.2. Zalakaros Varos Alpolgarmestere — a polgarmester altal meghatarozott korben
kozremiikodik a polgarmesternek jelen SZMSZ-ben meghatarozott feladatai ellatdsdban. A
polgarmester tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén az alpolgarmestert megilletik a
polgarmester jogai.

(3) A KOH vezetése:
A jegyz6

1.) A jegyz6 a hivatal vezetdje, felelos a hivatal mikodéséért, az ligyek megoldasaért, a
dontések végrehajtasaért, képviseli a Hivatalt.

2.) Tevékenysége soran felelos a kozérdeknek és a jogszabalyok tarsadalmi rendeltetésének
megfelel6 alkalmazaséaért, a szinvonalas {igyintézésért, a hozott dontésekért €s azok
végrehajtasaért.

3.) Feladatai:

- a polgarmester iranyitdsaval gondoskodik az 6nkormanyzat miikodésével kapcsolatos

feladatok ellatasarol;

- tanacskozasi joggal részt vesz a képviselotestiilet, illetve képviselStestiilet bizottsdgainak
tilésén;

- jelzi a képviselotestiiletnek, a képviselotestiilet szervének és a polgarmesternek, ha a
dontésiik, miikodésiik jogszabalysérto;

- vezeti a hivatalt, szervezi a hivatal munkdjat, évente beszamol a képviselGtestiiletnek a

hivatal tevékenységérol;



- dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozé allamigazgatasi tigyeket, illetve dont
a polgarmester, vagy a képviselGtestiilet altal hataskorébe utalt tigyekben;

- dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben, dont a hatiaskorébe utalt
onkorményzati és onkormanyzati hatosagi tigyekben;

- a hivatal koztisztviseldi tekintetében gyakorolja a munkaltatoi jogokat; tovabba gyakorolja
az egyéb munkaltatdi jogokat az aljegyzo tekintetében; gondoskodik a dolgozdk rendszeres
tovabbképzésérol,

- ellatja a jogszabalyokban és az SZMSZ-ben meghatarozott feladatokat;

- hataskorébe tartozé tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

Az aljegyzo

1.) Az aljegyz6 a polgarmester altal a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi
CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: M6tv.) vonatkozo rendelkezései szerint hatarozatlan idére
kinevezett vezetd beosztasu koztisztviseld.

2.) Az aljegyzo feladatait a jegyz6 iranyitasaval latja el.

3.) A jegyzd tavolléte esetén (szabadsag, tovabbképzés, betegség) az aljegyz6 helyettesiti, aki
koteles a tett intézkedéseirdl a jegyzo6t tavollétét kovetden haladéktalanul tajékoztatni. A
jegyzd és az aljegyz0 egyiittes tartos tavolléte esetén (6 honapot meghaladé betegség, fizetés
nélkiili szabadség stb.) a helyettesitésiikre a képviselStestiilet SZMSZ-ében meghatarozott
rendelkezések az iranyadok

4.) Az aljegyz6 ellatja a Koordinacios és Hatosagi Osztalyvezetdi feladatokat tovabbi
részletes feladatait a jegyz6 hatarozza meg.

3. A hivatal alaptevékenysége, feladatai és forrasai

(1) A Hivatal az alapit6 okiratban, valamint jelen szervezeti és miikodési szabalyzatban
meghatdrozott, tarsadalmi kozos sziikségletek kielégitését szolgald, jogszabalyokon alapul6
allami feladatokat alaptevékenységként, nem haszonszerzés céljabol, feladatvégzési és ellatasi
kotelezettséggel végzi, az alapito altalanos feliigyelete mellett.

(2) Fé tevékenység:

TEAOR: 8411 Altalanos kozigazgatas

Szakéagazat: 841105 Helyi Onkorményzatok valamint tobbcélu kistérségi tarsuldsok igazgatasi
tevékenysége

A koltségvetési szerv gazdalkodasi besorolasa:

- Onalléan mikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv

(3.) Alaptevékenységek

kormanyzati funkciészam | kormanyzati funkcié megnevezése

1 | 011130 Onkormanyzatok és onkorményzati hivatalok
jogalkotd é€s altalanos igazgatasi tevékenysége
011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas
013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok




4 016010 Orszaggytlési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviselovalasztasokhoz kapcsolddd tevékenységek

c 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos
tevékenységek

6 031030 Kozteriilet rendjének fenntartdsa

(4) A Kozos Onkormanyzati Hivatal egyiittmiikodési és tajékoztatasi feladatai

- feladatainak ellatasa soran egyiittmiik6dik az 6nkormanyzat mas intézményeivel-szerveivel,
a tarshatosagokkal- és szervekkel, valamint a kézszolgaltatast végzo szervekkel,

- a feladataival dsszefiiggd kérdésekrdl folyamatosan és rendszeresen tajékoztatja a
lakossagat,

(5) A Hivatal alapvet6 allamigazgatasi feladata:

- ellatja az allamigazgatasi tigyek dontésre vald szakszerii elokészitésével, valamint a
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

(6) A Hivatal alapveté feladatai az 6nkormanyzat miikédésével kapcsolatban:

- ellatja a Képviselo-testiiletek és bizottsagaik miikodéséhez kapcsolddd szervezési €s
adminisztracios feladatokat,

- tajékoztatassal €s ligyviteli kozremiik6déssel segiti az onkormanyzati képviselok, a
bizottsagok €s a Képviseld-testiiletek munkéjat,

- kozremiikodik, elkésziti a testiileti szervek altal targyalando irasos eldterjesztések
elkészitésében,

- elokésziti és végrehajtja a Képviselo-testiiletek és bizottsagaik dontéseit, (hatarozatok €s
rendeletek) a polgarmester és a jegyz0 operativ vezetésével,

- tarsulasi tandcs munkaszervezeti feladatait (dontések elokészitése, végrehajtas szervezése).

(7) A Kozés Onkormanyzati Hivatalnak az 6nkormanyzat miikodésével kapesolatos
feladataira vonatkozo6 szabalyokat

- a testiileti és bizottsagi iilések hatékonyabb elokészitésérol sz616 mindenkor hatdlyos jegyzdi

utasitas,
- az 6nkormanyzat rendeletalkotasi tevékenységének a hivatali feladatokra vonatkoz6
szabalyozéséardl sz616 mindenkor hatalyos jegyzoi utasitds tartalmazza.

(8) A Kozés Onkormanyzati Hivatal feladatellatasanak fébb szabalyai
A hivatal feladatait Zalakaros varos, Zalamerenye kozség kozigazgatasi teriiletén ellatja.

- A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyz6i feladatokat a Kozos Onkorményzati Hivatal egyes
szervezeti egységei latjak el.

- A hataskort a jegyz6 gyakorolja gy, hogy az egyes szervezeti egységek vezetdi a
szabalyozott kiadmanyozas rendje szerint ,,A jegyz6 megbizasabol” irnak ala.




- A hivatal feladatrendszerének teljes korti nyilvantartasaért, naprakészségéért a jegyzo
felelds.

- A K6zos Onkormanyzati Hivatal tigyiratkezelése kdzpontositott, az ASP iratkezeld rendszer
alkalmazasaval torténik. Az iratok iktatasat és szerelésiik legfontosabb teendoéit a
szamitégépes nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat az erre kijelslt dolgozok a munkakori
leirasokban rogzitettek szerint végzik. Az iratkezelés részletes szabdlyait kiilon szabélyzat
tartalmazza.

- A helyettesités rendjét és a felel6sségi szabalyokat a munkakori leirasok rogzitik.
- Az irattarazas rendjéért a Jegyzo a felelos.
(9) A Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem végez.

(10) A feladatok forrasat Zalakaros Varos KépviselOtestiilete hatalyos jogszabalyok keretei
kozott 6sszedllitott mindenkori éves koltségvetési rendelete tartalmazza.

II. A HIVATAL SZERVEZETE ES MUKODESENEK RENDSZERE

1. A hivatal szervezeti tagozodasa és miikodésének
altalanos szabalyai

1.)A KOH egyes szervezeti egységek vezetését a jegyzo altal - a polgarmester egyetértésével
hatarozatlan iddre kinevezett, a képesitési eldirasoknak megfeleld koztisztviseldk latjak el.

2) Az egyes munkakorokbe beosztott koztisztviselok kozvetleniil az osztalyvezetok, illetve a jegyzd
iranyitasaval latjak el a munkakori leirasukban meghatarozott feladat- és hataskoroket.

3) A szervezeti egységek miikodéséért a vezetdk a hivatalt vezetd, a munkaltatoi jogkort gyakorld
jegyzonek felelnek. Az egyes szervezeti egységek vezetOinek eseti helyettesitését — vezetdi megbizas
nélkiil — a jegyz0 altal megbizott koztisztviselok a munkakori leirasukban meghatarozottak szerint

latjak el.

(4) A hivatal a feladatait az SZMSZ 1. sz. mellékletében meghatarozott szervezeti
egységekben, az alabbi belsé tagozédasban litja el:

4.1.) Kozvetleniil polgarmesteri iranyitas alatti munkakar jelen szabalyzat hatalyba lépésekor nincs
a hivatal keretén beliil

14.2.) Kozvetleniil jegyzéi iranyitas alatti munkakorok

! Mddositotta Zalakaros Varos Onkormanyzat Képvisel8testiiletének 28/2024. (111.21.) szdmu hatérozata,
hatdlyos 2024. aprilis 1-jétél



2344 3) Koordin4cios és Hat6sagi Osztaly:
- aljegyz6/osztalyvezetd

- titkarsagi €s igazgatasi ligyintézo

- igazgatasi ligyintézo

- dnkorményzati igyintéz6

- igazgatasi €s hatosagi ligyintéz6

- kozteriilet-feliigyeld

- beruhdzasi ligyintéz6 (0,5 £6)

- telepiilésiizemeltetési tigyintézo

564.4.)

784.5.) Pénziigyi Osztaly

- osztalyvezetd

- koltségvetési csoport (3,5 f6, ebbdl 1 f6 megbizasi jogviszony)
- addiigyi igazgatas (2 £6, ebbdl 1 f6 megbizasi jogviszony)

105) A Hivatal engedélyezett létszima a hatdlyos éves koltségvetési rendeletben
meghatarozottak alapjan 15,5 {6, az egyes szervezeti egységek létszdmat e szabélyzat 1/2
mellékletét képezo a Iétszam €s allomanytabla tartalmazza.

(6) A Hivatal szervezeti egységeinek folyamatos miikodésére vonatkozo €s azt biztositd
szabalyokat a hatdlyos jogszabalyok, a hivatal Szervezeti €s Miikodési Szabélyzata, egyes
kérdésekre vonatozdan 6nkormanyzati rendeletek €s hatarozatok valamint az iranyitas sajatos
jogi eszkozei (példaul belsd utasitasok, szabalyzatok) tartalmazzak.

(6) A hivatalon beliili kiadmanyozast — feladat €s hataskoron beliil — a polgarmester és a jegyz6
kiilon intézkedésben szabalyozza.

(7) A Hivatal koztisztviseldinek altalanos feladatait a jelen Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat, konkrét feladatait pedig munkakori leirasuk tartalmazza. A munkakori leiras

2 Mddositotta Zalakaros Varos Onkormanyzat KépviselStestiiletének 175/2020. (IX.17.) szdmu hatarozata,
hatdlyos 2020. oktéber 1-jétdl

3 Mddositotta Zalakaros Varos Onkormanyzat Képvisel6testiiletének 28/2024. (111.21.) szdmu hatarozata,
hatélyos 2024. aprilis 1-jét6l

4 Médositotta Zalakaros Varos Onkormanyzat Képvisel6testiiletének 54/2025. (111.13.) szdmu hatérozata,
hatdlyos 2025. marcius 13-4l

5 Médositotta Zalakaros Varos Onkormanyzat Képvisel6testiiletének 175/2020. (IX.17.) szamu hatarozata,
hatalyos 2020. oktdber 1-jétél

® Hatalyon kiviil helyezte Zalakaros Varos Onkormanyzat Képvisel&testiiletének 28/2024. (111.21.) szamd
hatdrozata, hatalyos 2024. aprilis 1-jétél

7 Mddositotta Zalakaros Varos Onkormanyzat Képvisel6testiiletének 175/2020. (IX.17.) szdmu hatérozata,
hatdlyos 2020. oktéber 1-jétdl

8 Médositotta Zalakaros Varos Onkormanyzat Képvisel6testiiletének 54/2025. (111.13.) szdmu hatarozata,
hatalyos 2025. marcius 13-4l

® Médositotta Zalakaros Varos Onkormanyzat Képvisel6testiiletének 175/2020. (IX.17.) szamu hatérozata,
hatélyos 2020. oktéber 1-jétél

10 Médositotta Zalakaros Varos Onkormaényzat KépviselStestiiletének 54/2025. (111.13.) szamu hatérozata,
hatalyos 2025. marcius 13-tdl



tartalmazza az ellatando tevékenységi kort, az adott munkakérre vonatkozo specialis
eléirasokat.

(8) A polgarmester hetente egy alkalommal Gsszehivja €s vezeti a vezetdi értekezleteket, a
vezetd tisztségviseldk és vezetok kodlcsonds tajékoztatasara, a heti munkaprogramok
koordindlasara, az aktualis feladatok megvitatasara, a dontést igénylo tigyekben allasfoglalas
kialakitasara. A polgarmester tavollétében a vezetdi értekezletet a jegyzo vezeti.

Az értekezlet alland¢ résztvevdi: a jegyzo €s az osztalyvezetdk vesznek részt

(9) A Jegyz0 évente legalabb két alkalommal a Hivatal valamennyi dolgozdjanak
részvételével hivatali, un. apparatusi értekezletet tart.

(10) A jegyzo éves ellendrzési terv szerint gondoskodik a Hivatalban folyé munka
torvényességének folyamatos vizsgalatardl (belsé torvényességi ellendrzés), két évenként
pedig a személyzeti és munkaiigyi ellenérzések megtartdsanak ellenérzésérdl (munkaiigyi
ellendrzés). Az osztalyvezetok kotelesek folyamatosan ellendrizni az tigyintézés és az
ligyvitel szakszerliségét, a hatalyos jogszabalyok és belso utasitasok, illetve szabalyzatok,
valamint az 6nkormanyzati rendeletekben és képviseld-testiileti hatarozatokban foglaltak
betartasat.

(11) A jegyzo6 a belso torvényességi ellendrzés tapasztalatair6l évente tajékoztatja a Hivatal
vezetdit és a Képviseld-testiiletet.

(12) Belsé ellenérzési feladatok ellatasa ( Ber. 4§ (2) alapjan )

12.1. A belsé ellendrzési kotelezettséget, az ellenérzést végzo személy, egység vagy szervezet
jogallasa:

A belso ellendrzési tevékenység ellatasa kiilsé szolgéltatd bevonasaval torténik.

12.2. a belsé ellendr feladatai:

- az onkormanyzat valamennyi tevékenysége soran a jogszabalyi el6irasok, egyéb belsd
szabalyozasok betartasanak ellenérzése

- a vezetés hatékonysdganak biztositdsa

- a vagyonkezelés hatékonysdgéanak ¢s szabalyszertiségének ellen6rzése

- arendelkezésre 4ll6 pénzeszk6zok hatékony, gazdasagos, takarékos és szabalyszerii
felhasznaldsanak ellendrzése

- a szamviteli és bizonylati rend betartatasa

12.3. A Ber. 8. § alapjan a bels6 ellendrzés feladata:

- elemezni, vizsgalni €s értékelni a belsd kontrollrendszerek kiépitésének, mikodésének
jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valdé megfelelését;

- elemezni, vizsgalni és értékelni a bels6 kontrollrendszerek miikodésének gazdasagossagat,
hatékonysagat és eredményességét;

- elemezni, vizsgalni a rendelkezésére alld er6forrasokkal valé gazdéalkodast, a vagyon
megovasat és gyarapitsat, valamint az elszamolasok, beszdmolok megbizhatdsagat;

- a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitdsokat és ajanlasokat tenni, valamint
elemzéseket, értékeléseket késziteni a koltségvetési szerv vezetdje szamara a koltségvetési
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szerv miikodése eredményességének novelése, valamint a belsé kontrollrendszerek (ideértve a
FEUVE-t is) javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

- ajanlasokat és javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényezok, hidnyossagok
megsziintetése, kikiiszobolése vagy csokkentése, valamint a szabalytalansagok megel6zése,
illetve feltarasa érdekében;

- nyomon kdvetni az ellenérzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket;

- elvégezni a belso ellendrzési tevékenység mindségértékelését;

- a koltségvetési szerven beliil a nemzetk6zi és a magyarorszagi allamhaztartasi belsé
ellendrzési standardok €s a bels6 ellendrzési kézikonyvben rogzitettek szerint tanacsadasi
tevékenységet ellatni.

2. A kinevezési és munkaltatoi jogok gyakorlasa

(1)A jegyz6t a Zalakros Véros Polgarmestere hatarozatlan idére nevezi ki. A hivatal
vezetését, szakmai iranyitasat, ellendrzését a jegyzo latja el kdzvetleniil, a belsé szervezeti
egységek (osztalyvezetdk) vezetdi utjan.

11(2) A hivatal koztisztvisel6i és megbizasi jogviszonyban 4all6 dolgozoi felett a munkaltatéi
jogokat a jegyz0 gyakorolja. Kivéve az aljegyz6 kinevezésének €s felmentésének jogat,
osszeférhetetlenségének megallapitasat, a fegyelmi eljaras meginditasat és fegyelmi biintetés
kiszabasat, amely polgarmesteri hataskor.

(3) A polgarmester egyetértése sziikséges a hivatali dolgozok kinevezéséhez és felmentéséhez
¢s a dolgozdk jutalmazasahoz, valamint 6nkormanyzati rendelet vagy szabalyzat szerint
adhato juttatasok megallapitasahoz.

(4 ) A munkaltatéi jogok gyakorlasdra vonatkozo részletes szabalyokat a vonatkozo hatélyos
jogszabalyok tartalmazzak.

3. Szervezeti kapcsolatok és koordinacio

(1) A Hivatal bels6 szervezeti egységeinek vezetdi, valamint a hivatali ligyintézok a Hivatal
onkormaényzati és allamigazgatasi feladatainak ellatasaval kapcsolatos, szokasos
munkafolyamatokban kozvetleniil miikddnek egyiitt.

(2) Az (1) bekezdésben emlitett kapcsolatok zavara vagy az ettdl eltéré6 munkakapcsolatok
esetén

a.) szervezeti egységen beliil az osztalyvezeto,

b.) szervezeti egységek kozott az osztalyvezetok, megegyezésiik hidnyaban a jegyzo,

c.) végso esetben a polgarmester végzi el a sziikséges koordinaciot.

(3) A koordinéci6 kozvetleniil vagy osztalyvezet6i és szervezeti szintli munkaértekezleteken
torténik.

1 Mddositotta Zalakaros Varos Onkormanyzat Képvisel6testiiletének 54/2025. (111.13.) szdmu hatdrozata,
hatalyos 2025. marcius 13-4l
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(4) A polgarmester és a jegyzé kiilon-kiilon (6ndlloan) és egyiittesen is utasitasokat,
intézkedéseket és korleveleket adhat ki a Szervezeti és Miikodési Szabélyzatban, illetve az
onkormanyzati rendeletekben szabalyozott - a K6zos Onkorményzati Hivatal miikddésével
Osszefliggo - kérdések végrehajtasara.

(5) Az osztalyvezeté személyi felelosséggel iranyitja €s ellendrzi az éltala vezetett osztaly
munkajat, biztositja az tigyek elintézésének szakszeriiségét és torvényességét

- Javaslatot készit az osztaly éves program- €s munkatervére,

- Elkésziti az altala vezetett osztaly munkatarsainak munkakori leiras-tervezetét.

- Meghatarozza a munkatarsak teljesitménykovetelményeit,

- Elkésziti a munkatarsak teljesitményértékeléseit,

- Elékésziti és elkésziti az osztaly szakmai feladatkorébe tartozo onkormanyzati
rendeletek, bizottsagi és testiileti eldterjesztések tervezetét,

- Gondoskodik a Képvisel6-testiilet, illetve a Bizottsagok rendeleteinek, hatarozatainak
valamint a Hivatal vezet6it6l kapott utasitdsainak végrehajtasarol.

- Ajegyzb, illetve a polgarmester felhatalmazasa alapjan atruhédzott hataskorben jar el,
kiadményozasi jogkorrel rendelkezik.

- Javaslatot készit a Hivatal éves ellendrzési tervének osszeallitasahoz, az éves
ellenérzési tervben meghatarozott feladatait koteles ellatni.

- Részt vesz a Képvisel6-testiilet, illetve bizottsagainak iilésein, az osztaly tevékenységi
korét érinté napirendi pontok targyaldsan,

- Onkorményzati {igyekben tdjékoztatast, illetve valaszt ad az azt kérd, illet6leg az
intézkedést kezdeményez6 polgaroknak, illetve mas nem természetes személyeknek.

- Kaoteles ellatni mindazt az osztaly szakteriiletét érint6 feladatot, amellyel a Hivatal
vezetése megbizza.

(6) Az iigyintézok feladata az allamigazgatasi hatdsagi tigyek, valamint az 6nkormanyzati
tigyek dontésre valo szakszer( el6készitése, a jogerds érdemi dontések - hatarozatok -
végrehajtasa, valamint a munkakori leirdsukban meghatarozott esetekben az 6nkormanyzat
miikodésével kapcsolatos feladatok szakszerti ellatasa.

(7) A munkatarsak konkrét, részletes (személyre sz016) feladatait munkakéri leirdsuk
tartalmazza.

4. Munkakérok, iigyfélfogadas, munkaidé

(1) A hivatali szervezet alapegységei a munkakorok. A munkakorok jegyzékét a szervezeti
egységek vezetdinek javaslatara a jegyzo késziti el és tartja karban.

(2) A munkakorok ellatasara vonatkozo el6irasokat a munkakéri leirasok tartalmazzak,
melyek elkészitéséért €s naprakészségéért az osztalyvezetok feleldsek. A szervezeti egységek
vezetdi munkakori leirasanak elkészitéséért és naprakészségéért a jegyzo felelds. A
munkakori leirds tudomasul vételét a munkakort bet6lté dolgozé aldirasaval igazolja.

(3) Az aktualis feladatrendszer és a munkakori leirasok tartalmi 6sszhangjanak biztositasarol a

jegyz6 gondoskodik.

(4) A hivatal munka és iigyfélfogadasi rendje:
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4.1) Helye: A Zalakarosi Kozés Onkormanyzati Hivatal
Zalakaros, Gyogyfiirdé tér 1.

4.2) A Hivatali munkaidé hétf6tdl csiitortokig minden nap 8,00-16,30 o6raig, pénteken 8,00-
14,00 6raig tart.

4.3) A Hivatal tigyfélfogadasi ideje:

Hétfo: 8,00-12,00 6ra
12.30 -14,00 éra
Kedd: 8,00 -12,00 6ra
Szerda: 8,00 -12,00 6ra
12,30 -14,00 éra
Cstitortok: tigyfélfogadés nincs
Péntek: 8,00 -12,00 6ra

4.4) A jegyz0 fogado orat tart, melyen vagy személyesen vagy aljegyz6 vagy az altala megbizott
személy képviselheti.

A jegyz6 fogadé orai:

Zalakarosi KOH-ban minden hétfén 9,30-12,00 éraig

Zalamerenyén a KOH {igyfélszolgalati irod4jan a jegyzd a polgarmester kérésére sziikség
szerint, az igazgatési ligyintéz6 pedig minden héten hétfon 13,00-15,00 éraig tart fogadoodrat.

(5) A polgarmester a jegyz0 javaslatara el6terjesztés nyujt be Képvisel6testiiletnek a hivatal
belsd szervezeti tagozodasra, munka €s tigyfélfogadasanak rendjének meghatarozasara.

5. A képviselet rendje

(1) A hivatal képviseletét a jegyz0, akadalyoztatasa esetén az aljegyz6 latja el. Eseti
képviselettel a Hivatal dolgozojat is megbizhatjak.

(2) A képviseleti jogot a feladat ellatasa soran viselt dontési, illetve végrehajtasi felelosség

korében

- a torvény, kormanyrendelet és 6nkormanyzati rendelet altal telepitett sajat hataskor,
- az atruhazott hataskor,

- a kiadmanyozasi jogkor gyakorlodja latja el a tevékenység gyakorlasaval kapcsolatos
feladatokban.

(3) A belso szervezeti egység vezetdje képviseleti joggal rendelkezik az altala iranyitott
szervezet szakmai munkdjéval 6sszefliggd munkakapcsolatokban.

(4) A Hivatal jogi képviseletét a jegyz6 vagy az altala megbizott személy latja el. Az
onkorményzatot, illetve szerveit érinté perben meghatalmazottként eljarhat a
Képviseldtestiilet tagja, a jegyz0, a hivatal {igyintéz6je, illetve megbizott tigyvéd.

6. Tomegtajékoztaté szervek részére adott nyilatkozatok és egyéb tomegkommunikacios
eszkozon valé informacié megosztas

(1) Tomegtajékoztatas
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1.1.A tomegtajékoztatd eszkozok munkatarsainak tevékenységét a KOH dolgozbinak az
alabbi szabélyok betartasa mellett kell elésegiteniiik:

A televizid, a radio és az irott sajté képvisel6inek adott mindennemii felvilagosités
nyilatkozatnak mindsiil.

A felvilagositas-adas, nyilatkozattétel esetén be kell tartani a kovetkezd eldirdsokat:

- A KOH-t érint6 kérdésekben a tajékoztatasra, illetve nyilatkozatadasra a jegyz6 vagy az
altala esetenként megbizott személyek jogosultak.

- Elvarés, hogy a nyilatkozatot ad6 a tomegtdjékoztato eszkdzok munkatarsainak udvarias,
konkrét, szabatos valaszokat adjon. A k6zolt adatok szakszerliségéért és pontossagaért, a
tények objektiv ismertetéséért a nyilatkozé felel.

- A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali titoktartasra
vonatkoz6 rendelkezésekre, valamint az 6nkormanyzat j6 hirnevére és érdekeire.

- Nem adhat6 nyilatkozat olyan liggyel, ténnyel és kériilménnyel kapcsolatban, amelynek id6
el6tti nyilvanossagra hozatala a KOH tevékenységében zavart, a KOH-nak anyagi, vagy
erkdlesi kart okozna, tovabba olyan kérdésekrél, amelyeknél a dontés nem a nyilatkozattevé
hataskorébe tartozik.

- A nyilatkozattevének joga van arra, hogy a vele készitett riport kész anyagat a kozlés elott
megismerje. Kérheti az 1jsagirdt, riportert, hogy az anyagnak azt a részét, amely az 4 szavait
tartalmazza, k6zlés el6tt vele egyeztesse.

1.2. Egyéb tomegkommunikécids eszkozon a KOH-t érintd adat, informacié megosztésa,
kozzététele etikai vétségnek mindsiil, kivéve, ha az adat, informacié megosztasa, kozzététele a

KOH érdekében, a jegyzd irasbeli utasitasara torténik.
1.3.A hivatal kézremikodése a lakossagi tajékoztatas szervezésében

(1) A hivatal feladatai k6zé tartozik az 6nkormdanyzat tevékenységérdl, a hivatali munkardl, a
lakossagi érdeklddésre szamot tartd 6nkormanyzati eseményekrol, torténésekrdl a folyamatos
lakossagi tajékoztatas szervezése.

(2) A lakossagi tajékoztatas eszkozei:

Zalakaros varosban:

- www.zalakaros.hu — Zalakaros Varos hivatalos portalja,

- Varoshéza rovat 6nall6 melléklet,

- a Karos Krénika

- megyei €s orszagos sajtd-organumok, valamint a nyomtatott és elektronikus sajté folyamatos
tdjékoztatasa az Snkormanyzat miikodésérol, hatarozatairdl, rendeleteirdl, a helyi
eseményekrol,

- nyilatkozatok, tajékoztatok készitése a sajtd képvisel6i részére a fontos Snkorményzati,
hivatali eseményekrol, reagélas a hirk6z16 szervek altal nyilvanossagra hozott,
onkormanyzatot vagy a hivatalt érint6 cikkekre,

- idészakos vagy rendszeres sajtotajékoztatok tartasa.

Zalamerenye kozség esetében:

- megyei €s orszagos sajto-organumok,

- valamint a nyomtatott és elektronikus sajt6 folyamatos tajékoztatasa az dnkormanyzat
miikodésérol, hatarozatairdl, rendeleteirdl, a helyi eseményekrdl,

- nyilatkozatok, tdjé¢koztatok készitése a sajtd képvisel6i részére a fontos Snkormanyzati,
hivatali eseményekrol, reagalas a hirkdzl6 szervek altal nyilvanossagra hozott,
Oonkormanyzatot vagy a hivatalt érint6 cikkekre.
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- A Zalakaroson miikddo, illetéleg az orszagos hirk6zl6 szerveknek a hivatallal foglalkozo
cikkeire, véleményeire, nyilatkozataira torténd reagalas modjarol a jegyz6 dont.

7. A helyettesités rendje

1) A helyettesités és a munkakor atadas-atvétel rendje, és az ezekhez kapcsolodé
felelosségi szabalyok:

(1.1) A K6z6s Onkorményzati Hivatal minden koztisztvisel6jének és ligykezeljének a
munkakorére vonatkozo kévetelményeit munkakori leirdsban hatarozza meg a jegyzo, és a
kozszolgalati jogviszony, illetve a munkavégzésre iranyul6 egyeéb jogviszony létesitésekor ezt
szamara atadja.

(1.2) A munkakori leirasban régzitésre keriil a dolgozé neve, munkakor megnevezése,
szervezeti egység megnevezése, a kinevezd, a szakmai felettes, a helyettesités rendje,
munkaideje, a munkakor rendeltetése, konkrét munkafeladata, kapcsolt munkakor vagy
feladat, a munkakor betoltésének feltételei, felelossége, jogosultsagai.

(1.3) A helyettesités és a munkakor atadas-atvétel szabalyozasanak célja a feladatok
ellatasanak, valamint az iranyitd tevékenység folyamatossdganak biztositasa.

(1.4) Helyettesitésre vezetd vagy hataskorgyakorl6 tartos tavolléte esetén - pl. betegség,
szabadsag, egyéb akadalyoztatas - keriil sor.

(1.5) Valamennyi helyettesitést a munkakari leirasban rogziteni kell.

(1.6) A helyettesitést ellato személy a helyettesitést kovetden a helyettesitett személyt, illetve
az adott osztaly vezetdjét minden lényeges eseményrdl, a munkavégzés koriilményeirdl
részletesen tajékoztatni koteles.

(1.7) A helyettesités soran hozott intézkedésért, végzett tevékenységért a helyettesitot
ugyanaz a felel6sség terheli, mint a helyettesitett személyt (hatdskorgyakorldt) terhelné.

(1.8) Vezetd, hataskort gyakorlo és helyettesének a munkahelyrdl egy idében valé tartos
tavolléte nem engedélyezhetd.

(1.9) A munkakor atadds-atvétel szabdlyait és a helyettesitési dijra vonatkozé rendelkezéseket
a kdzszolgalati szabalyzatrol sz616 jegyzoi utasitas tartalmazza.

(1.10).A kiadményozas:

A polgarmester kiadmanyozza

- a feladat- és hataskorébe tartozo tigyekben keletkezett iratokat,

- a testiilet, vagy mads szerv elé késziil6 eldterjesztéseket,

- az 6nkormanyzat, a képviseld-testiilet nevében késziilt iratokat, megallapodéasokat,
szerz6déseket,
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- egyes iratok, eldterjesztések kiadmanyozasat az altala meghatarozott személyre
polgarmesteri utasitasban atruhdzhatja;

A jegyz6 kiadménvozza

- a hataskorébe tartozo €s a masra 4t nem ruhdzott iigyekben késziilt iratokat.
A jegyz0 altal atruhazott kiadmanyozast jegyzo6i utasitas szabalyozza.

(1.11) A bélyegzok és haszndlatuk:

- a hivatalban hasznalatos bélyegzokr6l a Koordinacios és Hatdsagi Osztaly nyilvantartast
vezet. A nyilvantartéas szerinti személyek feleldsek a bélyegz6k megbrzéséért és
rendeltetésszerti hasznalataért.

- a hivatalos iratokon a hataskor gyakorldjanak bélyegzdjét kell hasznalni. Az aljegyz6i
bélyegzé akkor hasznalhato, ha az aljegyz6 a jegyz6 helyett, illetve megbizasabol 6nalléan jar
el.

8. Az iranyit6 szerv altal a koltségvetési szervhez rendelt mas koltségvetési szervek
felsorolasa

(1) A Hivatalt iranyité szerv neve székhelye:
Zalakaros Véaros Onkormanyzata KépviselStestiilete 8749 Zalakaros, Gyogyfiird tér 1

12(2) Torvényességi feliigyeleti szerve: Zala Varmegyei Kormanyhivatal, Zalaegerszeg,
Kosztolanyi u.10.

13(3) Gazdalkodasi feladatok ellatasa

Gazdélkodasi feladatok ellatasara az iranyit6 szerv Zalakarosi K6zos Onkormanyzati Hivatalat
kijelolte Zalakarosi Ovoda és Bolcséde, Zalakarosi Ko6zosségi Haz és Konyvtar; Zalakaros
Kistérség Tobbeélu Tarsulds, valamint annak fenntartdsaban muikodé Szocialis Alapellatd
Szolgalat, valamint Zalakaros Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzata tekintetében.

II1. ZARO RENDELKEZESEK
(1) Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2020. marcius 1-jén l€p hatalyba.

(2) Jelen SZMSZ hatalyba lépésével egyidejlileg hatalyat veszti Zalakaros Véros
Onkorményzata Képvisel6testiiletének 261/2015. (IX. 29.) hatarozataval valamint ezt a
hatérozatot médosit6 Zalakaros Varos Onkorményzata KépviselStestiilete, Zalamerenye
K6zség Onkormanyzata Képviseltestiilete és Zalaszabar Kozség Onkormanyzata
Képviselbtestiilete 2/2015. (X.16.) szamu egyiittes hatarozatdval, Zalamerenye K6zség
Onkormanyzata Képviselétestiilete a Zalakaros Varos Onkormanyzata Képvisel6testiilete,

12 Médositotta Zalakaros Véros Onkorményzat KépviselGtestiiletének 28/2024. (111.21.) szdmu hatérozata,
hatdlyos 2024. aprilis 1-jété|

¥ Médositotta Zalakaros Véros Onkormanyzat KépviselStestiiletének 175/2020. (1X.17.) szdmU hatarozata,
hatdlyos 2020. oktdber 1-jétél.
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Zalamerenye K6zség Onkorményzata Képvisel6testiilete és Zalaszabar K6zség
Onkormanyzata Képviselotestiilete 2/2015. (X.16.) szamu egyiittes hatdrozataval, valamint
Zalaszabar K6zség Onkormanyzata Képviseldtestiiletének 66/2015. (IX. 29.) hatérozataval
valamint ezt a hatdrozatot mddosité Zalakaros Varos Onkorményzata KépviselStestiilete,
Zalamerenye K6zség Onkorményzata KépviselStestiilete és Zalaszabar Kozség
Onkormaényzata Képviseldtestiilete 2/2015. (X.16.) szamu egyiittes hatarozataval megallapitott
SZMSZ-e.

(3)A Szervezeti és Miikodési Szabélyzat mellékletei, fliggelékei:
1/1. sz. melléklet: A K6z6s Onkormanyzati Hivatal szervezeti abraja
1/2 . sz. melléklet: [étszam —€s allomanytabla
2 sz. melléklet: Vagyonnyilatkozat-tételi eljaras
2/1 sz. fiiggelék: vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek kore
. sz. fliggelék: szabalyzatok jegyzéke
. sz. fiiggelék: hivatalban hasznalt ,,fejlécek”
. sz. fiiggelék: a K6z6s Onkormanyzati Hivatal gazdalkod4sardl sz616 tigyrend
. sz. fuggelék: Zalakarosi K6z6s Onkormanyzati Hivatal alapité okirata
. sz. fiiggelék: A Zalakarosi K6zos Onkorményzati Hivatal létrehozasara és fenntartdsara
019. december 12-én kotott megallapodas

Nmpwm.—

Zalakaros, 2020. februar 24.

Novék Ferenc sk.
Zalakaros Varos Polgarmestere

A Zalakarosi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti-és Miikodési Szabalyzataban
foglaltakkal egyetértek Zalamerenye Kozség Onkormanyzat Képviselbtestiilete 9/2020
(IL.11.) szdmu hatérozata alapjan.

Herodek Miklos Jozsef sk.
Zalamerenye Ko6zség Polgarmestere

Jovahagyta:
- Zalakaros Véros Onkormanyzat Képvisel6testiilete 39/2020. (I1.19.) hatdrozatival

Szaboné dr. Csanyi Mariann sk.
Jegyz6
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Hatalyos: 2025. marcius 13-t61 Mddositotta Zalakaros Varos Onkormanyzat KépviselStestiiletének

54/2025. (II1.13.) szamu hatarozata

1/1. melléklet

Zalakarosi Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezeti

abraja

Zalakarosi K6zos Onkormanyzati Hivatal

Polgéarmester

Jegyz6

Aljegyz6 / Koordinécios és Hatdsagi
Osztélyvezetd (1 £6)

Titkarsagi és igazgatasi tigyintéz6 (1 f6)

— Igazgatasi iigyintézo (1 £6)

Onkormaényzati iigyintézé (1 £6)

Igazgatasi és hatosagi tigyintézo (1 £6)

— | Kozteriilet-feliigyeld (1 £6)

Beruhazasi tigyintézo ( 0,5 £6)

Telepiilésiizemeltetési iigyintézo (1 f6)

— személyzeti ligyintéz6 (0,5 f6)
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Pénziigyi Osztaly
Osztalyvezet6 (1 £6)

Koltségvetési csoport (3,5 f6)
- pénziigyi igyintézo6 (1 6)
- pénziigyi ligyintéz6 (1 £6)

- pénziigyi iigyintéz6 (1 f6-
megbizasi jogviszony)

- pénziigyi iligyintézé és -
pénztaros (0,5 o)

Adouigyi igazgatas (2 16)

- adoiigyi ligyintézé (1 £6)
- adotigyi tigyintézo (1 £6-
megbizasi jogviszony)




Hatélyos: 2025. marcius 13-t61 Médositotta Zalakaros Varos Onkormanyzat Képviselétestiiletének

54/2025. (I11.13.) szam hatarozata

1/2. sz. melléklet

Létszam és allomanytabla

Szervezeti egység / munkakor

Jegyz6 116
Koordinaciés és Hatdsagi Osztalyvezetd/aljegyzo 116
titkarsagi €s igazgatasi ligyintézo 1£6
igazgatdsi iigyintézd 116
6nkormanyzati ligyintézo 116
igazgatasi és hatdsagi iigyintézo 16
kozteriilet-feliigyeld 116
beruhdzasi ligyintézd 0,5 f6
telepiilésiizemeltetési ligyintézo 116
személyzeti iigyintézo 0,5 6
Osszesen 8 fo
Pénziigyi Osztalyvezeto 116
Koltségvetési csoport
- ligyintézd 3,56
Addiigyi igazgatas
- ligyintézd 2 6
6,5 f6
0sszesen
Zalakarosi K6zos Onkorméanyzati Hivatal sszesen 15,5 f6
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Hatélyos: 2025. marcius 13-t6] Médositotta Zalakaros Varos Onkorményzat Képviselétestiiletének
54/2025. (111.13.) szamu hatarozata

2. szamu melléklet

A VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO KOZTISZTVISELOI
MUNKAKOROK LISTAJA

[az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol sz616 2007. évi CLIL. térvény (tv.) alapjan]

Munkakor megnevezése Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség oka Ideje

jegyz0, aljegyzo tv. 3.§ (1) bek. a), b), ¢), d), e) és (2) bek. d) pontja 1 évente
pénziigyi osztalyvezetd tv. 3.§ (1) bek. a), b), ¢), e) és (2) bek. d) pontja 1 évente
kozbeszerzési feladatokkal tv. 3.§ (1) bek. a), b) pontja 1 évente

megbizott tigyintéz6

pénzintézet felé alairasi joggal tv. 3.§ (1) bek. c) pontja 2 évente
rendelkezd pénziigyi iigyintézok

adotigyi és egyéb pénziigyi tv. 3.§ (1) bek. a) pontja 5 évente
iigyintézok

igazgatasi, szervezési és egyéb tv. 3.§ (1) bek. a) pontja 5 évente

igyintézok, kozteriilet-feliigyeld
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2/1. szamu melléklet

Vagyonnyilatkozat-tételi eljaras

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szol6 2007. évi CLII. torvény (a

tovabbiakban: Vnyt.) 11. § (6) és 14. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a

vagyonnyilatkozat dtadasanak, nyilvantartasanak, az abban foglalt személyes adatok

védelmének és a vagyongyarapoddsi vizsgélatot megel6z6 meghallgatas részletes szabalyait

az alabbiak szerint hatarozom meg:

1.

A szabalyzat hatdlya

Zalakarosi K6zos Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: hivatal) munkaltatéi jogkort
gyakorléira ( jegyz0), a Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzatdban a  vagyonnyilatkozat-tételi  kotelezettséggel jar6  munkakorok
megallapitasara vonatkozé 2.szamu mellékletében felsorolt munkakorben foglalkoztatott
€s a vagyonnyilatkozat-tételi eljarasban kozremiikodé koztisztviselokre (és azok
hozzatartozoéira) terjed ki.

A vagyonnyilatkozati eljardsban kozremiitkédok

A vagyonnyilatkozati eljarasban a munkaltatéi jogkor gyakorldjanak intézkedését
elokészitd, a nyilvantartasi, az iratkezelési és az egyéb adminisztrativ feladatokat a
munkaltatoi jogkor gyakorldja éltal kijelolve ,a személyzeti tigyintéz6 végzi.

A munkaltatéi jogkor gyakorldja irasban intézkedik a kijelolés megsziintetésérol.

A vagyonnyilatkozati eljarasban k6ézremi(ikodd (tovdbbiakban: kijelolt tigyintézo) felel
azért, ha a vagyonnyilatkozati eljarasban megismert adatok, tények az eljarasi szabalyok
megszegésével, vagy mas modon a munkaltatoi jogkér gyakorldjan kiviill mas személy
tudomasara jutnak.
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10.

11.

12.

13.

A munkdltatdi jogkor gyakorldjanak tdjékoztatdsi kotelezettsége,
a nyomtatvdnyok dtvétele

A munkaltatéi jogkor gyakorldja — legalabb az esedékességet megel6z6 30 nappal korabban
— irdsban tdjékoztatja a vagyonnyilatkozat-tételre kitelezettet (tovabbiakban: kotelezett) a
vagyonnyilatkozat-tételi  kotelezettség — fennallasarol, lényeges  tartalmardl  és
esedékességének iddpontjarol, valamint a Vnytv. 9. §-aban irt jogkdvetkezményekrdl.

A tajékoztatdshoz mellékelni kell a vagyonnyilatkozat nyomtatvanyait és a kit6ltéshez
sziikséges irasbeli utmutatast.

A munkaltat6i jogkér gyakorldja a tdjékoztatot és a vagyonnyilatkozat nyomtatvanyait a
kinevezést megeldzden koteles atadni a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakorbe
palyazonak. Ennek megfeleléen kell eljarni vezetéi megbizas esetén is.

Kormanyrendeletben megjelolt, a kozélet tisztasiga szempontjabodl jelentés érzékenységgel rendelkezd
munkakorben foglalkoztatott koztisztviselé jogviszonyanak, beosztdsanak munka, vagy feladatkorének
megsziinésekor a koztisztvisel6t tdjékoztatni kell arrél, hogy 30 napon beliil vagyonnyilatkozatot kell tennie.

A vagyonnyilatkozat kitoltése és dtaddsa

A vagyonnyilatkozatot — eltérd torvényi rendelkezés hidnydban — els6 izben a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré kozszolgalati jogviszony keletkezésének,
vezetéi megbizds, vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett feladatkdr, munkakor betsltésének
(kinevezés-modositas) napjaig, ezt kovetden a kotelezettség esedékessé valasanak évében
junius 30. napjaig kell elkésziteni.

A vagyonnyilatkozatot két példanyban, géppel vagy olvashat6 kézirassal kell kitdlteni. A
nyomtatvanyok ceruzaval nem t6ltheték ki.

A hibésan kit6lt6tt nyomtatvany helyett ujat kell kiallitani.

A kotelezett a vagyonnyilatkozatot valamennyi oldalédn aléirja, és mindkét példanyt kiilon-
kiilon zart boritékban helyezi el.

A kotelezett és a kijelolt ligyintézé a boriték lezarasara szolgalé feliileten elhelyezett
alafrasaval egyidejlileg igazolja, hogy a nyilatkozat dtaddsara zart boritékban keriilt sor.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

A kijelolt tigyintéz6 a vagyonnyilatkozat-tételi nyomtatvannyal és a kitoltési utmutatoval
egyidejlileg a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett koztisztviseloknek rendelkezésre
bocsatja az altaluk alkalmazand6 nyilvantartdsi azonositot.

A nyilvantartasi azonositdo 6 karakterbdl all. Az azonosité elsd karaktere a telepiilés
roviditése, azaz : ,,Z”, a masodik-harmadik koztisztviselok esetében: ,,KT”, a negyedik
karakter: ,,-,, az 6todik- hatodik karakter folyamatos sorszam, sziikség szerint 0-val kitdltve
(pl. ZKT-01,)

A kijelolt ligyintéz6 az atadas/ atvétel tényérdl irasbeli elismervényt ad a kotelezettnek. Az
atvételi igazolas tartalmazza az atvétel idépontjat és a kovetkezé vagyonnyilatkozat-tétel
esedékességének idépontjat.

A kotelezett az atadds /atvétel tényét az elismervény e célra kialakitott részén — az atvétel
idépontjat is feltlintetve — alairasaval igazolja.

A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség megszegésének jogkovetkezményei

A Kkotelezett akkor tesz eleget vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének, ha a
vagyonnyilatkozatot a térvényes €s a szabalyzatba foglalt alaki szabalyok megtartasaval, a
9. pontban eldirt hatarid6 alatt a kijelolt tigyintézének atadja.

Ha a kotelezett nem tesz vagyonnyilatkozatot, a munkaltatoi jogkor gyakorldja koteles a
kotelezettet irasban felszolitani arra, hogy e kotelezettségét a felszolitds kézhezvételétdl
szamitott nyolc napon beliil teljesitse. A felszélitdsban a kotelezettet tdjékoztatni kell a
vagyonnyilatkozat-tétel elmulasztasanak jogkovetkezményeirdl.

Ha a 18. pont szerinti hataridé eredményteleniil telik el, azt a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség megtagaddsanak kell tekinteni, kivéve, ha a kotelezett a kotelezettségének
Onhibajan kiviil nem tudott eleget tenni. A hataridé elmulasztasa esetén a mulasztas okat a
kotelezettnek irasban kell igazolnia.

A 19. pontban meghatarozott esetben a kotelezett a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségének az akadaly megsziinésétdl szamitott nyolc napon beliil kételes eleget
tenni, ennek elmulasztasat a vagyonnyilatkozat-tétel megtagadasanak kell tekinteni.
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Eljaras a munkakér, beosztias megviltozasakor,

vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakorbe athelyezéskor

22. Nem kell 0j vagyonnyilatkozatot tenni:

a) a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett személy beosztdsanak, munka- vagy
feladatkorének megvéltozasa, tovabba jogviszonyanak megsziinése és egyidejiileg 1j
jogviszony létesitése esetén, ha a korabbi és az 0j jogviszony, beosztds, munka- vagy
feladatkor is vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséget alapoz meg,

b) a kotelezett személy foglalkoztatasdra iranyulé jogviszony athelyezéssel torténd
megsziinésekor, feltéve, hogy az athelyezés vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel
Jaré munkakorbe, illetve feladatkorbe torténik.

26. A kordbbi jogviszonyat athelyezéssel megsziintetd kotelezett a munkaltatéi jogkor
gyakorldjat  irasban tajékoztatja, hogy a korabbi jogviszonydban érvényes
vagyonnyilatkozatot tett.

27. A munkaltatéi jogkér gyakorldoja az 6rzésért korabban feleldsnél a vagyonnyilatkozat

atadéasat kezdeményezi.
A kezdeményezés alapjan a kotelezettnek a Hivatalba érkezd érvényes vagyonnyilatkozatat

a 16-17. pont szerint nyilvantartasba kell venni.

28. A hivatallal fennall6 jogviszony athelyezéssel torténd megsziintetése esetén a kotelezett
el6zetesen irdsban tdjékoztatja a munkaltatd jogkor gyakorl6jat, hogy 0j jogviszonyaban
vagyonnyilatkozatra kotelezett.

29. Az 1j jogviszonyban a vagyonnyilatkozat 6rzéséért felelés kezdeményezésére a kotelezett
Hivatalban 6rzétt érvényes vagyonnyilatkozatat — atadas-atvételi elismervény ellenében,
tértivevényes levélben — haladéktalanul meg kell kiildeni.

30. A kozélet tisztasaga szempontjabol jelent6s érzékenységgel rendelkezé munkakédrben
foglalkoztatott koztisztviseld vagyonnyilatkozatat az 4llami adohatosagtél torténd
visszaérkezést kovetden kell megkiildeni az Gj jogviszonyban drzésért feleldsnek.

Meghallgatds, vagyongyarapoddsi vizsgdlat kezdeményezése

31. Ha a kotelezett vagyoni helyzetére vonatkozd bejelentést tesznek, a munkaltatéi jogkor
gyakorldja a bejelentés tartalmardl 15 napon beliil irdsban értesiti a kotelezettet. A
kotelezett a bejelentésre 15 nap alatt irdsban észrevételt tehet.
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32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

A meghallgatést a bejelentést kovetd 60 napon — a kotelezett akadalyoztatdsa esetén, annak
megszinését kovetd 30 napon — beliil kell lefolytatni.

A meghallgatas napjat ugy kell kitlizni, hogy az errél szold értesités kézbesitése a
meghallgatas napjat legalabb 8 nappal megelézze. A meghallgatas kizardlag a kotelezett
indokolt kérelme alapjan, egy izben és legfeljebb 5 munkanappal halaszthato el.

A meghallgatason a kotelezett koteles megjelenni.

A kotelezett a meghallgatason a Pp. képviseletre vonatkozd szabélyai szerint képvisel6t
vehet igénybe, tovabba kérheti az érdekképviseleti szerv képviseldjének jelenlétét.

A meghallgatast a munkaltatdi jogkor gyakorldja vagy az éltala kijelolt vezetd folytatja le.

A meghallgatas nem nyilvanos.

A meghallgatas soran a kotelezett a vagyoni helyzetére vonatkozd bejelentésben foglalt tényekrol,
adatokrol, koriilményekrél nyilatkozik, és a nyilatkozataban foglaltakat hitelt érdeml6en

bizonyitania kell.

Amennyiben a kotelezett a meghallgatason nem vesz részt, vagy a nyilatkozat-tételt megtagadja a
munkaltatéi jogkor gyakorldja a rendelkezésére allo adatok alapjan dont a vagyongyarapodasi
vizsgalat kezdeményezésérdl. Errdl a kotelezettet irdsban tajékoztatni kell.

A meghallgatds befejeztével a munkaltatéi jogkor gyakorléja és a kotelezett a
vagyonnyilatkozat felbontasdnak tényét, idopontjat és lezarasat a boriték lezdrasara szolgélo
feliileten elhelyezett alairasaval igazolja.

A meghallgatasrél — azzal egyidejiileg — jegyzékonyvet kell felvenni, amelyet a

meghallgatast végzo személy, a kotelezett €s a jegyzOkonyvvezeto ir ala.
A jegyzOkonyv tartalmazza a meghallgatason elhangzott nyilatkozatokat, €s megéllapitasokat.

Ha a meghallgatas sordn a bejelentésben szerepld tények, adatok, koriilmények hitelt érdemlden
nem tisztazodtak, a munkaltatdi jogkor gyakorldja a vagyonnyilatkozat haladéktalan megkiildésével
kezdeményezi az allami adéhatdsagnal a kotelezett és a vele egy haztartasban €16 hozzatartozoja
vagyongyarapodasanak vizsgalatat.

A munkaltatdi jogkor gyakorloja mérlegelési jogkorben kezdeményezheti a vagyongyarapodasi

vizsgalatot, ha a kotelezett vagyongyarapodasa bejelentési kotelezettség ala es6 tevékenységbol
szarmazik, de a kotelezett a bejelentést elmulasztotta.

24



41.

42.

43.

44.

45.

46.

47.

48.

49.

50.

A betekintési jog gyakorldsa

A munkaltatdi jogkor gyakorldja a vagyonnyilatkozat tartalmat csak akkor ismerheti meg,
ha a Vnytv. 14. § rendelkezései szerint dontenie kell a vagyongyarapodasi vizsgalat
kezdeményezésérol.

A betekintésrdl a vagyonnyilatkozathoz csatolt kiilén lapon nyilvantartast kell vezetni.

A kiilon lapon fel kell tiintetni a betekintd nevét, beosztasat/munkakorét, valamint a
betekintés idépontjat. A betekintés tényét és idopontjat a betekintésre jogosultnak a kiilén
lapon alairaséval igazolnia kell.

A tdjékoztatds modja, kézbesités

A munkaltatéi jogkor gyakorldja a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrél személyre
sz616 intézkedéssel tajékoztatja a koztisztviselot.

A vagyonnyilatkozati eljardsban keletkezd iratokat zart boritékban kell kézbesiteni,
kozvetlentil, illetve kivételesen postai uton tértivevényes kiildeményként.

Az irat atvételét (megismerését) a cimzettnek — az idépont feltiintetésével — irasban
igazolnia kell.

A vagyonnyilatkozat visszaaddsa

A vagyonnyilatkozatot a munkaltatoi jogkor gyakorloja adja vissza.

Ha kotelezett kozszolgalati jogviszonya megsziinik, részére az utols6 munkaban t6ltott
napon kell atadni a vagyonnyilatkozatat.

Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziint, vagy a kotelezett j vagyonnyilatkozatot tett,
a kijelolt ligyintéz6 a vagyonnyilatkozat hivatalban 6rzott példanyat a kotelezettnek 8 napon beliil
visszaadja.

A vagyonnyilatkozat tételre kotelezett a visszaadas tényét és iddpontjat az atadas-atvételi
elismervényen alairdsaval igazolja.
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51.

52,

53.

54.

55.

56.

A vagyonnyilatkozat, vagyonnyilatkozat-tétellel osszefiiggo irat megsemmisitése

A vagyonnyilatkozat, vagyonnyilatkozat-tétellel 6sszefliggd iratok megsemmisitésérol az
orzésére megallapitott id6tartam leteltekor a munkaltatoi jogkor gyakorloja gondoskodik.

A megsemmisitésrdl jegyzOkonyvet kell felvenni. A jegyzokonyv tartalmazza a kotelezett
nevét, a megsemmisitésre vard iratok megjelolését, a vagyonnyilatkozati azonositot €s a
megsemmisités mod;jat.

A jegyzOkonyvet a Hivatalvezet6 altal kijelolt haromtagi megsemmisitési bizottsag eljaro
tagjai irjék alé.

Az iratot oly modon kell megsemmisiteni, hogy annak tartalma a megsemmisités utan ne
legyen megallapithato.

A vagyonnyilatkozati eljdrds iratainak kezelése és nyilvdntartdsa

A vagyonnyilatkozati eljarasban az alabbiakat kell alkalmazni.

A 103U6 irattari tételszam alatt kell kezelni a vagyonnyilatkozati eljarasban keletkezett
iratokat.

A vagyonnyilatkozat tigykorben kell kezelni:

a) a szabalyzat 5-6. pontja alapjan, a vagyonnyilatkozati eljardsban valo
kozremiikodésrol és annak megsziinésérdl kiadott munkaltatoi intézkedést,

b) a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségrol szolo tdjékoztatot €s az atvételét tanusitd
iratot,

c) avagyonnyilatkozat atvételével, visszaadasaval, és

d) megsemmisitésével kapcsolatos iratot,

e) a koztisztvisel6 vagyoni helyzetét érinté bejelentést és a bejelentés elintézésével
Osszefiiggo iratokat.

A b)-c) pontban megjelolt iratokat a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség fennallasa alatt
- a vagyonnyilatkozathoz csatolva - kell elhelyezni.

A vagyonnyilatkozati iratokat, nyilvantartasokat az egyéb személyzeti iratoktdl fizikailag
elkiilonitve, zart helyen kell tarolni. A vagyonnyilatkozatok tarolasara csak biztonsagi zarral
ellatott lemezszekrényben keriilhet sor.
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57. A vagyonnyilatkozatra kotelezettekrdl kiilon vagyonnyilatkozati nyilvantartast kell vezetni.

58. A nyilvantartés tartalmazza a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett

a)
b)
c)
d)

nyilvantartasi azonositd szamat,

nevét, szervezeti egységet, vezeti megbizatasat, munkakorét,

a kotelezettség keletkezésének és megsziinésének idépontjat,

Korményrendeletben foglalt esetben, a kozélet tisztasdaga szempontjabdl jelentds
érzékenységgel rendelkezd munkakér megjelolést és a vagyongyarapodasi vizsgélat
esedékességének iddpontjat.

59. A vagyonnyilatkozatok 4tvételérdl, visszaadasarol, megsemmisitésérél  évente 1j
vagyonnyilatkozati nyilvantartast kell vezetni.

60. A nyilvantartas megfelel6 rovataiba be kell jegyezni:

a)
b)

©)

d)
e)

a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett nevét,

novekvé szamsorrendben a személyi nyilvantartdsban szereplé nyilvantartasi
azonositd szamat,

a kitoltott és zart boritékban atadott vagyonnyilatkozatok 4tvételének és
visszaadasanak idépontjat,

a vagyonnyilatkozat megsemmisitésének idépontjat,

az érintett kdvetkezé vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségének esedékességét az
évszam feltiintetésével.

61. A vagyoni helyzetet érintd bejelentés miatt indult eljardsrol kiilon nyilvantartast kell
vezetni.

A nyilvantartasban fel kell tiintetni:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

az ligyszamot,

az érintett nyilvantartasi azonositd szamat,

az ligy megnevezeését,

a bejelentés megérkezésének idépontjat,

az érintettdl szarmazo észrevétel vagy egy<b irat beérkezésének idejét,
a személyes meghallgatdsra kitlizott hatarnapot,

az eljarast befejez6 hatarozat, intézkedés szamat, keltét.

62. Az ellen6rzési eljarasrdl kiilon nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartasban fel kell tiintetni

a)
b)
c)
d)

e)

az érintett nyilvantartdsi azonositd szamat,

az ellen6rzési eljarast kezdeményezé munkaltatoi intézkedés szamat, keltét, valamint
az adéhatdsagnak torténd megkiildés idépontjat,

az adohatosag joger6s hatdrozata megérkezésének idOpontjat, szamat, tovabba a
visszakiildott vagyonnyilatkozat megjelolését,

ha az tigyben birdsagi feliilvizsgélat indult; a kereset szamat, beérkezésének datumat,
a joger0s birdsagi dontés szamat, beérkezésének datumat,
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f) azeljarast befejez6 munkaltatoi hatdrozat, intézkedés szamat, keltét.

63. A vagyonnyilatkozati eljarasban keletkezett iratokat 10 évig, de legfeljebb a
vagyonnyilatkozat tételre k6telezett kozszolgalati jogviszonyanak fennallasaig kell kezelni,
azt kdvetden - e szabalyzat eldirasainak megfeleld alkalmazasaval - meg kell semmisiteni.

64. A vagyonnyilatkozati eljarasban vezetett nyilvantartasokat 10 év utén selejtezni kell.

65. A vagyonnyilatkozati eljarasban a szabdlyzat 58-59., és 63. pontja alapjan vezetett
nyilvantartasok nem selejtezhetok.

66. A vagyonnyilatkozati nyilvantartasok adatair6l csak a vagyonnyilatkozati eljarasban
keletkezett iratokba val6 betekintésre jogosultnak adhaté felvilagositas.

A kordbbi vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos dtmeneti rendelkezések

67. A Vnyt. hatdlyba 1épését megel6zéen keletkezett vagyonnyilatkozat-tétellel 6sszefiiggd, a
személyi anyagtdl elkiilonitetten kezelt iratokat — ,,a személyes adatok védelmérdl €s a
kozérdekt adatok nyilvanossagarol” szolo 1992. évi LXIII. torvény 14. § (2) bekezdés d)
pontjaban foglaltakra tekintettel —a Vnyt. 26. § (5) bekezdésében foglaltak szerint a korabbi
vagyonnyilatkozatokkal egyiitt meg kell semmisiteni.

Zalakaros, 2015. oktdber 15.

Szaboéné dr. Csanyi Mariann
jegyz6
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1. sz. melléklet

VAGYONNYILATKOZAT

Vagyonnyilatkozat nyilvantartasi szama: |Z K [T |

A KOTELEZETT SZEMELYI ADATAI VALAMINT A JOVEDELMI, ERDEKELTSEGI ES
VAGYONI VISZONYAIRA VONATKOZO ADATOK .

I. Rész
SZEMELYI ADATOK
A KOLBIEZEE MEVE: .....o.eeiece ettt e e e e eee e e et e e et e e e s e e e e e e emeeee e e e e e oo
SZUIEtEST NELYE €5 IEJE: ..ottt ettt en e
AILYJA TEVE: ...ooviviiiciiciiee ettt ettt eb ettt ee st s st e s e s s st e s e sesea s e s s et s e s e e e et ee e e et e e et et ee et s e et eaenenas
L1 o314
II. Rész

NYILATKOZAT A JOVEDELEMROL"

A nyilatkozatot ad6 éves Gsszes jovedelme:

| S €V i Ft
20 e, (2} Ft
L P — EV sim s massemistioimmn Ft
4 cosmsnevasions OV 55545 64 imimrmmrme e Ft
55 stissennnannes €V it Ft

Az éves jovedelem forrasai tevékenységek szerinti bontasban:

Tevékenység Jovedelem

1 Minden esetben a jévedelem kozterhekkel csokkentett dsszegét kell bevallani.
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Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Tevékenység

Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Tevékenység

Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Tevékenység

Jovedelem

Ft
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Ft

Ft

Ft

Ft

Tevékenység

Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

IIL. Rész
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VAGYONI NYILATKOZAT

A) Ingatlanok

1. Lakastulajdon és lakételek-tulajdon (vagy allandd, illetve tartds hasznélat, haszonélvezeti jog):

) B s cncucsmmmssmmmmsrssimasssassssvinssasisiss VATOS/KBZEER civcviinsainismassssnsisnsansia it/utca ........... hsz.
alapteriilelesr = cccisnssmnsnnsiemiissse e srmmsress m2, tulajdoni hanyad
a szerzés ideje, jogcime

b) CIME: .o 5 o at/utea. ..ceesses hsz
alaptertilete: ..o m2, tulajdoni hanyad
a szerzes ideje, jogcime

B) CIME: ivsamissmvmimmummsersamis e araisisssisis VAroS/KOZSEE .....oovvveervecrinerineanes ut/utca ........... hsz
alapterlileles i s s s s m2, tulajdoni hanyad
a szerzEs ideje, jogcime

....................................................................................................................

2. Udiil6tulajdon és iidiiltelek-tulajdon (vagy allandé, illetve tartés hasznélat, haszonélvezeti jog):

Q) BIMES sirstsiissninssmensamsanmmams srmmensansrnsssassmnssnss VATOS/KOZSEE .....covvvererirrececniienne ut/utca ........... hsz.
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alapteriilete: oo, m~, tulajdoni hanyad:
a szerzes ideje, jogcime:
B) CIME: .ooverinciinncnrncrenerssenraniscesensesnessaseserssns VAroS/KOZSEE ....ovvvvvvvrerrirerirerenns Gt/utea .o hsz.
alapteriilete: . m2, tulajdoni hényad:
a szerzés ideje, jogcime
0 SIS s evamssmmonsouias s s o s hionin VAroS/kOzs€g .....ccoeveverueveereearannne. ut/utca ........... hsz.
glapterliletes .oiniuniin i —————— m2, tulajdoni  hanyad:
a szerzés ideje, jogcime:

....................................................................................................................

3. Egyéb, nem lakds céljara szolgdlé épiilet-(épiiletrész-)tulajdon (vagy allandé hasznalat,

haszonélvezeti jog):

a) megnevezése (zartkerti épitmény, mihely, iizlet, miiterem, rendeld, garazs stb.): .........co.oun.........
BINES csovss exvanms somonmisios srissbsisossmenrmmin smmns sanss VAroS/KOZSEQ .....ccvvvvveeeerivrenierennne. ut/utca ...........
hsz.
alapterilete: oo m2, tulajdoni hényad:
a szerzés ideje, jogcime:

....................................................................................................................
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D) MIEENEVEZESE: .....ovveeerieiietecee ettt ettt st e st s s s e ese s e s st s s an e b e e e st e a s e ss e st an st eanesnnnntetesesetasean

(4314 (LSRR VATOSIKOZSER ....onsssicosssis missinsnsunsins ut/utca ...........
hsz.
alapterlilete: oo m2, tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogcime:
@) TRBFIIEVEZOROS .o nvisiissoniassss sosasns 6053 oS wshnaass S wARR? Sh 650835 4853 E T s A B 5898455 A4S S A D FAHARS 5455 omam
CIME: et VATOS/KOZSEQ ....ovveeveneeeeneeecieeneens ut/utca ...........
hsz.
alaptertilete: .o m2, tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogcime:

....................................................................................................................
...................................................................................................................................................

4. Term6foldtulajdon (vagy allandé hasznalat, haszonélvezeti jog):

@) MNEGIEVEZESE: ...cevnvvireeerieirueesieeaatoteeseetessestaseesessesseasesseeseesaantesetsesteneabeabeansaemsertetetantastesseesassetasans

(0111 OR— VATOSkBZ3EE  wseimammanssssmsennie hrsz., alapteriilete:
........... m?

miivelési AR assscimiiimiasiisens sk s A tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogcime:
aranykorona-értéke

D) MEGNEVEZESE: ......cvveuiereieererieereeereeseteseseestestesestesteasessese et e e teaaassesttsestesesesnsasseeseesssesesssesneanessensesasns
CIME: i VAroS/KOZSEZ ..evovvvevreerreieccieieeriee e, hrsz., alapteriilete:

........... m?
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mivelési HOHD st mmm—r——————— tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogcime:

CIMe: .ooviiiiiiericceee e, VATOS/KOZSEE  iovvoo cossinsss inssinsnsmmsmmonmmnsone hrsz., alapteriilete
........... m?

miivelési B cosessiiis ki ansssmimmsmmn somsnn e s tulajdoni héanyad:

a szerzés ideje, jogcime:

B) Nagy értékii ingosdgok (ideértve a lizingelt vagyontdrgyakat is)

1. Jarmuvek:

a) SZeMElyZEPKOCSI: ...ccovviviiiriieiieie e 131010 rendszam
a szerzés ideje, jogcime:
.............................................................................................. 137 - SO
rendszam
a szerzés ideje, jogcime:
.............................................................................................. HPUE  cissisisismmimsmmmmmmmmncons
rendszam
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a szerzEs ideje, jogcime:

D) €ZYED JATMUL ..oecveeeeeieeiieeieetierie ettt et s e e e e be st et n e eh et et s ea et et st neen e aeeeee
a szerzés ideje, jogcime:
a szerzEs ideje, jogcime
a szerzés ideje, jogcime:

2. Védett miialkotés, védett gylijtemény:
a) egyedi alkotasok:

..................................... alkotd ....cccoevveeeeeiicieeiieiieceees M ... DYilVAntartasi
szam

a szerzés ideje, jogcime:

..................................... alkoto ....ccveevveeceieieeeiieiecieeees €M e, YilVAntartasi
szam

a szerzés ideje, jogcime:

..................................... alkotd ...oovvceveeeecieierecieeeeeee ©IM ... Yl VANtartdsi
szam

a szerzés ideje, jogcime:

b) gylijtemény:

................................................... megnevezes ................ db ..cocoeiiviivnrnnene... nyilvantartasi
szam

a szerzés ideje, jogcime:
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................................................... INEENEVETBS ..oiinisisninas QD sncmmssossmmmmmeesnsss MyllvaNtartasi

szam
a szerzEs ideje, jogcime:
................................................... megnevezes ................ db eeveveieienenne..... nyilvantartasi
szam
a szerzés ideje, jogcime:

3. Egyéb, darabonként vagy készletenként (gylijteményenként) a hénap elsé napjan érvényes kotelezd legkisebb
munkabér havi dsszege tizszeresét meghaladé értékii ingdsag:

Q) oot e es MEGNEVEZES ...oveervreeeieeeieeieeineenneeaeeas azonosito adat

a szerzEs ideje, jogcime:
D) s MEGNEVEZES ....cveveerierieieriereniereesieenenne azonositd adat

a szerzés ideje, jogcime:
6) 5o i o R 5 SRR A A N A R MEGNEVEZES :.vosvusssisanmssmosusssasmssssonionss azonosito adat

a szerzes ideje, jogcime:
A) e MEZNEVEZES ...ccveveveririnrenreerereareenene azonosité adat

a szerzés ideje, jogcime:
) et e e MEZNEVEZES ....oeveveeereeiereenreneenieneens azonositd adat

a szerzés ideje, jogcime:

4. Ertékpapirban elhelyezett megtakaritas (részvény, kotvény, részjegy, kincstarjegy, vagyonjegy stb.):

.......................................................... MEZNEVEZES ..evverveerievercenencee SZAM it

névérték
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névérték
.......................................................... MEGNEVEZES  ..eovvvveaevenvenenees SZAM  ciiieiiieneeenieenne
névérték
.......................................................... TACPNEVEZES scacisinssinissisassrns STAMIL  +ossinsssarnsasomemneseses
névértek

5. Takarékbetétben elhelyezett megtakaritas:

........................................ pénzintézet ......................... betétkényv szdma .........c.cceceiennn.
0sszeg

........................................ DENZINIEZEE csnmmmmmmmne DEIEIRUNTY SO comwsmmnsmaosiness
0sszeg

........................................ pénzintézet ......................... betétkényv szdma ..........cccoceennnnn.
0sszeg

........................................ PENZINEZEE o isssmmsismsmninine: DCICTKORYY SZAMA .o snsssssnssisinsnsrnosns
0sszeg

........................................ pénzintézet ..............c......... betétkOnyv szdma .........c.cccccvennnen.
0sszeg

6. A honap elsé napjan érvényes kotelezd legkisebb munkabér havi Osszege tizszeresét meghaladd

készpénz:

7. Az 6sszességében a honap elsd napjan érvényes kotelezo legkisebb munkabér havi Gsszege tizszeresét

meghalad6 pénzintézeti szamlakovetelés vagy mas, szerzodés alapjan fennalld pénzkovetelés:

....................................... pénzintézet ..........ccceveveeneeneee. SZAMIASZAM .eoviiviiiieiein,
0sszeg

....................................... pénzintézet ..........cccoevceeeeeenee. SZAMIASZAM .oveeiiiiiiiiiiii,
0sszeg

....................................... 5.5 A101 (v 2~ ffRRIIG - (; | | 111 RS ——
0sszeg
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0sszeg
....................................... PeNZINtEZEt .....ocvvevveeeeereeenee. SZAMIASZAM oo
0sszeg
A szerzddés (kovetelés)
A pénzkovetelés A kotelezett neve, A kovetelés Osszege kelte lejarati ideje
jogcime lakcime

8. Mas, a honap els6 napjan érvényes kitelezo legkisebb munkabér havi 6sszege kétszeresét meghalado
értékii vagyontargyak, ha azok egyiittes értéke a hoénap elsé napjan érvényes kotelezd legkisebb

munkabér havi 6sszege tizszeresét meghaladja:

............................................................ MEZNEVEZES ...eveeneeeereerneieneeeaneeeineeenneeseeeenn. AZONOSILO
adat

............................................................ MEGNEVEZES osvnsssinsssnissmossmssssisessisssavssisnines ZONOSIO
adat

............................................................ MEEZNEVEZES ..evveerereeranerneeessereresseneesseneeeenree. AZONOSILO
adat

............................................................ TABTHEVEIBE ..o.ssinssssiions ssnsasin sissassvnss ssssnsresasss BZONOSIO
adat

............................................................ MEZNEVEZES ...cevveernrreerarirreenineeeesseeeeanieeeenne. AZONOSILO
adat
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IV. Rész
PENZINTEZETTEL, MAGANSZEMELYEKKEL SZEMBEN FENNALLO TARTOZASOK

1. Pénzintézettel szemben:

A tartozas
A hitel megnevezése A tartozas Osszege kelte lejarati ideje
2. Magénszemélyekkel szemben:
A tartozas
A hitelez6 neve, lakcime A tartozas Osszege kelte lejarati ideje
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V. Rész
GAZDASAGI ERDEKELTSEGI NYILATKOZAT

Gazdasagi tarsasagban (ideértve az allami tulajdoni részesedéssel miik6dé gazdalkodo szervezetet is)
fennallo tisztsége vagy érdekeltsége:

A)

2. gaZdasagi tArSASAZ NEVE: .......c.oourimeurueirieieiiisiteseeeseseseeeeee e seeeese s s teeeee e eeeeseseeeesse e eseeeese e s,

5. a tulajdoni érdekeltség keletkezEésSkori arAnya: ................oocovevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeser, %
6. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi Ardnya: ............oc.evcueieveeiieeeeeeceeeee e %
7. nyeresé€gbOl vald 1€SZESEAESE: .......coviuiuiviieieiiieceeeeee ettt %
8. a gazdasagi tArsasdgban Viselt tISZESEZE: ..........cuvviuiviiiiececeeceeeeeee e,
B)

1. CEDEJEZYZES SZAMA. ........vviviiiiieiiri ettt ee e e ee e,
2. gazdasagi tArsasag Neve, FOrMAJA: ...........ccocviuiviieeieceeeeeeeeeeeeeeeee et

3. SZEKNELYE: ...t ettt

5. a tulajdoni érdekeltség keletkezESKori ardnya: ..............oooovoveveeeveieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, %

6. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi Aranya: ..............ccco.ovoeuiveveeeeeeeeeeeereeeee e eee e %

7. nyereségbOl valo réSZeSEdESe: ..........oourmiiiiiiiriiiieieeee et %

0

> Tag, kiiltag, beltag, tulajdonos, részvényes.
16 Tag, kiiltag, beltag, tulajdonos, részvényes.
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a szerzés ideje, jogcime:

&) CHIIEL covcennarsssonnssnsssssnsinsssmsssassssmasuesroseesmerss VAroS/KOZSEE ..ccvvvvvvveiirriniinininennns ut/utca ........... hsz
alapterlilete: ..o s s ves m2, tulajdoni hanyad
a szerzEs ideje, jogcime:

3. Egyéb, nem lakas céljara szolgalé épiilet-(épiletrész-)tulajdon (vagy allandé hasznalat,

haszonélvezeti jog):

a) megnevezése (zartkerti épitmény, miihely, iizlet, miiterem, rendeld, garazs StD.): e
701 41 11U ——— VALOSTKOZSEE ...vessoisio sssissaamsossnsss ut/utca ...........
hsz.
alapterlilete: ..o s m? , tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogcime:
D) MEENEVEZESE: -....vrveienrvuiucurtsssinsessaesss s s E bR
157111 (=R VATOSTKOZSER ..o coemmics ssinosssssssssvenson ut/utca ...........
hsz.
alapterlilete; .o s savsn ereaes m? , tulajdoni hanyad:
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a szerzés ideje, jogcime:

C) MIEGNEVEZESE: ....eeevriieeeneieesiatesiiteteseeteseesssesesesseseseaseeetessesesees et saess seessseseseeseteseteeeseneeseneseerenenesensens
CIME: .o, VAroS/KOzSE€g .....cvoevveuveenrireennnnn. ut/utea ...........
hsz.
alapteriilete: ..o mz, tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogcime:
4. Terméfoldtulajdon (vagy alland6 hasznalat, haszonélvezeti jog):
BE) TIVCEIVEVEZETE! cuvssssssnones swessinns soiemcssssisssss sishathiatans s avnss mssssonses s tom sasen s suss s bems e sbs Se s s e T2
CiMe: oo, VAros/kozs€g ....ocvvvveviiiiiiieeee hrsz., alapteriilete:
........... m?
miivelési ABAT e tulajdoni hényad:
a szerzEs ideje, jogcime:
aranykorona-értéke
D) MEZNEVEZESE: .........eiuiiiiciiiiii e s s ettt n et et sn e e enees
BIMIBE  ssussmmsssmassmapisssssasnts VAros/kOzsé€g .....coevvvveiiiiieiee, hrsz., alapteriilete:
........... m?
miivelési AZAL e e tulajdoni héanyad:
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a szerzés ideje, jogcime:

aranykorona-értéke
€) TIBBNEVEZESE. .ov v necsunessmnssnsnssssmnsvssanens somsns'ses saunssas seres o srssns s e nsmasansss Smossssss soisisinh oo Gsomssnh 348 3550 5 shs s
CIME: oo VAroS/KOZSEZ ..ocvveveeerieieeieeeieerenes hrsz., alapteriilete:
........... m?
mivelési QAT e tulajdoni hanyad:
a szerzes ideje, jogcime:
aranykorona-értéke

B) Nagy értékii ingdsagok (ideértve a lizingelt vagyontdargyakat is)

1. Jarmuvek:

@) SZEMEIYZEPKOCSI: ..evviiiiiiiiiiiiceeiciee et HPUS vsmesves asmsm mamsanoms donsss rendszam
a szerzes ideje, jogcime:
.............................................................................................. HPUS  cosiiossinisimiosiosassos snommanss
rendszam
a szerzes ideje, jogcime:
.............................................................................................. HPUS e,
rendszam
a szerzEs ideje, jogcime:
b)) EENED JATTIULY, 1165 5.6753500 43005 i i e im0 0 3 558 B A 8 47 RS A5 TS 454 845 e
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a szerzEs ideje, jogcime:

a szerzEs ideje, jogcime:

2. Védett miialkotas, védett gylijtemény:
a) egyedi alkotasok:

..................................... alkotd ......cccceceeeivvcririienrnees €M eveiivneeee... nyilvantartasi
szam

a szerzés ideje, jogcime:

..................................... alkotO ......ccovvvvciivniiriniicineees €M ceiciiiiiinenee... Dyilvantartasi
szam

a szerzés ideje, jogcime:

..................................... alkotd .......cccceveveeeininciinncrenss CIM v, Nyilvantartdsi
szam

a szerzés ideje, jogcime:

b) gylijtemény:

................................................... megnevezes ............... db ....cceceveennnne.n.... nyilvantartasi
szam

a szerzés ideje, jogcime:

................................................... megnevezes ................ db .....ccceceneneene.... nyilvantartasi
szam

a szerzés ideje, jogcime:



................................................... megnevezes ................ db eoeviiiiiiiniennene.n... Nyilvantartasi

a szerzés ideje, jogcime:

3. Egyéb, darabonként vagy készletenként (gyljteményenként) a honap elsé napjan érvényes kotelezd

legkisebb munkabér havi dsszege tizszeresét meghalado értékii ingosag:

() rerensmmnsasmaramsssmmsnyasmmansnsams e ssnsa s 555545 SRR 5 THEGNEVEZES ssnisisavsmenmmmsmmsessssasmasns azonosito adat

a szerzés ideje, jogcime:
D) e e MEZNEVEZES ...evvveeneeeneerieeneeneerienieennenne azonosito adat

a szerzés ideje, jogcime:
€) e e MEGNEVEZES ...eeeveenreiriecicieresrereennes azonositd adat

a szerzEs ideje, jogcime:
A) oo MEBNEVEZES . iovvressansssssnssvarsns sossamansvanes azonosit6 adat

a szerzés ideje, jogcime:
) wisvvisisnessunnan s s e TS T s sxsyeES bR 484 MEGNEVEZES ..uvevrereeenreeirenirenriereneannas azonosito adat

a szerzés ideje, jogcime:

4. Ertékpapirban elhelyezett megtakaritas (részvény, kotvény, részjegy, kincstarjegy, vagyonjegy stb.):

.......................................................... MEENEVEZES ..vismissimoi BN oo mmnsme s
névérték
.......................................................... MEENEVEZES ..evvevvverneeercenee SZAML i
névérték
.......................................................... MEENEVEZES ..ovveecoreeconesosassser SZAML  wrscisiissssassinossonsass
névérték
.......................................................... MEPNEVEZES ciwavmmmnwwonss SZAMY,  ssyesrsossmpsresessuses
névérték
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névérték

5. Takarékbetétben elhelyezett megtakaritas:

........................................ pénzintézet ......................... betétkonyv szama .............cccoo........
0sszeg

........................................ pénzintézet ......................... betétkonyv szdma .............c............
0sszeg

........................................ pénzintézet ......................... betétkdnyv szdma ............................
0sszeg

........................................ pénzintézet ......................... betétkbnyv szama ............ccccoco.........
0sszeg

........................................ pénzintézet ......................... betétkbnyv szdma ...........ccoueu........
0sszeg

6. A honap elsé napjan érvényes kotelez6 legkisebb munkabér havi osszege tizszeresét meghaladé készpénz:

7. Az 0sszességében a honap elsé napjan érvényes kotelez legkisebb munkabér havi dsszege tizszeresét
meghalado pénzintézeti szamlakovetelés vagy mas, szerz8dés alapjan fennall6 pénzkovetelés:

....................................... pénzintézet ..........ccceeevcevenee. SZAMIASZAM .o
0sszeg

....................................... pénzintézet ............ccoceeveverene. SZAMIASZAM oo
0sszeg

....................................... pénzintézet ..........c.ccoocvvennne. SZAMIASZAM ..o
0sszeg

....................................... pénzintézet .............cccevcerveenene. SZAMIASZAM ..o
0sszeg

....................................... PROZINISZEL .cimmmamasismsssvansusnsss: BEATALASEAIN, o coinsninsonsannmmmenemmansensas
0sszeg

A szerzddés (kovetelés)
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A pénzkovetelés
jogcime

A kotelezett neve,
lakcime

A kovetelés Osszege

kelte

lejarati ideje

8. Mas, a honap els6 napjan érvényes kotelezo legkisebb munkabér havi 6sszege kétszeresét meghaladd
értékli vagyontargyak, ha azok egyiittes értéke a honap elsé napjan érvényes kotelezd legkisebb
munkabér havi §sszege tizszeresét meghaladja:

IV. Rész

.................................................. azonosito

.................................................. azonosito

.................................................. azonosito

.................................................. azonosito

.................................................. azonosito

PENZINTEZETTEL, MAGANSZEMELYEKKEL SZEMBEN FENNALLO TARTOZASOK

1. Pénzintézettel szemben:

A hitel megnevezése

A tartozas Osszege

A tartozas

kelte

lejarati ideje
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2. Maganszemélyekkel szemben:

A hitelez6 neve, lakcime A tartozas dsszege

A tartozas

kelte

lejarati ideje

V. Rész

GAZDASAGI ERDEKELTSEGI NYILATKOZAT

Gazdasagi tarsasagban (ideértve az allami tulajdoni részesedéssel miikodé gazdalkodod szervezetet is)

fennallo tisztsége vagy érdekeltsége:

4)

1. CEGDEJEZYZES SZAMA. ...ttt ettt ettt ettt e s e e et eeenee e eaenn

2. gaZdaSAgl TAISASAZ NEVE! ......vvuiuieiiieieiiieieecieietete sttt s ettt e st s et ea e e et eseseseet et esenesereseneees

3. SZEKRELYE: .ottt ettt ettt et ee e 4.

az érdekeltség fOrmAja: 2L .....cooooiiiiiiecccee ettt

5. a tulajdoni érdekeltség keletkezéskori arAnya: ................ooeeiecioeeiieiieceeeceeeeeeeeeeee e %

6. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi Aranya: ............cocoovcviveueieeiieeeececeeeeeeeeeee et %

7. nyereségbOl Vald IESZESEAESE: .......c.ccorirurirmiuiiiiiieietceieeet ettt en e %

8. a gazdasagi tarsasagban VISElt tISZESEZE: .........cucvvveiiiieiveiieeeieeececeeeee ettt

B)

21 Tag, kiiltag, beltag, tulajdonos, részvényes.
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1. CEGDEIEZYZES SZAIMA: ....veveeiiieieeietiiee ettt sttt sttt et s st sbesr e s s eneeneene
2. gazdasagi tarsasag Neve, TOIMAJA .......ccooeviiiiiiiiiiiire e e e
B, SZEKNGIYVE: <ivnussuvssmsonsesuwsssovevessassuomsonssions sms uoesa sy sssssoss o8 ek s s 553 55 544 S04 SR8 54 4088 81 55485 69 HHA¥ sUm B H S5 085 0353
2, a7 SPACKEIISBE TOIMATA: 27 ........coneemmens san it aiv i i o h 045 305 55 74549 ST S S SU  5
5. a tulajdoni érdekeltség keletkezéskori aranya: ...........ccocvveriviviniiiiiniinne e, %
6. a tulajdoni érdekeltseg JElenlegl ATANYA: . uuussrumussmmssssscosssnsirmeses s seusoss unoswsssoiss vassssmsg vos vesss soss %
7. NyereseEbO] VALO TESZESOAESE: ....oivisvsssosn sssssisssons iasvomnsasnsinssssnss 555855488 6455 5385074 S¥FRL 14 3 IVRRER Si0 h T oRa T %
8. a gazdasagi tarsasagban ViSelt tiISZISEE: .......ccoovririiiiiiiriii e e
)

1. CEZDEJEZYZES SZAIMA: ...eueeereneeeeeeereeieeeniateeeee e aeeeeseeteeee e eeeaeeseeene e bt eeeemteabesb e e bt aaeebeesatenbenbeenneseennens
2. gazdasagi tarsasag Neve, TOrMAJAT ........c.ocuiiiiriiiiiriiere ettt
3. SZEKRELYE! . bbb s
4. az érdekeltség formaja: “>...... ..o e
5. a tulajdoni érdekeltség keletkezEsKori aranya: ...........cccceciviirirenenienences e %
6. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi ardnya: ..........cceceeeeerrierirenener e %
7. nyereségbO] Vald 18SZESEAESE: ......ooviieireee ettt %

8. a gazdasagi tarsasdgban ViSelt tISZESEZE: ........erviiuiriirirrieriie ettt s

KITOLTESI UTMUTATO

22 Tag, kiiltag, beltag, tulajdonos, részvényes.
23 Tag, kiiltag, beltag, tulajdonos, részvényes.
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Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6l6 2007. évi CLIL torvény

melléklete szerinti vagyonnyilatkozat kitoltéséhez

Az alapvetd jogok és kotelességek partatlan és elfogulatlan érvényesitése, valamint a kozélet
tisztasaganak biztositisa és a korrupcié megelézése céljabol az a személy, aki az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolo 2007. évi CLIL térvény (a tovabbiakban
Vnyt.) 3. §-aban felsorolt feladatot 14t el, tisztséget, illetve munkakért t6lt be (a tovabbiakban
egyltt: kotelezett), nyilatkozatot tesz a sajat és a vele egy haztartdsban é16 hozzatartozok
jovedelmi, érdekeltségi és vagyoni helyzetérol (a tovabbiakban: vagyonnyilatkozat).

A vagyonnyilatkozatot a Vnyt. mellékletében rigzitett adattartalommal két példinyban kell
kitolteni, és a kotelezett dltal minden oldaldn aldirva példinyonként kiilon-kiilon zdrt
boritékba kell helyezni.

Fontos, hogy a vagyonnyilatkozat , A kételezettel egy haztartdsban é16 hozzatartozé személyi
adatai, valamint jévedelmi, érdekeltségi és vagyoni viszonyaira vonatkozé adatok” cimi részét
minden, a kitelezettel egy haztartisban é16 hozzatartozora ki kell télteni!

A vagyonnyilatkozatat a kételezettnek munkajogi felelgsségének tudatiban kell megtennie.

Amennyiben a kotelezett a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének teljesitését megtagadja, a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozo megbizasat vagy jogviszonyat meg kell sziintetni,
tovabba a jogviszony megsziinésétdl szamitott harom évig kozszolgilati jogviszonyt nem létesithet,
valamint a Vnyt. szerinti vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséget megalapozé munkakort, feladatkort,
tevékenységet vagy beosztast nem lathat el.

A vagyonnyilatkozatot a vagyonnyilatkozat-tétel napjan fenndllo érdekeltségi és vagyoni
helyzetr6l, valamint a vagyonnyilatkozat-tétel idépontjat megel6z6 6t naptari évben
szerzett barmilyen jogviszonybél szirmazé jovedelemrdl kell kitolteni.

A vagyonnyilatkozatban szerepld adatokat, amennyiben azokat valamely nyilvantartas, vagy kézokirat (pl.
ingatlan-nyilvéntartas, forgalmi engedély) tartalmazza, az abban foglaltaknak megfeleléen kell kitolteni. A
kitoltés alapjat képezé iratokat a vagyonnyilatkozathoz nem kell csatolni!

A vagyonnyilatkozat 6rzésért a munkaltatoi jogkor gyakorloja felelds.

A vagyonnyilatkozat érzésért felelés munkéltaté a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség fennallasarol
¢s annak esedékességérdl legaldbb 30 nappal kordbban tajékoztatjia a kotelezettet. (Amennyiben
Jogviszony létesitésnek feltétele, illetve olyan munkakdrbe torténé kinevezést, megbizast tervez a
munkaltatd, melynek feltétele a vagyonnyilatkozat-tétel, akkor a kinevezés, megbizas el6tt
haladéktalanul tajékoztatast kell adni.)

A vagyonnyilatkozat-tételi eljarasban kozremiikodoé kijelolt koztisztviseld a boriték lezarasat és az atadast
megel6zden a vagyonnyilatkozati boritékot nyilvantartasi azonositéval latja el. A vagyonnyilatkozat
nyomtatvanyan a nyilvéantartasi azonositot Onnek kell feltiintetnie. A boritékok ezt kovetéen zarhatok le.

A nyilvéntartasi azonositénak a vagyonnyilatkozaton és az azt tartalmazé boritékon azonosnak kell lennie.

On mint kételezett (nyilatkozo) és az érzésért felels a vagyonnyilatkozatot tartalmazé boriték lezarasara
szolgald feliileten elhelyezett alairasaval egyidejiileg igazolja, hogy a nyilatkozat 4tadaséra zart boritékban keriilt
SOr.
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A vagyonnyilatkozat egy példanya a nyilvantartasba vétel utdn Onnél marad, mésik példanyét az 6rzésért felelds
munkdltatd az egyéb iratoktol elkiilonitetten kezeli.

Altalanos elkészitési, kitoltési szabalyok:

A vagyonnyilatkozatot kézzel torténd kitoltés el6tt javasolt a kelld példanyszamban fénymasolni! A
nyomtatvanyokat tollal vagy géppel, olvashatéan kell kitolteni. A ceruzas kit6ltés nem elfogadhato.

Amennyiben eliras torténik, azt kijavitani nem lehet, hanem az elrontott vagyonnyilatkozat lapja
helyett aj lapot kell kitolteni.

Azon sorokat, ahol adatot nem tiintet fel, az egyértelmiiség miatt sziveskedjék kihuzni/athizni.

Amennyiben a nyomtatvanyon szerepld sorok kevésnek bizonyulnak, gy a feltiintetendd adatokhoz, a
nyomtatvanyhoz az eredetivel megegyez6 potlapok csatolandéak. Az eredeti nyomtatvany megfeleld
pontjanal sziveskedjék feltiintetni a csatolt potlapok szamat, a pdtlapokat pedig be kell sorszamozni.

A vagyonnyilatkozatot kérjiik, NE hajtsak ossze!

Vagyonnyilatkozat kitoltési szabalyai részletesen
I. rész. Személyi adatok

A sajat vagyondra vonatkozo nyilatkozat esetén csak a kotelezett adataira vonatkozé nyomtatvanyrészt kell
kitolteni.

Az dnnel egy haztartasban €16 hozzatartoz6 vagyondra is vonatkozo nyilatkozat esetén a kotelezett adataira
vonatkoz6 nyomtatvanyrészen kiviil az érintett hozzatartozo(k)ra érvényes nyomtatvanyrészt is ki kell tolteni.

A vagyonnyilatkozat ,,A kotelezettel egy haztartasban é16 hozzatartozé személyi adatai, valamint jovedelmi,
érdekeltségi és vagyoni viszonyaira vonatkozé adatok” cimii részét minden, a kotelezettel egy haztartisban
€16 hozzatartozora kiilon-kiilon ki kell t6lteni.

Ertelmezo rendelkezések:

Hozzatartoz6: a hdzastérs, az élettars, valamint a k6zos haztartasban €16 sziild, gyermek, a
hazastars gyermeke, ideértve az 6rokbefogadott és a nevelt gyermeket is.

Egy haztartasban €16 hozzatartozok: a kotelezettel életvitelszertien (kozos lakasban), gazdasagi kozosségben
(jovedelmeiket kzds célra hasznalva) egyiitt é16 hazastars, €lettars, sziild, gyermek, a hdzastars gyermeke,
ideértve az orokbefogadott €s a nevelt gyermeket is.

Az élettarsak — ha jogszabaly masként nem rendelkezik — két, hazassagkotés nélkiil koz6s
haztartasban, érzelmi és gazdasagi kozosségben egyiittéld személy. (A Polgari
Torvénykonyvrol” szold 1959. évi IV. torvény 685/A. §-a)
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Orokbefogadott gyermek: az drokbefogadassal mind az orokbefogaddval, mind annak rokonaival szemben az
orokbefogado vér szerinti gyermekének jogallasba lépett gyermek. (,,A hazassagrol, a csaladrél és gyamsagrol”
52016 1952. évilV. térvény 51. § (1) bekezdése)

II. rész: Nyilatkozat a jovedelemr6l

A vagyonnyilatkozatot a sajat, mint kételezett €s az Onnel egy haztartasban él6 hozzatartozoi
vagyonnyilatkozat-tétel napjan fennallo érdekeltségi és vagyoni helyzetrdl, valamint a
vagyonnyilatkozat-tétel idépontjit megel6z6 6t naptiri évben szerzett barmilyen
jogviszonybdl szarmazé jovedelemrdl kell kitolteni.

Jovedelem a maginszemély éltal az adéévben barmilyen cimen és formaban megszerzett bevétel
egesze, meghatarozott esetekben koltségekkel csokkentett része, vagy a bevétel meghatéarozott hanyada.
Ezek kozé tartoznak a személyi jovedelemadordl szol6 1995. évi CXVIL. térvény (a tovabbiakban: Szja.
tv.) rendelkezései szerint megallapitott, az éves adobevallasban feltiintetett, az Gsszevont adéalapba
tartozo (az 6nallo tevékenységbdl szarmazo, a nem 6nalld tevékenységbdl szarmazo és az egyéb)
jovedelmek, tovabba a kiilon ado6zé jovedelmek (igy kiilondsen az egyéni vallalkozasbél szarmazd
Jovedelem, az ingatlan atruhazasabol szarmazé jovedelem, a tokejovedelmek). A vagyonnyilatkozat
szempontjabol jovedelemnek mindsiilnek tovabba — az Szja tv. rendelkezéseitl fiiggetleniil — az Szja
tv. szerint bevételnek nem szamité és az Szja. térvény 1. szamu melléklete szerint adomentesnek
mindsiilé bevételek is (pl. a biztosité szolgaltatasa, a maganszemélynek mas maganszeméllyel kotott
tartasi, €letjaradéki vagy 6roklési szerz6désbol szarmazé jovedelme, az 6rokség, a maganszemélytol
kapott ajandék/pénz Gsszege, nyeremény jatékokon nyert dsszeg stb), amely Gsszegek szarmazasat
roviden célszerii jelolni/megnevezni.

A vagyonnyilatkozatot tevé évenkénti jovedelmének feltiintetésénél egyrészt meg kell jeldlnie, hogy az
milyen tevékenységbdl szdrmazik, masrészt annak a kézterhekkel csokkentett 6sszegét kell megadni.

III. rész: Vagyoni nyilatkozat

A vagyonro6l sz616 nyilatkozat kitoltésénél az alabbiak szerint figyelemmel kell lenni a fennall6 hazastarsi, illetve
élettarsi vagyonkozosségre!

A hazassagi vagyonkozosség a hazassagi életkzosség ideje alatt akér egyiittesen, akar kiilon-kiilon
szerzett vagyonra terjed ki. Ennek megfelel6en a kozds vagyonba tartoz6 vagyont (pl. 1/2-1/2) eszmei
hényadnak megfeleléen kell feltiintetni a kotelezett, illetdleg hazastirsa vagyonnyilatkozataban.
Hazassagi vagyonjogi szerzédés kotése esetén az abban foglaltaknak megfeleld tulajdoni arany
tiintetend6 fel.

Nem tartozik a kz6s vagyonba a hazastarsak kiilnvagyona, igy:

— a hazassagkotéskor megvolt,

— ahézassag fennallasa alatt 6roklés jogcimén szerzett vagy ajandékba kapott,

— aszemélyes hasznélatra szolgal6 és szokasos mértékii, illetéleg mennyiségi,

— akiilonvagyon értékén szerzett, valamint

— ahazassagi vagyonjogi szerzdésben kiilon vagyonként megjeldlt vagyontargy.

(A hazassagrol, csaladrol és a gyamsagrol szo16 1952. évi IV. térvény 28. § (1)-(2) bekezdése).
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Az élettarsi vagyonkozosség az élettarsak egyiittélése alatt szerzett vagyontargyakra terjed ki, melyeket
a kotelezett nyilatkozata szerint a szerzésben vald kézremiikodés aranyaban kell feltiintetni (a Polgari
Torvénykonyvrdl szolo 1959. évi IV. térvény (Ptk.) 578/G. § (1) bekezdése értelmében a haztartasban
végzett munka is szerzésben valé kézremiikodésnek szama

A) Ingatlanok
Ezen a helyen kell nyilatkoznia sajat, illet6leg nyilatkozattételre kotelezett hozzatartozoi

— tulajdonéban, allandd, illetleg tartos hasznalataban all6 vagy haszonélvezetével terhelt lakasrol,
lakételekrdl, iidiilérél, iidiilételekrol, nem lakas céljara szolgald épiiletrdl vagy épiiletrészrol,

— tulajdonéaban, illetbleg hasznalatdban (haszonbérletében) all6 vagy haszonélvezetével terhelt
term6£6ldrol,

fiiggetleniil attdl, hogy az ingatlan milyen értéket képvisel, Magyarorszagon vagy kiilfoldon talalhato,

illetve, hogy milyen aranyban all fenn a jogosultsag.

Ertelmezo rendelkezések:

Szerzés ideje, jogcime: A szerzés jogcime lehet ingyenes (pl. ajandékozas, 6roklés) vagy visszterhes
(pl. adasvétel, csere). Idopontként, amennyiben azokat valamely nyilvantartds vagy koézokirat (pl.
ingatlan-nyilvantartas, telekkonyvi kivonat stb.) tartalmazza, az azokban foglaltaknak megfeleléen
sziveskedjék feltiintetni

Az ingatlanok adatait az ingatlan-nyilvantartasban szerepld adatoknak megfelelden, m*-ben kell
megjeldlni ("Az ingatlan-nyilvantartasrol” sz616 1997. CXLI. torvény).

Téjékoztatd a mértékegységek atvaltasi aranyszamairol:
1 hektar: 10 000 m?,
1 kat. hold: 5 754,642 m>.

1 négyszogol: 3,59665 m?

B) Nagy értékii ingésagok (ideértve a lizingelt vagyontirgyakat is)

Az ingdsagokra vonatkozé pontoknal meg kell adni valamennyi, a vagyonnyilatkozatra kotelezett,
illetve egy haztartasban €16 hozzatartozdja tulajdonaban allé ingdsagok adatait az alabbiak szerint

1. Gépjarmiivek: a beépitett erdgéppel hajtott jarmiivek (személygépkocsi, tehergépjarmii, vontato,
nyerges vontatd, mezdgazdasagi vontatd, autobusz, motorkerékpar, lassd jarmi) tiintetenddk fel!
A gépjarmii egyes adatait a forgalmi engedélyben szerepld adatok alapjan kell feltiintetni.

2. Védett miialkotds, védett gyiijtemény: a Kulturalis Orokség Igazgatosagnal vezetett kozhiteld
nyilvantartasba felvett, védetté nyilvanitott kulturalis javak (muzealis emlékek, régészeti emlékek,
miivészeti alkotasok, targyi, képi, irasos és egyéb emlékek), igy kiilondsen: természettudoményi
anyag (4svany-, kbzet-, 6slény-, nvény-, allat- és embertani anyag), régészeti jellegii emlékek és
numizmatikai targyak, torténelmi, tudomanytorténeti, miivelddéstorténeti, hadtorténeti,
mezdgazdasagi, kozlekedéstorténeti emlékek, muzealis értékl konyvek, zenemiivek, térképek és
egyéb nyomtatvanyok, valamint kéziratok, néprajzi (népmiivészeti) targyak, képzOmiivészeti
alkotasok, iparmiivészeti targyak, irodalmi, szinhdz-és zenetorténeti, sporttorténeti emlékek, a
fejlédés, a technikatorténet vagy a miszaki oktatas szempontjabol jelentdsnek szamité miiszaki
jellegli targyak (létesitmény, berendezés, mitargy, gép, szerkezet, késziilék, szerszam, miszer,
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kisérleti eszkoz, modell, ezekrdl késziilt fénykép és rajz stb.), a politikai, gazdasagi, tarsadalmi,
kulturalis élet kiemelkedd személyeinek életére és miikodésére vonatkozd emlékek, orvostorténeti
€s gyogyszertorténeti emlékek (,,A muzealis intézményekrol, a nyilvanos kényvtari ellatasrdl és a
kézmiivelédésrol” szol6 1997. évi CXL. torvény).

Egyéb, darabonként vagy készletenként (gyiijteményenként) a hénap elsé napjin érvényes
kotelezd legkisebb munkabér havi Gsszege tizszeresét meghaladé értékii ingosag: akkor
tintetenddk fel, ha értékiik darabonként vagy készletenként, gyiijteményenként a
vagyonnyilatkozat-tétel idopontjaban a honap elsé napjan érvényes kotelezd legkisebb munkabér
havi 8sszegének tizszeresét (2008. januarjatél 690.000 Ft) meghaladja. Az értéket Onnek kell
felbecsiilnie, erre vonatkozoan szakvéleményt nem sziikséges beszereznie.

Ugyancsak e pontban tiintetenddk fel a védettnek nem mindsiilé (a 2. pontban nem szerepeltetett)

miialkotasok (képzomiivészeti alkotasok, ékszerek), gylijtemények, butorok, allatok stb. Azonosito
adatként az ing6sdg jellemz6é adata (gyartdsi szdma, kora, stilusa, anyaga, alkotéja stb.)
szerepeltetendd.

Ertelmez6 rendelkezések:

Készlet: olyan ing6sagok csoportja, melyek egyiittesen képeznek hasznalati egységet (étkészletek,
evOeszkozkészletek stb.).

Gyiijtemény: ing6sagok egységes gylijtési szempontok szerint létrejott egyiittese.

Ertékpapirban elhelyezett megtakaritas (részvény, kétvény, részjegy, kincstarjegy, vagyonjegy
stb.): e pontban kell feltiintetni értékpapirban megtestesiil megtakaritasait.
Ertékpapirnak mindsiil minden olyan okirat, amelyet a Ptk. 338/A-338/D. §-a, vagy a kibocsatas

helyének joga értékpapirnak tekint, igy kiilonosen: részvény, kotvény, allampapir, letéti jegy, valtd,
csekk, kozraktari jegy, jelzaloglevél stb.

Az életbiztositasi kotvény a nevével ellentétben nem értékpapir, hanem biztositasi konstrukcid,
szerz8désen alapulé pénzkovetelésnek tekinthetd, és igy a 7. pont tablazatos részében kell
szerepeltetni.

Az értékpapir megnevezéseként a kibocsatd altal adott megnevezést, értékeként pedig a
névértékéket kell feltiintetni. Az egy kibocsato altal azonos idépontban kiadott azonos elnevezésii
értékpapirok egyiittes értékiik, kezdd és befejezd sorszamuk feltiintetésével is megjellhetdk.

Takarékbetétben elhelyezett megtakaritas: e pontban sziveskedjék kozdlni a pénzintézetnél
vezetett takarékbetétben rendelkezésre 4llo pénzdsszeget. Itt kell feltiintetni a takaréklevél, egyéb
betéti okirat adatait is.

Ertelmezé rendelkezések:

Pénzintézet: A pénzintézet fogalmat ,.a hitelintézetekr6l és a pénziigyi vallalkozasokrol” sz616
1996. évi CXII. torvény hitelintézetre valtoztatta. A hitelintézet fajtai: bank, szakositott hitelintézet
¢s szovetkezeti hitelintézet.

Az onkéntes biztosité pénztarak nem tartoznak a hitelintézetek kozé, ez alapjan a pénztarba
torténd  befizetések szerzédés alapjan fennalld pénzkovetelések, azonban pénzintézeti
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szamlakovetelésnek nem mindsithetdek, hanem a pénzkovetelések 7. pont tablazatos részében kell
szerepeltetni és a pénzkovetelés Gsszegeként a vagyonnyilatkozatot megel6z6 év dec. 31-i allapot
szerint, a biztosito pénztar altal kiadott egyenlegk6zl6 dsszegének megfelelden.

A hénap elsé napjan érvényes kotelezé legkisebb munkabér havi Osszege tizszeresét
meghaladé készpénz feltiintetésére szolgal.

Osszességében a honap elsé napjan érvényes kitelezé legkisebb munkabér havi dsszege
tizszeresét meghaladé pénzintézeti szamlakovetelés, vagy mas szerz6édés alapjan fennallé
pénzkovetelés: Itt kell nyilatkozna pénzintézettel, maganszeméllyel, gazdasagi tarsasaggal stb.
szemben fennallo pénzkovetelésérdl, résziikre On, illetve egy haztartasban €16 hozzatartozoja altal
ko6leson adott pénz6sszegrol, amennyiben az kiilon-kiilon vagy egyiittesen meghaladja a honap els6
napjan érvényes kotelezo legkisebb munkabér havi 6sszege tizszeresét.

A pénzintézeti szamlakovetelésnél kell feltiintetni lakossagi folyészamlajan, devizaszamlajan (a
devizanem megjel6lésével), bankszamlajan, egyéb szamldjan az adott devizanemben szerepld

Osszeget, a pénzintézet altal a nyilatkozattételt megelézden kiadott igazolasnak megfelelden.

Ha a szamlan negativum szerepel, akkor err6l nem itt, hanem a ,,Pénzintézettel, magénszemélyekkel
szemben fennalld tartozasokrol” szold IV. rész 1. pontjaban kell nyilatkoznia.

Amennyiben az adés maganszemély irdsos hozzajarulasat adta a részére nyujtott kolcsonnel
Osszefiiggésben személyes adatai feltiintetéséhez, e hozzdjarulast nem kell csatolnia a
vagyonnyilatkozathoz, azonban azt sziveskedjék megérizni. Ilyen hozzajarulas hidnyaban csak a
ko6lcson Gsszegére, keltére, lejarati idejére vonatkozo adatokat kell kitolteni.

Mas, a honap elsé napjan érvényes kotelezé legkisebb munkabér havi sszege kétszeresét
meghaladé értékii vagyontargyak, ha azok egyiittes értéke a honap els6 napjan érvényes
kotelezé legkisebb munkabér havi Osszege tizszeresét meghaladja: itt lehet bejelenteni a 3.
pontban meghatarozott értékhatart egyenként (darabonként) el nem ér6 értékli vagyontargyakat
(ingdsagot), amennyiben egyiittes értékiikk a honap elsé napjan érvényes kotelezd legkisebb
munkabér havi Gsszege tizszeresét meghaladja.

IV. rész: Pénzintézettel, maginszemélyekkel szemben fennall6 tartozasok

1.

Pénzintézettel szembeni tartozasok:
Itt kell feltiintetnie a pénzintézettdl kapott (nem munkaltatdi) lakaskolcsont, aruvasarlasi kolesont

stb. A tartozas Osszegénél — lehetdség szerint — a tartozas kamatok nélkiil szamitott alaposszegét
sziveskedjék megjelSini.

Maganszemélyekkel szembeni tartozasok:
Amennyiben a hitelez6 maganszemély irasos hozzajarulasat adta az altala nyujtott kolesonnel

Osszefiiggésben személyes adatai feltiintetéséhez, e hozzajarulast nem kell csatolnia a
vagyonnyilatkozathoz, azonban azt sziveskedjék megoérizni. Ilyen hozzajarulds hidnyaban csak a
tartozas Osszegére, keltére, lejarati idejére vonatkozé adatokat kell kit6lteni.

V. rész: Gazdasagi érdekeltségi nyilatkozat

Itt szerepeltetendd a magyarorszagi vagy kiilfoldi gazdasagi tarsasagokban fennalld tisztség vagy
tulajdonosi érdekeltség, mindenkor a cég székhelye szerinti tarsasagi jogi, cégjogi szabalyoknak
megfeleléen.
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Ertelmezo rendelkezések:

Gazdasagi tarsasdgban valé érdekeltség alatt értendd a kozkereseti tarsasag részére rendelkezésre
bocsatott vagyoni hozzajirulas, a betéti tarsasag részére rendelkezésre bocsatott vagyoni betét, a
korlatolt felelosségli tarsasagbeli iizletrész, a szovetkezetekr8l szolo térvény szerinti részjegy,
célrészjegy €s mas vagyoni hozzdjarulds a szovetkezeti tagsagi kolcson kivételével, valamint mas,
tagsagi jogot megtestesitd vagyoni részesedés, tovabba a részvénytarsasagnal jegyzett részvény (Szja.
3. § 34. pont).

Az érdekeltség jelenlegi ardanyara vonatkozoan a kitoltést megel6z6 év december 31-i allapotanak
megfelel6 adatot sziveskedjék feltiintetni, a tarsasag vagyonahoz, mint 100 %-hoz viszonyitottan.

Gazdasagi tirsasag nyereségbdl valo részesedésénél a tarsasagi szerzédésben megjeldlt szazalékos
aranyt (ennek hidnyéban az Onre es6, a vagyoni hozzajarulasa aranyanak megfeleld részt), illetéleg a
részvénytarsasag kozgyiilése dontésének megfelelden az osztalék alapjaul szolgald részvényei névérték
aranyat sziveskedjék megjeldlni. A nyereségbél valo részesedés tényleges mértéke az érdekeltségi
aranytol eltéré is lehet (a nyereséget Osszegszerlien viszont nem itt, hanem a jovedelemrél sz616 I1.
részben kell feltiintetnie).

Vezetd tisztségvisel6: dontéshozatalra, iigyvezetésre és torvényes képviseletre jogosult
beosztasa/tisztsége.

A kotelezettel egy haztartasban é16 hozzitartozé személyi adatai, valamint
jovedelmi, érdekeltségi és vagyoni viszonyaira vonatkozé nyilatkozat kitoltési

szabalyai

A vagyonnyilatkozat tartalmazza a kotelezettel egy haztartasban é16 hozzatartozéja nevét, sziiletési
helyet és idejét, anyja nevét, valamint jévedelmi, érdekeltségi és vagyoni viszonyaira vonatkozé

adatokat.
A vagyonnyilatkozat e részét annyi példanyban kell kitélteni, ahdny hozzatartozoé a kotelezettel egy

haztartasban él.

A vagyonnyilatkozat hozzatartozokra vonatkozd részének kitoltési szabalyai megegyeznek a fent
részletesen ismertetett kitoltési szabalyokkal.
Figyelmeztetés a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megszegésének jogkdvetkezményeire

Ha a kotelezett — az eldirt hataridéig — nem tesz vagyonnyilatkozatot, az érzésért felels koteles &t
irasban felszolitani arra, hogy e kotelezettségét a felszolitas kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil

teljesitse.
Amennyiben az igy meghatérozott hataridé eredményteleniil telik el, azt a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség megtagadasanak kell tekinteni.

Nem min&siil a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megtagadasanak, ha annak a kételezett 6nhibajan
kiviil nem tud eleget tenni. Ez esetben az akadaly megsz{inésétél szamitott 8 napon beliil kételes a
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vagyonnyilatkozat-tételnek eleget tenni. (Ennek elmulasztisa azonban mar a kotelezettség
megtagadasanak mindsiil.)
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2. sz. melléklet
Atvételi nyilatkozat

Alulirott ...............................koztisztvisel§ aldirdsommal igazolom, hogy —a mai napon a

részemre elektronikus dton elérheté6  dokumentumok hozzdférhetbségét ( H/Kozos/
vagyonnyilatkozat 2008. mappa) megkaptam, azok tartalmdt megismertem:
1.) Vagyonnyilatkozat-tételi formanyomtatvdny.

2.) Kitoltési utmutato az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségekrdl szo6lo 2007. évi

CLII torvény melléklete szerinti vagyonnyilatkozat kitéltéséhez.

Zalakaros

vagyonnyilatkozat tételre kitelezett

koztisztviseld
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3 sz. melléklet

Igazolas
vagyonnyilatkozat atvételérol

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrdl sz616 2007. évi CLII térvény alapjan igazolom,
hogy a vagyonnyilatkozat-tételére kotelezett koztisztvisel6tol munkahelyi megoérzésre egy példany
vagyonnyilatkozatot zart boritékban atvettem.

A kovetkez6 vagyonnyilatkozat-tételi iddpontja: ..............oeveeee.

Zalakaros, ..................

a vagyonnyilatkozat-tételi eljarasban

kozremiikddo tigyintézo

Az igazolas 1 példanyat atvettem:

Zalakaros, .....................

Koztisztviseld
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FUGGELEKEK

1. szami fiiggelék

Zalakarosi KOH Szabalyzatainak jegyzéke

- Gazddlkodasi szabalyzat

- Ugyrend

- Tlzvédelmi szabalyzat

- Belso ellendrzési kézikonyv

- Belsé kontroll rendszer

- Informatikai biztonsagi szabalyzat

- Iratkezelési szabalyzat

- Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatinak szabélyzata

- Telefonhasznalati szabalyzat

- Kikiildetési szabalyzat

- Kozérdekii adatok nyilvanossiaganak rendje

- Reprezentacids kiadasok szabalyzata

- Szamviteli politika

- Szamlarend

- Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

- Bizonylati rend és bizonylati album

- Pénzkezelési szabalyzat

- Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

- Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabdlyzata

- Kozszolgalati szabalyzat

- Kozszolgalati adatvédelmi szabalyzat

- Kozteriileti térfigyeld rendszer adatvédelmi, adatbiztonsagi, lizemeltetési és
kezelési szabalyzata

- Panaszok és kozérdekii bejelentések kezelésérdl

- Cafetéria szabalyzat

- Hivatésetikai Szabalyzat

- A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének, tovabba a
kotelez6en kozzéteend6 adatok nyilvanosséagra hozatalanak rendjérdl

- Kockazatkezelési szabalyzat

- Szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjérol
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2.sz. fiiggelék

Zalakarosi K6z6s Onkormanyzati Hivatalnal alkalmazandé fejléc mintak:

POLGARMESTER/ALPOLGARMESTER

Zalakaros Varos Polgarmestere

8749 Zalakaros, Gyogyfiirdé tér 1.

Telefon: 93/340-100, Fax: 340-531

E-mail: polgarmester@zalakaros.hu

Zalamerenye Kozség Polgarmestere

8747 Zalamerenye, Jokai u.2.

Telefon/Fax: 93/340-726

E-mail: polgarmester@zalamerenye.hu

ONKORMANYZAT

Zalakaros Varos Onkormanyzata

8749 Zalakaros, Gyogyfiirdé tér 1.

Telefon: 93/340-100, Fax: 340-531
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Zalamerenye Kézség Onkormanyzata

8747 Zalamerenye, JOkai u.2.

Telefon/Fax: 93/340-726

E-mail: onkormanyzat@zalaszabar.hu

JEGYZO

ZALAKAROSI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
JEGYZOIE

8749 Zalakaros, Gyogyfiirdd tér 1.
Telefon: 93/340-100, Fax: 93/340-531.

Email: jegyzo@zalakaros.hu
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HIVATAL

N

ZALAKAROSI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

8749 Zalakaros, Gyogyfiirdo tér 1.
Telefon: 93/340-100, Fax: 93/340-531.

Email: hivatal@zalakaros.hu

OSZTALYOK

ZALAKAROSI KOZ2OS ONKORMANYZATI HIVATAL

KOORDINACIOS ES HATOSAGI OSZTALY

8749 Zalakaros, Gyogyfiirdé tér 1.

Telefon: 93/340-100, Fax: 93/340-531.

Email: hatosag@zalakaros.hu
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ZALAKAROSI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

PENZUGYI OSZTALY

8749 Zalakaros, Gyogyfiirdo tér 1.
Telefon: 93/340-100, Fax: 93/340-531.

Email: penzugy@zalakaros.hu
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ZALAKAROSI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

PENZUGYI OSZTALY

8749 Zalakaros, Gyogyfiirdo tér 1.
Telefon: 93/340-100, Fax: 93/340-531.

Email: penzugy@zalakaros.hu
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Megismerési nyilatkozat

A Zalakarosi Kozos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatiban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem
soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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Zalakarosi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Pénziigyi Osztalya
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UGYREND

A Zalakarosi Kozos Onkorményzat Hivatal Pénziigyi Osztdlyanak feladatait az
dllamhéztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.), valamint az
allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) alapjan a kévetkezék szerint hatarozzuk meg.

1. A gazdasagi szervezet fogalma, az iigyrend célja, tartalma

Az Avr. 9. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a gazdasagi szervezet:
a) a koltségvetés tervezéséért, az eldiranyzatok modositasanak, atcsoportositasanak
és felhasznalasdnak (a tovabbiakban egyiitt: gazdalkodas) végrehajtaséért, a
finanszirozasi, adatszolgaltatdsi, beszamoldsi €s a pénziigyi, szdmviteli rend
betartasaért, és
b) a koltségvetési szerv és a hozza rendelt koltségvetési szervek mikodtetéséért, a
hasznalatdban 1évé vagyon haszndlataval, védelmével Osszefiiggd feladatok
teljesitéséért
felelOs szervezeti egység.

Az Avr. 9. § alapjan a Kozos Onkormanyzati Hivatal, mint az irdnyité szerv 4ltal
kijelolt koltségvetési szerv a kiovetkez6é — gazdasagi szervezettel nem rendelkezé —
koltségvetési szervek vonatkozasaban is ellatja az Avr. 9. § (1) bekezdésében megjelolt
feladatokat:

Zalakaros Viros Onkormanyzata,

Zalakarosi Ovoda, Bolcséde, Kozosségi Haz és Konyvtar,

Zalamerenye Kozség Onkormanyzata

Zalaszabar Kozség Onkorminyzata

Zalaszabari Napkoziotthonos Ovoda

Zalakarosi Kistérség Tobbcélu Tarsulasa

Zalakarosi Kistérség Tobbcéli Tarsulasa Szocidlis Alapellaté Kézpontja

Az iigyrend célja, hogy a vonatkoz6 kozponti jogszabalyok, valamint a helyi sajatossagok
alapjan részletesen meghatérozza a Kozos Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezete
altal ellatandé feladatokat, a vezet6k és a gazdasagi szervezet pénziigyi-gazdasagi
feladatainak ellatdsaért felelés alkalmazottak feladat- és hatdskorét (munkakorét), a
helyettesités rendjét, a belsé (szerven beliili) és kiilsé kapcsolattartds méodjat, szabalyait.

Az ligyrend a gazdasagi szervezet altal ellatandé kovetkezd feladatok végrehajtasdhoz
kapcsolddoan tartalmaz elbirasokat, szabalyokat:

— az éves koltségvetés tervezése,

— az elbiranyzat felhasznalas, médositas,

— az addssagot keletkeztetd ligyletekhez torténé kormanyzati hozzéjarulas,
— az lizemeltetés, fenntartas, mikddtetés, beruhazas,

— avagyon hasznalat, hasznositas,

— a munkaer6-gazdalkodas,

— apénzkezelés,

— apénzellatas,
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— akoOnyvvezetés,
— azarszamadas.

2. A koltségvetés tervezésével dsszefiiggo feladatok

2.1. Az elozetes koltségvetési javaslat elkészitése

A Jegyz6 a koltségvetési rendelet-tervezetet az éves koltségvetési torvény, az Ant.,
valamint az Avr. el6irasai figyelembevételével késziti eld.

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal, valamint elkiilonitetten az Onkorményzat elézetes
koltségvetési javaslatat - az 0Onalld szervezeti egységek tervezési feladatainak
koordinélasaval — a Pénziigyi Osztaly késziti el.

A szervezeti egységek igényeinek tartalmaznia kell a kovetkezoket:

1étszam és bérigényeket, illetve az egyéb valtozéasokat,

a feladatok valtozasait, azok koltségvetésre gyakorolt hatasat,

a beszerzési igényeket, az elvégzend6 karbantartasi és felujitasi munkakat,
az el6z6 évrdl athuzodo beruhdzasi, felujitasi feladatokat.

A szervezeti egységek igényeinek szamszerilisitése utan gondoskodni kell a kiadasi
eléiranyzatok kialakitasarol.

Az Onkormanyzat bevételi forrasianak tervezéséhez

a koltségvetési szervek a helyi Onkorményzatok altalanos miikodésének és
dgazati  feladatainak  tdmogatasat  igénylésének  alapjaul  szolgald
mutatészdmokrdl — irdsban, a koltségvetési szerv vezetdje éltal alairt forméban —
adatot szolgaltatnak. Ezek az adatok képezik helyi onkormanyzatok altalanos
miitk6désének és agazati feladatainak tdmogatasa tervezésének alapjat.

a helyi adobevételek, valamint a gépjarmiiadé bevétel €és a termdfold
bérbeadasabdl szarmazo jovedelemadd bevétel varhatd dsszegérdl az addcsoport
(adoiigyi el6ado) ad informaciét a tervévet megelzd, valamint a koltségvetéssel
érintett év adatai alapjan,

a miikédési bevételek és az egyéb bevételek tervévet megel6z6 tényleges
adatairdl és a tervévben tervezhetd bevételekrdl az intézmények (koltségvetési
szervek) adatot szolgaltatnak, a Ko6zos Onkormanyzati Hivatal, valamint
elkiiloniilten az Onkormanyzatnal ilyen cimen tervezhetd bevételeirél a
koltségvetési szerv gazdasagi ligyintézdje nyujt informaciot,

az egyéb koltségvetési bevételek varhatdo Osszegérdl az intézmények
(koltségvetési szervek) adatot szolgiltatnak, a Kozos Onkorményzati Hivatal,
valamint elkiiloniilten az Onkormanyzat ilyen cimen tervezheté bevételeirdl a
koltségvetési szerv gazdasagi tigyintézdje nyujt informéciot,

a mikodési és felhalmozasi célra — allamhaztartdson kiviilrdl — atvett
pénzeszkozok tervezhetd Osszegérél az intézmények (koltségvetési szervek)
adatot szolgéltatnak, a K6z6s Onkormanyzati Hivatal, valamint elkiiloniilten az
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Onkorményzat ilyen cimen tervezhetd bevételeirdl a koltségvetési szerv
gazdasagi ligyintézoje nyujt informaciot.

2.3. A koltségvetési rendelettervezet dsszedllitdsa

A koltségvetési szervek koltségvetési javaslatai alapjan az 6nkormanyzat koltségvetési
rendelettervezetét — az Aht. 6. §, 23. §, 24. §, valamint az Avr. 24. § és a 28. § alapjan a
kell elkésziteni:

Az Aht. 23. § (2) bekezdésének a) és b) pontja alapjan elkiiloniilnek egymastél
— a helyi onkormdnyzat koltségvetési bevételei és koltségvetési kiadasai,
valamint
— a helyi 6nkormdanyzat altal iranyitott koltségvetési szervek (ide értve az
onkormanyzati hivatalt is) koltségvetési bevételei és koltségvetési kiadasai.

Az Aht. 23. § (2) bekezdésében foglalt eléirdsokkal osszhangban az Onkormanyzat
koltségvetési rendelettervezetének tartalmaznia kell:

a) a helyi 6nkormanyzat koltségvetési bevételi eldiranyzatait és koltségvetési kiadasi
el6iranyzatait
aa) mikddési bevételek és miikodési kiadasok, felhalmozasi bevételek és
felhalmozasi kiadasok, kiemelt eldiranyzatok, és
ab) kotelezo6 feladatok, 6nként vallalt feladatok és allamigazgatasi feladatok
szerinti bontasban,

b) a helyi 6nkorményzat altal irdnyitott koltségvetési szervek koltségvetési bevételi
eldiranyzatait és koltségvetési kiadasi eldiranyzatait
ba) kiemelt eldiranyzatok,
bb) kotelezo feladatok, 6nként vallalt feladatok és adllamigazgatasi feladatok
szerinti bontasban,

c) a koltségvetési egyenleg Osszegét miikodési bevételek és miikodési kiadasok
egyenlege és a felhalmozasi bevételek és a felhalmozési kiadasok egyenlege
szerinti bontdsban,

d) a koltségvetési hiany belsé finanszirozéasara szolgald, a 6. § (7) bekezdés a) pont
ab) és ac) alpontja szerinti finanszirozasi bevételi eldiranyzatokat,

e) a d) ponton tuli koltségvetési hidny kiilsé finanszirozésara vagy a koltségvetési
tobblet felhasznalasira szolgaldé finanszirozasi bevételi eldiranyzatokat és
finanszirozasi kiadasi eldiranyzatokat,

f) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitdsdhoz a
Magyarorszag gazdasagi stabilitdsardl szolé 2011. évi CXCIV. torvény
(tovabbiakban: Gst.) 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tigylet
megkotése valik vagy valhat sziikségessé, az adossagot keletkeztetd ligyletek
varhat6 egylittes 6sszegével egyiitt,






g) a Gst. 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd ligyletekbdl és az
Oonkorményzati  garancidkboél és Onkormanyzati kezességekbdl fennalld
kotelezettségeit az addssagot keletkeztetd tigyletek futamidejének végéig, illetve a
garancia, kezesség érvényesithetdségéig, és a Gst. 45. § (1) bekezdés a) pontjdban
kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyban meghatérozottak szerinti sajat
bevételeit, €s

h) a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskoroket, igy kiilénosen a 2011.
évi CLXXXIX. torvény (Motv.) 68. § (4) bekezdése szerinti értékhatért, a
finanszirozasi bevételekkel és a finanszirozasi kiadésokkal kapcsolatos
hataskoroket, valamint a 34. § (2) bekezdése szerinti esetleges felhatalmazast.

Az Ant. 23. § (3) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetési rendeletben
elkiilonitetten kell szerepelnie az évkozi tobbletigének, valamint az elmaradt bevételek
pétlasara szolgalo altaldnos és céltartalék osszegének.

Az elézéekben leirtakon tul a rendelettervezet mellékleteként — az Aht. 24. §-aban
meghatarozottaknak megfelel6en — a Képvisel6-testiilet részére — szoveges indokoléssal
egylitt — tajékoztatasul be kell mutatni
- ahelyi 6nkormanyzat koltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban,
- az elbiranyzat felhasznalasi tervet,
- a tobbéves kihatassal jaré dontések szamszerlisitését évenkénti bontdsban és
Osszesitve,
- a kozvetett tdmogatdsok Osszegeit legalabb az Avr. 28. §-ban meghatirozott
részletezettségben,
- az Aht. 29/A. szerinti tervszdmoknak megfelelden a koltségvetési évet kovetd
harom év tervezett eldirdnyzatainak keretszamait fobb csoportokban, és a 29/A. §
szerinti tervszamoktol torténd esetleges eltérés indokait.

A Jegyz6 — az Avr. 27. § alapjan — a koltségvetési rendelettervezetet a koltségvetési
szervek vezetbivel egyezteti, annak eredményét irdsban rogziti, majd a rendelettervezetet
és az egyeztetés eredményét a Polgarmester a szervezeti €s miikodési szabalyzatban
foglaltak szerint a képviseld-testiilet bizottsagai elé terjeszti.

A Polgarmester a képviselo-testiilet elé terjeszti a bizottsagok altal megtargyalt
rendelettervezet, amelyhez csatolja legalabb a pénziigyi bizottsag irdsos véleményét.

A koltségvetési rendelet tervezet elkészitéséért a Jegyzo felelos.

A rendelettervezet dsszedllitdsaban a Pénziigyi Osztilyvezetd, valamint a koltségvetési
szerv gazdasagi ligyintézoje miikddik kozre.

Az Aht. 24. § (3) bekezdése alapjan a Jegyzé altal — az Ant. 23. §, valamint az Avr. 24.
§ szerint — elokészitett koltségvetési rendelettervezetet a Polgarmester a kodzponti
koltségvetés szolo torvény hatdlybalépését kovetd negyvenstddik napig nydjtja be a
képviseld-testiiletnek.
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2.4. A sajdt bevételek, valamint az adossdgot keletkezteto iigyletekbol eredd fizetési
kotelezettség bemutatdsa

Az Aht. 29/A. §-ba meghatérozottak alapjan a helyi 6nkormanyzatnak a koltségvetési
rendelet elfogadésdig hatdrozatban kell megallapitania
a) az adossagot keletkeztetd iigyletekhez torténd hozzédjarulds részletes
szabalyairdl sz0lo 353/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet 2.§-ban
meghatérozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint
b) a Gst. 3.§ (1) bekezdése szerinti addossagot keletkeztetd tigyleteibdl eredd
fizetési kotelezettségeinek
a koltségvetési évet kiveté harom évre viarhato dsszegét.

A hatérozat elkészitéséért a Pénziigyi Osztalyvezet6 a felelos.
2.5. A koltségvetési rendelet megkiildése a koltségvetési szervek részére

A képvisel6-testiilet altal elfogadott és koltségvetési rendeletben foglalt, a koltségvetési
szervek szamdara kotelezOen betartandd elbiranyzatokrol, valamint a koltségvetés
végrehajtasara vonatkozo szabalyokrol - a rendelet megkiildésével - tajékoztatni kell a
koltségvetési szerveket.

A tdjékoztatasnak a rendelet elfogadasat koveté 20 napon beliil meg kell torténnie,
melynek teljesitéséért a Pénziigyi Osztalyvezet6 a felelds.

2.6. Elemi koltségvetés dsszedllitdsa

A tervezés mésodik szakaszdban az Onkormdanyzat koltségvetési rendeletében
elfogadott bevételi és kiadasi eldiranyzat-csoportok, valamint a kiemelt eldirdnyzatok
Osszegének ismeretében és a koltségvetés végrehajtasara vonatkozd szabalyok
figyelembevételével el kell késziteni

— aKo6z6s Onkormanyzati Hivatal,

— akoltségvetési szervek,

— valamint elkiilonitetten az Onkormanyzat elemi koltségvetését.

Elemi koltségvetés: az allamhaztartds szamvitelér6l szolo 4/2013. (1.11.) Korm.
rendelet 6. § (2) bekezdés a) pont aa) alpontja szerinti kéltségvetési jelentésben szerepld
eredeti elbirdanyzatokat, valamint ac) és ad) alpontja szerinti adatszolgaltatdsok
tervértékeit tartalmazza.

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal a helyi 6nkormdnyzat elemi koltségvetését, az
Onkorményzati Hivatal, valamint a helyi 6nkorményzati kéltségvetési szerv elemi
koltségvetését a Nemzetgazdasidgi Minisztérium  4ltal  targyévre  kiadott
nyomtatvanygarnittra kitoltésével késziti el.
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A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal, valamint a hozza rendelt koltségvetési szervek elemi
koltségvetések Osszeallitasaért a koltségvetési szerv munkakori leirasban megnevezett
gazdasagi ligyintéz6je a felelds.

A helyi 6nkorményzat, és az éltala iranyitott k6ltségvetési szerv elemi koltségvetését a
Polgirmester hagyja jov4, az Aht. 28. § (4) bekezdésben foglaltak alapjan.

A koltségvetési szervek elemi koltségvetését a munkakori leirdsban megnevezett
gazdaségi ligyintéz$ késziti el6 jovahagyasra a Polgarmester részére.

A Koz6s Onkorményzati Hivatal a helyi dnkormanyzat és a helyi 6nkorményzat altal
iranyitott koltségvetési szerv jovahagyott elemei koltségvetésérél — az Avr. 33.§ (1)
bekezdésében meghatarozottak alapjan — az 6nkormanyzati rendelettervezet képvisel6-
testiilet elé terjesztésének hataridejét koveté harminc napon beliil adatot szolgéltat a
Kincstar altal miikdtetett elektronikus adatszolgéltato rendszerben.

Az adatszolgaltatas hataridére torténd teljesitéséért a koltségvetési szerv munkakori
leirdasban megnevezett gazdasagi igyintézdje a felelds.

3. Eléiranyzat modositas

Eléirdanyzat-médositis az Onkorményzat, valamint a koltségvetési szervek részére
megallapitott kiadési el8irdnyzat novelése vagy csokkentése, a bevételi eldiranyzatok
egyidejii novelése vagy csokkentése mellett.

Eldiranyzat-atcsoportositds az atcsoportositast végrehajté koltségvetésének — az
allamhaztartds 6nkorményzati alrendszerében a koltségvetési rendelet Osszesitett —
kiadési eléiranyzatai foosszegének valtozatlansdga mellett, a kiadasi eléiranyzatok
egyidejii csokkentésével és novelésével végrehajtott modositas.

Az dnkorményzat 4ltal a koltségvetési rendeletben eredeti elSirdnyzatként jovahagyott
eliranyzatok kozott eldirdnyzat-dtcsoportositasokat illetve eldiranyzat-mddositasokat
az Onkormanyzat Jegyz6jénél kell kezdeményezni.

Az el6iranyzat modositas keretében elvégzendd feladatok:
— az el6iranyzat modositasi javaslat kidolgozasa,
— az eldiranyzat moddositdst megalapozé bizonylatok, dokumentumok
Osszegylijtése, megdrzése
— ajovahagyott el6iranyzat modositasok nyilvantartasa.

Eldiranyzat-atcsoportositas, illetve eldirdnyzat-moédositds csak az Onkormanyzat
képviseld-testiiletének dontése alapjan az abban foglaltak szerint hajthat6 végre.

A jévéahagyott kiemelt eldirdnyzatokon belill a részeldiranyzatoktol — az Avr.-ben,
valamint az Onkormdnyzat 4ltal meghatarozott kivételekkel — az Onkormanyzat, a
Kozos Onkormanyzati Hivatal, a koltségvetési szerv eldiranyzat médositas nélkil is
eltérhet.
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Az elbirdnyzat atcsoportositasra illetve modositasra vonatkozd javaslat elkészitéséért a
gazdasagi szervezet munkakori leirdsban megnevezett gazdasagi ligyintéz6je a felels.

Az eldiranyzatokrél és azok mddositasardl nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartas
vezetéséért a szerv gazdasagi ligyintézoje a felelos.

4. Az adéssagot keletkeztet6 iigyletekhez torténé kormdnyzati hozzajarulas
4.1. Adatszolgdltatds

A Gst. 10/C. § (1) bekezdése alapjan az Onkorményzat a targyévre vonatkozd
koltségvetési  rendeletében, hatdrozatdban szerepeltetett —adossagkeletkeztetési
széndékarol, az adéssagot keletkeztetd iigyletéhez — kivéve az adossagrendezési eljaras
soran a hitelez6i egyezség megkotéséhez igénybe vett reorganizacios és a Gst. 10/B. §
(3) bekezdése szerinti adossagmegujito tigyleteket, valamint a naptari éven beliil lejaré
futamidejti adossagot keletkeztetd iigyleteket — kapcsolodo fejlesztési céljairdl €s az
tigylet varhaté értékérél a Korményt elézetesen tdjékoztatja a koltségvetési rendelet
elfogadasat kovetéen, de legkésdbb marcius 16-dig a kincstar altal lzemeltetett
elektronikus rendszerben szereplé adatlapon.

Az adatszolgaltatisra vonatkozo részletes szabalyokat a 353/2011. (XII.30.) Korm.
rendelet 3. § rogziti.

Az adatszolgaltatas teljesitéséért a Pénziigyi Osztalyvezetd a felelds.
4.2. A Kormdny hozzdjdruldsa irdnti kérelem benyuijtisa

A Gst. 10. § (1) bekezdése alapjan az onkormanyzat érvényesen Kizarélag a
Kormény el6zetes hozzajaruldsaval villalhat a Polgiri Torvénykonyv szerinti
kezességet és garanciat, valamint kothet adéssdgot keletkeztetd iigyletet.

A Gst. 10. § (3) bekezdésében meghatarozott esetekben nincs sziikség a Kormany
hozzajarulasara.

A 353/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet 5. § (1) bekezdésében foglalt el6irasnak
megfeleléen az Onkorményzat a hivatkozott korméanyrendelet 3. § (1) bekezdésében
meghatérozott adatszolgéltatds alapjan nytjtja be a Kormdny hozzijaruldsa iranti

kérelmét a fejlesztési célu tigylethez.
A kérelmet a kincstar altal iizemeltetett elektronikus rendszeren keresztiil kell
benyujtani a kincstar 6nkormanyzat székhelye szerint illetékes teriileti szervének.

A kérelem 6sszeallitisa a Pénziigyi Osztalyvezeto, a kincstar onkorményzat székhelye
szerint illetékes teriileti szerve részére torténd megkiildése az Onkormanyzat gazdasagi
iigyintéz6je feladatat képezi.

5. Az Onkormanyzat, a Kozos Onkormanyzati Hivatal iizemeltetési, fenntartasi és
miikodési feltételeinek biztositasahoz kapcsolédé feladatok
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A gazdasigi szervezet kiemelt tiizemeltetési, fenntartdsi, miikodési feladatai a
kovetkezok:
— az lizemeltetési, fenntartasi kiadasok folyamatos figyelemmel kisérése és
az elbiranyzatokkal t6rténd Osszehasonlitasa,
— akoltségtakarékos megoldasok keresése,
— kotelezettségek vallalasok el6készitése, lebonyolitasa.

Az éves koltségvetésben tervezett, a hivatal mikodését szolgald eszkozok,
szolgaltatasok, berendezések beszerzések megszervezéséért a pénziigyi osztalyvezeto,
mig a szilkségessé valt karbantartdsi munkék el6készitéséért, végrehajtasaért a
beruhazasi ligyintézo a felelds.

6. Beruhdzassal, felajitassal kapcsolatos feladatok

A gazdasagi szervezetnek a beruhdzasokkal, feltjitasokkal kapcsolatban a kdvetkezo
fobb feladatokat kell ellatnia:

— a koltségvetés Osszedllitdsdhoz, valamint az évkozi mddositdsdhoz a
beruhdzasokkal, feldjitdsokkal kapcsolatos elGirdnyzatok felmérése,
javaslattétel elokészitése,

— a kozbeszerzési eljarasokban, azok iitemezésében pénziigyi szakmai
kézremiikodés,

— amennyiben koOzbeszerzési eljards lefolytatdsa nem  sziikséges,
javaslattétel a kivitelez6 kivalasztasara,

—  aberuhdzasok, felgjitasok pénziigyi lebonyolitésa,

— a befejezett beruhazasokkal, feldjitasokkal kapcsolatos allomanyba-vételi
bizonylat és {izembe-helyezési okmany elkészitése,

— a beruhazassal, felujitdssal létrejott targyi eszk6z, immateridlis joszag
konyvviteli nyilvantartdsi rendszerben (fék6nyv, analitika) torténd
szambavétele.

7. Vagyongazdilkodassal kapcsolatos feladatok
7.1. Vagyonnyilvdntartds, vagyonkimutatds

Az énkormdnyzati vagyonnal valé gazdalkodas, valamint azok kezelésével Osszefliggd
alapvetd szabalyokat az Aht., a nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVL térvény,
valamint Zalakaros Varos Onkormanyzat t&bbszér modositott 14/2004. (IV.21.) szamu
rendelete, Zalamerenye Kozség Onkormanyzata 19/2012. (X.30.) rendelete, Zalaszabar
Kozség Onkormanyzata 5/2010. (IV. 29.) rendelete tartalmazza.

A vagyon nyilvintartdsdval kapcsolatos feladatok és eljarasok a kivetkezdok:
Az Onkorméanyzat vagyonanak folyamatos, naprakész

— fékényvi nyilvantartasat a fokonyvi konyveld,
— analitikus nyilvantartasat a targyi eszkoz nyilvantarto,
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— vagyonkataszteri nyilvantartasat eKATA programmal a Dénes és Wilhelm
KFt végzi.

Az Onkorményzatoknal, a K6z6s Onkorményzati Hivatalban, tovabba a hozza tartozé
koltségvetési szerveknél kezelt, illetve szamba vett eszkozoket és azok forrdsait az
allamhdaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet, a szamlarend,
valamint a bizonylati rend és bizonylati album el6irasai szerint kell nyilvantartani.

Az oOnkorményzati vagyon részét képezd torzsvagyont a tobbi vagyontél
elkiilonitetten kell nyilvantartani.

A torzsvagyont

— forgalomképtelen €s

— korlatozottan forgalomképes
vagyonként kell nyilvantartani.

Ezek korét a nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény, valamint Zalakaros
Varos Onkorményzat tobbszér modositott 14/2004. (IV.21.) szdmu rendelete,
Zalamerenye Kozség Onkormanyzata 19/2012. (X.30.) szamu rendelete, valamint
Zalaszabar Kozség Onkormanyzata 5/2010. (IV.29.) rendelete hatérozza meg.

A vagyont az éves zarszamadashoz csatolt vagyonkimutatisban be kell mutatni.
Az Onkormanyzat képvisel6-testiilete részére a zarszamadéashoz csatolt — az Aht. 91. §

(2) bekezdésében meghatarozott — vagyonkimutatis az Onkormanyzat és koltségvetési
szervei sajat vagyonanak adatait (eszk6zeit és kételezettségeit) mutatja be.

A vagyonkimutatast
— az allamhaztartds szamvitelérél szol6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 30. §,
valamint
—~ az Onkormdnyzat vonatkozé rendeletében foglaltak alapjin kell
Osszeallitani.

A zarszdmadashoz csatolt vagyonkimutatidshoz sziikséges adatok Osszegytjtéséért,
Osszesitéséért, valamint a vagyonkimutatds Osszeallitaséért targyi eszkoz nyilvantartd
felel6s.

Az Onkorményzatnal, a Ko6zos Onkormanyzati Hivatalban értékben nyilvantartott
vagyontargyakban  bekovetkezett barmineml  valtozasr6l a  vagyonkezelési,
nyilvantartdsi feladatokat ellaté tigyintéz6 koteles tajékoztatni a konyvviteli
nyilvantartast vezet6 személyt.

A tijékoztatast a valtozds bekovetkezését kovetd 15 napon belil a megfeleld
bizonylatok (azok masolatanak) atadasaval kell megtenni.

7.2. Ingatlanvagyon nyilvdntartds és adatszolgaltatds

Az Onkorményzat tulajdondban levé ingatlan vagyonrdél az Onkormanyzatok
tulajdondban 1évé ingatlanvagyon nyilvéantartasi és adatszolgéltatasi rendjérdl szolo,
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moédositott  147/1992. (XI. 6.) Korm. rendelet és annak melléklete szerinti
ingatlanvagyon katasztert kell felfektetni és folyamatosan vezetni.

Az ingatlan kataszter
— felfektetése,
— folyamatos vezetése, valamint
— avaltozasok atvezetése a Dénes és Wilhelm KFT feladatat képezi

— az adatszolgaltatas teljesitése az ingatlan kataszterbol a f6konyvi kényveld
feladata.

Az adatszolgaltatas csak a Jegyz6 alairasaval teljesithetd.

Az ingatlankataszter és a f6konyvi konyvelés (analitikus nyilvantartds) adatait évente
legalabb a koltségvetési beszamold elkészitését megeldzden egyeztetni kell.

Az egyeztetést a fokonyvi konyvelonek és a targyi eszkoz nyilvantartonak kell
elvégeznie.

. Munkaeré €és bérgazdalkodas

Az Onkorményzat, valamint a koltségvetési szervek engedélyezett létszamat a
Képviselo-testiilet allapitja meg.

Az Onkorméanyzatnal foglalkoztatottak tekintetében a munkaltaté jogokat a
Polgarmester gyakorolja.

A Koz6s Onkorményzati Hivatal koztisztvisel6i, valamint a munka térvénykdnyve
szerint foglalkoztatottak tekintetében a munkaltatoi jogokat a Jegyz gyakorolja.

A kinevezéssel, az 4atsorolassal, a munkaviszony (koztisztviselGi, kozalkalmazotti
jogviszony) megsziintetésével kapcsolatos el6készitdé munkalatokat (kinevezés,
munkaszerzddés, atsorolds, munkaviszony megsziintetd hatdrozat stb. elkészitése) a
munkaiigyi ligyintéz6 végzi, aki nem a Pénziigyi Osztaly dolgozdja.

A Kézos Onkorményzati Hivatal és a Magyar Allamkincstér teriiletileg illetékes szerve
kozotti - 1étszam és bérgazdalkodasra vonatkoz6 - folyamatos munkakapcsolatot a
munkaiigyi ligyintézd biztositja, mint jelent6-felelds.

A személyérdl és a személyében bekovetkezett véltozasrol a Magyar Allamkincstar
teriiletileg illetékes szervét a jegyzo tajékoztatja.

A felelds tovabbitja az Allamkincstar teriiletileg illetékes szervéhez mindazokat a
— rendelkezéseket,
— jelentéseket,

— okmanyokat,
amelyek az illetmények, tdrsadalombiztositasi ellatdsok ¢és egyéb jarandosagok
folyositasara kozvetleniil vagy kézvetve kihatassal vannak.

11
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A munkaviszony létesitésére, megsziinésére vonatkozé okmaényokat és bérkihatast
rendelkezéseket havonta meg kell kiildeni az Allamkincstar teriiletileg illetékes
szervéhez.

A dolgozok személyi, csaladi és szolgdlati adataiban bekovetkezett valtozasokat az
Allamkincstér teriiletileg illetékes szervéhez minden esetben be kell jelenteni.
A jelento-felelésnek
— az itt nem érintett kérdésekben az Allamkincstar teriiletileg illetékes szerve
altal kialakitott szabalyok szerint kell eljarnia,
— az adatkdzlés, véltozasjelentés soran az Allamkincstar teriiletileg illetékes
szerve altal rendszeresitett nyomtatvanyokat kell alkalmaznia.

A 1étszam és bérgazdalkodasra vonatkozo naprakész nyilvantartdsokat a jelenté-felelds
vezeti.

Az Allamkincstér teriiletileg illetékes szerve részére torténd jelentések hatariddre vald
teljesitéséhez a vonatkoz6 dokumentumokat, bizonylatokat haladéktalanul 4t kell adni a
jelentd-felelds részére.

A megbizasi dijak kifizetésének szadmfejtése, alkalmi munkavallalok szerz8déseinek,
kifizetésének tligyintézése a Pénziigyi Osztaly feladata, a kijelolt ligyintézd végzi.
A jutalom kifizetésének megtérténte utan
— a kifizetett jutalmakat,
— a levont nyugdijjarulékot és személyi jovedelemado el6leget
a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szervéhez be kell jelenteni a szamfe;jtd
tigyintézOnek.

9. Megallapodas a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervvel

A gazdaségi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervnek a Zalaszabari Napkozi-
otthonos Ovodanak, a Zalakarosi Ovoda, Bolcséde, Miivelddési Haz és Konyvtarnak és
a Kozos Onkorményzati Hivatalnak, mint az Onkormanyzat éltal kijelslt koltségvetési
szervnek — az Avr. 9. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan — munkamegosztasi
megallapodast kell kotni, amely a munkamegosztds és felelosség vallalas rendjét
rogziti.

A munkamegosztasi megallapodast az Avr. 9. § (5a) bekezdésében régzitett tartalommal
kell elkésziteni.

A munkamegosztasi megallapodds elkészitéséért és folyamatos aktualizdsaért az
aljegyz6 a felelds.

10. Allami tAmogatasok igénylése, év kézbeni lemonddsa, évkozi pétlélagos igénylése

Az Onkormanyzat bevételi forrasat képezd dllami tdmogatasok Gsszegének szamitasi
alapjat képez6é mutatészamoknak az intézményekt6l — irdsban, az intézményvezeté altal
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alairt formaban — torténd begylijtéséért, valamint azoknak feliilvizsgélata és dsszesitése
utdn a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szerve felé — az altala meghatarozott
hatériddre — torténd tovabbitasaért a pénziigyi osztaly kijelolt tigyintézdje a felelds.

Az Avr. 101. § (4) bekezdése alapjan a helyi 6nkorméanyzat a szdmara megallapitott
feladatmutatd alapjan jar6 allami tamogatds moédositasat, valamint az 6nkormanyzati
koron beliili és koron kiviili taddsat a koltségvetési év soran legfeljebb két alkalommal
kezdeményezheti, a kdzponti koltségvetésrol szo16 térvényben foglaltak szerint.

Az 4llami tdmogatasok igénylésének alapjaul szolgdlé mutatéoszamok tényleges
alakuldsanak figyelemmel kiséréséért és azok alapjan

— atamogatdsok el6iranyzatanak lemondasénak, illetve

— apotlolagos igény benyujtasanak
el6készitéséért — majd a JegyzOvel tortént egyeztetést kovetben — a Magyar
Allamkincstar teriiletileg illetékes szerve részére torténd megkiildéséért pénziigyi
osztalyvezeto a felelds.

11. Szamviteli nyilvantartisok vezetése

A szamviteli nyilvantartasok vezetése soran érvényesiteni kell a szadmvitelrdl szdl6
2000. évi C. tdérvényben és az allamhéztartas szamvitelérél sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm.
rendeletben (tovabbiakban: Ahsz.) meghatarozott alapelveket, eléirdsokat.

Minden gazdasagi eseményrél, mely az Onkormanyzat, a K6z6s Onkorményzat Hivatal,
valamint az Onkorményzati Hivatalhoz rendelt koltségvetési szerv eszkozeinek, illetve
forrasainak 4llomanyat megvaltoztatja bizonylatot kell kiallitani.

A szamviteli nyilvantartiasokba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylatok alapjan
lehet adatokat bejegyezni.

A bizonylatokon az adatokat id6tallé modon gy kell rogziteni, hogy azok a kételez6
meg0brzési hataridéig olvashatok legyenek.

12. Eves koltségvetési beszamol6

Az Ahsz. 36. § (2) bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzat

— asajat és

— az iranyitdsa al4 tartoz6 koltségvetési szervek
éves koltségvetési beszamolojat a koltségvetési évet koveté aprilis 30-ig a képviseld-
testiilet elé terjeszti.

Az éves koltségvetési beszdamolok képvisel6-testiilet elé torténd elSterjesztésre valo
elokészitéséért a pénziigyi osztalyvezet6 a felelds.

13. Zarszamadasi rendelettervezet

Az Aht. 91. § (1) bekezdésében meghatdrozottak szerint a helyi onkormanyzat
koltségvetésének végrehajtdsara vonatkoz6 zarszamadasi rendelettervezetét a Jegyzo
késziti eld, és a Polgarmester terjeszti a képvisel6-testiilet elé ugy, hogy az a képviseld-
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testiilet elé terjesztését kioveté harminc napon beliil, de legkésébb a koltségvetési
évet kovetd otodik honap utolsé napjaig hatilyba lépjen.

Az Aht. 91.§ (2) bekezdése, valamint az Avr. 162. § alapjén a zArszdmadas
eloterjesztésekor a képviselo-testiilet részére tdjékoztatiasul a kovetkezé mérlegeket
¢és kimutatasokat kell bemutatni:

a.) az Aht. 24. § (4) bekezdése szerinti mérlegeket, kimutatdsokat azzal, hogy az
elbiranyzat felhasznalési terve a pénzeszk6zok valtozasanak bemutatasat kell
érteni,

b.) a helyi 6nkormanyzat adéssaganak allomanyat lejarat, a Gst. 3. §-a szerinti
adossagot keletkeztet tigyletek, bel- és kilfoldi irdanyu kotelezettségek
szerinti bontasban,

c.) avagyonkimutatast,

d) a helyi Onkormanyzat tulajdondban 4ll6 gazdadlkodé szervezetek
miikodésébol szarmazo kotelezettségeket, a részesedések alakulésat,

e.) a kozvetett tamogatasok Gsszegeit legalabb az Avr. 28. §-ban meghatirozott
részletezettségben.

A zéarszamadasi rendelettervezetet — az 6sszehasonlithatosag érdekében — a koltségvetési
rendelettel azonos szerkezetben kell 6sszeéllitani.

A zarszamadasi rendelet tervezetével egyiitt a képviseld-testiilet részére
tajékoztatasul be kell nydjtani a kincstar — Anht. 68/A. § szerinti — ellendrzése
keretében a helyi Onkorményzat éves koltségvetési beszamolojaval kapcsolatosan
elkészitett jelentését.

A rendelettervezetet aprilis 30.-ig kell elkésziteni.
A rendelettervezet 6sszeéllitdsdban a pénziigyi osztalyvezeté miikodik kozre.

Az onkorményzat zarszamadasanak Osszedllitdsival kapcsolatban a koltségvetési
szerveknek adatszolgaltatasi kotelezettségiik van.

A sziikséges informdaciok tartalmat és az adatszolgaltatasra vonatkozo hataridot a jegyzd
évenként kiaddsra keriilé - zarszdmadassal és beszamolo készitésével kapcsolatos -
rendelkezése szabalyozza.

A Kkoltségvetési szervekt6l szarmazd adatok, informéciok Osszegyljtéséért €s
feldolgozasaért az illetékes gazdaségi tigyintéz6 a felelds.

14. Az Onkorméinyzat altal az dllamhéztartdson Kiviilre — nem szocidlis ellatasként —
juttatott forrassal kapcsolatos megallapodas és szimadasi kotelezettség

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 41. § (9)
bekezdésében foglalt elbiras alapjdn a helyi Onkormdanyzat képviselO-testiilete az
allamhaztartason kiviili forras 4tvételére és atadasdra vonatkozd rendelkezéseket
rendeletben szabalyozza.
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Az allamhaztartason kiviili forras atvételére és ataddsara vonatkozo rendelkezéseket
onkormanyzatunknal a 15-2014. (V1.21.) szdmu rendelet rogziti.

Az Onkormanyzatnidl — az el6z6ekben megjelolt rendeletben — meghatarozott
elszamolasi (szamadasi) kotelezettség eldirasa a rendelet mellékletét képezd szerzodés
szerint torténik.

A tamogaté és a timogatott altal alairt megéllapodasokrol nyilvantartast kell vezetni.
A ,Megallapodas” elékészitéséért a jogi referens, a nyilvantartdsaért a munkakori
leirasban megjelolt személy, a pénztaros a felelds.

Az Onkormanyzat 4ltal nyudjtott tamogatas felhasznalasdnak és a szdmadasi
kotelezettség teljesitésének ellendrzéséért a pénziigyi osztalyvezetd a felelds.

15. A gazdilkodas rendjét meghatirozé belsé szabalyzatok készitésére, tartalmara
vonatkozé eléirasok

Az Onkorményzatnal, valamint az Onkormdnyzati Hivatalban a kovetkezd
szabdlyzatokat kell elkésziteni és folyamatosan karbantartani:
— a gazdalkodasi szabalyzat,
— szamlarend,
— szamviteli politika,
— eszk6zo6k és forrasok értekelési szabalyzata,
— leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,
— bizonylati rend,
— pénzkezelési szabalyzat,
— felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabélyzata,
— beszerzések lebonyolitasanak szabélyzata,
— kikiildetési szabalyzat,
— anyag- és eszkdzgazdalkodasi szabélyzat,
— reprezentacios kiadasok szabalyzata,
— gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak szabdlyzata,
— telefonhasznalati szabélyzat,
— a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba
a kotelezden kozzéteendb adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél szolo
szabalyzat,

A szabélyzatokat a jogszabalyi-, valamint az Onkormanyzat és a Polgarmesteri hivatal
feladatdban bekovetkezett valtozasokat kovetd 90 napon beliil aktualizalni kell.

A szabalyzatok elkészitéséért és folyamatos aktualizalasaért a pénziigyi osztalyvezetd a
felelds.

16. Munkakéri leirasok
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A gazdasagi szervezet munkatarsainak részletes feladatait a munkakori leirdsok
tartalmazzak.

A munkakori leirasok elkésztéséért €s folyamatos frissitéséért a pénziigyi osztalyvezetd
a felel0s.

A munkakori leirdsok a jelen ligyrend fliggelékét képezik.

A gazdasagi szervezet tigyrendje 2015. aprilis 1- tél 1ép hatalyba,

2015. marcius 25.

A

|
1 /

: . MOgn i .
Szabéné dr.Csanyi Marianna Mag}}amg/ Kovacs Judit
jegyzd pénziigyi osztalyvezetd

16






1 A2y
*1,1 0~°

ADOKUMENTUMOT DIGITALIS ﬁ
ALAIRASSAL LATTA EL:
Magyar Allamkincstar "WW"
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Okirat szama: ZK/5875-4/2019 o

Alapité okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaéztartasrél szolé6 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Zalakarosi Kézos
Onkormanyzati Hivatal alapito okiratat a kovetkez6k szerint adom ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye
1.1. AKkoltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Zalakarosi K6zés Onkormanyzati Hivatal
1.1.2. roviditett neve: Zalakarosi KOH

1.2. A koltségvetési szerv idegen nyelv(i megnevezése
1.2.1. angol nyelven: The City Hall of Zalakaros
1.2.2. német nyelven: Biirgermeisteramt der Stadt Zalakaros
1.2.3. francia nyelven: La Mairie de Zalakaros

1.3.  AKkoltségvetési szerv
1.3.1. székhelye: 8749 Zalakaros, Gyégyfiirdé tér 1.
1.3.2. telephelyei:

telephely megnevezése telephely cime
1 | Zalakarosi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 8749 Zalakaros, Zrinyi utca 2.
2 Zalakarosi Kozos Onkormanyzati Hivatal 8747 Zalamerenye, [6kai it 2.
Zalamerenyei Ugyfélszolgdlati Irodéja

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével osszefiiggo rendelkezések

2.1. Akoltségvetési szerv alapitdsdnak datuma: 2013.01.01.

2.2. A Kkoltségvetési szerv alapitisara, dtalakitisara, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1. megnevezése: Zalakaros Varos Onkormanyzata
2.2.2. székhelye: 8749 Zalakaros, Gydgyfiirdé tér 1.
2.2.3. megnevezése: Zalamerenye Kozség Onkormanyzata
2.2.4. székhelye: 8747 Zalamerenye, J6kai (it 2.

2.3. AKkoltségvetési szerv jogeldd koltségvetési szervének

megnevezése székhelye

1 Zalakaros Véros Polgdrmesteri | 8749 Zalakaros, Gyégyfiird§ tér 1.
Hivatala

2 Zalaszabar és Orosztony 8743 Zalaszabar, Ujtelep utca 1.
Kozségek Korjegyzbsége




3.

4.1.

4.2.

3. A koéltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

A koltségvetési szerv iranyitd szervének
3.1.1. megnevezése: Zalakaros Varos Onkormanyzata Képvisel§-testiilete
3.1.2. székhelye: 8749 Zalakaros, Gydgyfiirds tér 1.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata: A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél szél6 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Mdtv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a kozés hivatal ellitja
az oOnkormdnyzatok mikddésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzd feladat-és
hataskorébe tartozd tgyek dontésre valé elSkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat. A hivatal kézrem(ikddik az 6nkormanyzatok egymés kozétti, valamint az allami
szervekkel torténd egylittmiikddésének dsszehangolasaban.

A koltségvetési szerv fétevékenységének dllamhdztartési szakdgazati besoroldsa:

szakagazat szama szakagazat megnevezése

841105 Helyi dnkormanyzatok és tarsuldsok igazgatasi
tevékenysége

4.3.

4.4.

A Kkoltségvetési szerv alaptevékenysége: A kozds hivatal ellitja az Motv.-ben és a
vonatkoz6 egyéb jogszabalyokban a szdmdra meghatarozott feladatokat Zalakaros és
Zalamerenye telepiilések vonatkozdsaban. A kézos hivatal feladatait részletesen a tarsult
telepiilések oOnkormdanyzatai altal jovahagyott, a kozds hivatal miikodtetésére és
fenntartasira létrejott megallapodds tartalmazza. Zalamerenye telepiilésen a KOH
koztisztvisel6i megadott idSpontban iigyfélfogadast biztositanak. A pénziigyi osztaly
ellatja a hivatalhoz hozzarendelt helyi 6nkormanyzati koltségvetési szervek- Zalakarosi
Ovoda és Bolcsdde, Zalakarosi Ko6zbsségi Haz és Konyvtar; Zalakaros Kistérség Tobbcélu
Tarsuldsa, valamint annak fenntartdsdban miikédé Szocidlis Alapellaté Szolgalat-
pénziigyi-gazdasagi feladatait.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelolése:

kormanyzati funkciészam kormanyzati funkcié megnevezése

011130 Onkorményzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkotd
és altaldnos igazgatasi tevékenysége

011220 Adé-, vam- és jovedéki igazgatds

013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok

016010 Orszaggyiilési, 6nkormanyzati és eurépai parlamenti
képvisel6valasztasokhoz kapcsolodé tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos
tevékenységek

031030 Kozteriilet rendjének fenntartdsa




4.5.

5.1.

5.2.

A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Zalakaros varos és megallapodas
alapjan Zalamerenye kozség kézigazgatasi teriilete.

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

A koltségvetési szerv vezetSjének megbizasi rendje: A jogszabalyban meghatirozott
képesitési kovetelményeknek megfelels jegyz6t-palyszat dtjan- Zalakaros Varos
polgarmestere nevezi ki hatdrozatlan idére az Motv. 83. § ¢.) pontjdban, valamint a
kozszolgalati tisztvisel6krsl sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény 247. §-aban foglaltak alapjan.
Felmentésének és ellene fegyelmi eljaras elrendelésének és az egyéb munkaltatoi jogok
gyakorlasdnak jogosultja Zalakaros Varos polgarmestere.

A koltségvetési szervnél alkalmazasban 4116 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozd jogszabdly

kozszolgalati jogviszony kozszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX.
torvény

munkaviszony Munka Torvénykonyvérsl sz9l6 2012. évi 1. térvény

megbizasi jogviszony Polgari Torvénykdnyvrél sz616 2013. évi V. torvény

vallalkozas jellegii jogviszony | Polgari Torvénykdnyvrdl sz616 2013. évi V. torvény




MV Magyar

— Allamkincstar

ZARADEK
Az allamhaztartasrol szo6l6 torvény végrehajtasarol szo6l6 368/2011. (XIIL. 31.) Korm. rendelet 5. § (4) bekezdése
alapjan a Magyar Allamkincstdr nevében igazolom, hogy jelen alapité okirat modositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt szovege megfelel az alapité okiratnak a ZALAKAROSI KOZOS ONKORMANYZATI

HIVATAL 2019. december 13. napjan kelt, 2020. januar 01. napjatél alkalmazandé ZK/5785-3/2019
okiratszamu moédosito okirattal végrehajtott modositasa szerinti tartalmanak.

Kelt: Zalaegerszeg, 2020. januar 15.
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MEGALLAPODAS
KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL LETREHOZASARA ES FENNTARTASARA

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Zalakaros Viros Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete,

(sz€khely: 8749 Zalakaros, Gyogyfiirdd tér 1., képviseletében: Novik Ferenc polgarmester)
Zalamerenye K6zség Onkormanyzat Képviselg-testiilete,

(székhely: 8747 Zalamerenye, Jokai Gt 2., képviseletében: Herodek Miklds Jozsef polgarmester)

a Magyarorszag helyi nkorményzatairél sz616 201 1. évi CLXXXIX. torvény (a tovdbbiakban: Métv.)
84-85. §-a alapjan 2020. januar I-jei hatallyal hatérozatlan idétartamra fent kivanjak tartani a
Zalakarosi Koz6s Onkormanyzati Hivatalt az alabbiak szerint.

1.1. A kdzos 6nkormanyzati hivatal hivatalos elnevezése

A kdzos Onkorményzati hivatal elnevezése: Zalakarosi Kozds Onkormanyzati Hivatal
(tovabbiakban: KOH)

1.2. A kdzés 6nkormanyzati hivatal székhelye és telephelyei
1.2.1. A k&z0s 6nkormanyzati hivatal székhelye: 8749 Zalakaros, Gydégyfirdé tér 1.
1.2.2. A kéz8s 6nkormanyzati hivatal telephelyei:
—  Zalakarosi Kézos Onkormanyzati Hivatal 8749 Zalakaros, Zrinyi utca 2.

~ Zalakarosi Kézos Onkormanyzati Hivatal Zalamerenyei Ugyfélszolgalati Irodaja
8747 Zalamerenye J6kai ut 2.

2. AMEGALLAPODAS LETREHOZASANAK, MODOSITASANAK, MEGSZUNTETESENEK MODJA

2.1 A megillapodas létrehozasa:

2.1.1 A megallapodas létrehozasardl az érintett képviselS-testiiletek mindsitett sz6tobbséggel
hozott hatarozattal dontenek. A dontés az egyes képviseld-testiiletek at nem ruhazhaté hataskorébe
tartozik.

2.1.2 A megillapodis jovébeli, tovabbi miikodtetésérdl az 4ltalanos dnkormanyzati
vélasztisok napjat kévetd hatvan napon beliil allapodhatnak meg az érintett képvisels-testiiletek a
2.1.1 pont szerinti dontéssel. A hatékony egyiittmiikodés érdekében elvart, hogy amennyiben a tovabbi
miikodtetést a Képviselo-testiiletek folytatni kivanjak, az errdl szolo megerdsitd dontést mieldbb
kézoljék a tobbi onkormanyzattal, hogy a Jogszabalyban foglalt 60 napos hataridoben a
megéllapodasok megkotésre keriilhessenek.

22 A megillapodds médositasa:

2.2.1 A megallapodds médositasat kezdeményezheti a székhely Onkormanyzat, illetve barmely
képviseld-testiilet a székhely 6nkorményzat irasbeli megkeresésével.

2.2.2 A székhely énkorméanyzat koteles a modositasi javaslatot 15 napon beliil a résztvevo
onkormanyzatok felé tovabbitani, amennyiben az jelen pontban foglaltaknak megfelel. A médositasi
Javaslat nem érintheti az 1.1, 1.2.1 pontokat, és nem célozhatja a KOH megjelélt hataridon kivili
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(2.3.1 pont) megsziintetését. A médositasi javaslatot az onkorményzatok legkésébb 30 napon beliil
kotelesek érdemben megtargyalni, és a dontés meghozatalarél 15 napon beliil kételesek értesiteni a
tobbi résztvevd Gnkormanyzatot.

2.2.3 A megillapodas modositasanak mindsiil a csatlakozas, amelyre azonban a vonatkozo
jogszabélyok értelmében csak az altalanos 6nkormanyzati valasztisok napjat kovetd hatvan napon
beliil van lehetoség. A csatlakozisi kérelmeket érdemben meg kell targyalnia minden résztvevd
képviselS-testilletnek olyan idépontban, hogy az az esetleges csatlakozdst a jogszabalyi hataridében
lehetdve tegye. Csatlakozasra kizardlag akkor keriilhet sor, ha a Jelen megéllapodds emiatt sziikséges
modositasat valamennyi, a jelen megallapodast megkotd dnkormanyzat képviselo-testiilete mindsitett
tobbséggel elfogadta.

2.2.4 A megallapodas modositdsanak mindsiilé felmonddsra csak az altaldnos Onkormanyzati
valasztasok napjat kovetd hatvan napon beliil van lehetdség. A felmondas egyoldalt irasbeli
Jognyilatkozat, melyhez nem szikséges a megallapodast megkdtd tobbi énkormanyzat hozzéjarulasa.
A felmondas a dontésnek az érintett 5nkorméanyzatokkal t5rténd kozlést kovetd 15. napon hatalyosul.
A felmondasrol szolo dontést legkésébb az altalanos Onkormanyzati valasztasok napjat kovetd 40.
napig kell kézdlni.

2.3 A megéllapodds megsziintetése

23.1 A megallapodds megsziintetésérsl kozos megegyezéssel az érintett képviseld-
testiiletek az dltaldnos 6nkormanyzati valasztasok napjat kévetd hatvan napon beliil allapodhatnak
meg. Az ennek kezdeményezésérdl szol6 hatarozatban (illetbleg az annak mellékletét képez6 koz6s
megegyezést  rdgzitd megallapodas-tervezetben) foglaltakat a megallapodast  megkétd
dnkormanyzatok képvisels-testiiletei a hatarozatrdl késziilt jegyz6konyvi kivonat kézhezvételét kévetd
tizendt napon beliil meg kell, hogy térgyaljak.

23.2  Amennyiben a kdz6s megegyezés nem jon létre, ugy a felmondas szabalyai szerint
kell eljarnia a megdllapodast megsziintetni kivané énkorméanyzatoknak.

23.3 A megsziintetd dontés meghozataldra egyebekben a 2.1.1 pontban meghatirozott
szabalyok iranyadok.

3. A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL SZERVEZETI KERDESEI

3.1. A kozds dnkormanyzati hivatal irdnyitisa

3.1.1 A KOH tekintetében az irdnyitd szervet az zillamhéztartésrc'?_l sz016 2011. évi CXCV.
térvény 9. §-a alapjan megilletd jogok és kételezettségek Zalakaros Varos Onkormanyzat Képviseld-
testiiletét illetik meg illetve terhelik — a 2. pont szerinti valamint az alibbi pontokban részletezett
kiegészitésekkel.

3.1.2 A KOH létszamat és szervezeti felépitését Zalakaros Varos Onkorményzat Képviselé-
testiilete allapitja meg.

3.1.3 A KOH kozvetlen iranyitasat Zalakaros varos polgarmestere latja el.

3.1.4 A KOH Szervezeti és Miikddési Szabalyzatét Zalakaros Véros Onkorményzat Képvi-
selS-testiilete fogadja el, Zalamerenye Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete eldzetes véleményének
kikérésével.

3.2. A kozos dnkormdnyzati hivatal vezetése:
3.2.1. A jegyz6 vezeti a Hivatalt. Az Métv. 83§. c.) pontjaban meghatarozottak alapjan az érintett
képviseldtestiiletek nem allapitanak meg ezen szakaszban rogzitettektdl eltérd szabalyokat a jegyzd

kinevezésére vonatkozdan, igy a jegyzét Zalakaros Véros polgarmestere nevezi ki és gyakorolja felette

a munkaltatdi jogokat.
A jegyzot az aljegyz6 helyettesiti és gyakorolja a kiadmanyozas és kotelezettségvillalas jogat a jegyzo
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altal meghatarozott rendben. Az aljegyzd munkahelye a székhely szerint hivatal.

A jegyz0 vagy az aljegyz0, kivételes esetben a jegyzé megbizottja koteles mindegyik képvisels-
testiilet iilésén részt venni és ott a szilkséges tajékoztatast megadni. A Jegyzb évente beszdmol minden
képvisel§-testiiletnek a KOH munkéjardl.

A KOH koztisztviseldje kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi megbizasahoz, felmentéséhez a vezetsi
megbizds visszavondsahoz és jutalmazasihoz Zalakaros varos polgarmesterének egyetértése sziikséges.

3.3. A kozos nkormanyzati hivatal mitksdése

3.3.1. A jegyzé vagy megbizottja koteles valamennyi dnkormanyzat képvisel6-testiileti iilésén részt
venni €s oft a sziikséges tajékoztatast megadni.

A KOH szocidlis igazgatési feladatokat elldté ligyintézGje minden héten hétfén 13,00-15,00 oriig tart
fogadoorat Zalamerenyén az iigyfélszolgalati iroddban.

A jegyz0, illetve a KOH valamennyi 6nkormanyzat vonatkozasaban ellatja mindazokat a feladatokat és
gyakorolja azokat a hataskoroket, amelyeket a Motv., az egyes dnkormanyzatok szervezeti és mitkodési
szabalyzatai, 6nkormanyzati rendeletek eldimak.

4. A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL KOLTSEGVETESE, A VAGYONNAL TORTENG
RENDELKEZES

4.1. A kizos 6nkormanyzati hivatal kéltséevetése

4.1.1. A kozés 6nkormanyzati hivatal miiksdési koltségét az dllam - az adott évi kozponti
kéltségvetésrdl sz0l6 torvényben meghatdrozott mértékben és a hivatal altal elltott feladatokkal
aranyban - finanszirozza, amelyet a székhelytelepiilés részére folydsit.

4.1.2. A KOH normativén feliili ksltségeit Zalakaros Véros Onkormanyzata biztositja.

4.1.3. A 4.1.2. pontra tekintettel a KOH koltségvetését és koltségvetési beszdmoldjat Zalakaros Varos
Onkormdnyzat Képviselbtestiilete hagyja Jova, Zalamerenye Kozség Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének tajékoztatasul meg kell kiildeni a KOH koltségvetését és koltségvetési beszamolojat.

4.2. Vagyonnal torténd rendelkezés

4.2.1. Zalakaros Viros Onkor_gnényzata tulajdonat képezi a Zalakaros, Gyogyfiirdd tér 1. szam alatt
talalhato épiilet, amely a KOH székhelye, mellyel kapcsolatos karbantartds, feldjitds, beruhazés
Zalakaros Varos Onkormdnyzatat terheli.

4.2.2. Zalamerenye Kozség Onkormanyzata tulajdonat képezi a Zalamerenye, Jokai u. 2. szim alatt
talalhat6 épiilet, amelyen beliil mitkédik a KOH Zalamerenyei _[_ngfélszolgélati [roddja, amellyel
kapcsolatos karbantartas, felujitis, beruhazds Zalamerenye Kozség Onkormaényzatat terheli.

5. A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL MUNKAJANAK NYILVANOSSAGA

5.1. A KOH miikodtetése soran biztositani kell az onkormanyzati és hivatali munka atlathatosagéra,
nyilvanossagara vonatkozo6 jogszabalyi eldirasok betartasat.

5.2 A kozérdekii adatokon tuli, nyilvinossagot igényls, onkormanyzati kozérdekii informaciok,
palyazatok és hirdetmények nyilvanossagra hozatala — az adott ligyben érintett képviselGtestiilet vagy
polgarmester dontésére- az érintett telepiilés honlapjan, valamint érintettségtol fliggden a
székhelytelepiilésen és/vagy az iigyfélszolgélati irodaban talalhaté hirdetofeliilet utjan torténik.

6. EGYEB RENDELKEZESEK

6.1. Felek megallapodnak abban, hogy a megallapodasbol adéd6 vagy azzal kapcsolatban felmeriilo
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vitakat tdrgyaldsok utjdn rendezik, amennyiben a targyalds eredménytelen, a jogvita elbiralasara
kikotik a Nagykanizsai Jarasbirsag kizarolagos illetékességét.

6.2. Jelen megallapodas valamennyi, a megdllapodast megkdtd 6nkormanyzatanak képviseld-testiilete
altali elfogaddsat és azok polgarmestereinek alairasat kdvetden, 2020. januar 1. napjan Iép hatalyba.

6.3. Jelen megallapodas alairdsaval 2019. december 31-én hatdlyat veszti a kozds Snkormanyzati
hivatal létrehozasara és fenntartasara 2012. december 2 1-én alairt megallapodas.

6.4. A képviseld-testiiletek megallapodnak abban, hogy amennyiben a jelen megallapodas tartalmat
érintd jogszabalyok olyan érdemi véltozasokat tartalmaznak, melyek a KOH jelenlegi szabilyozas
mentén valo mitkddoképességét, szabalyossagat vagy méltanyossagat megkérddjelezik, akkor a felek a
megallapodast haladéktalanul feliilvizsgaljak.

6.5. Jelen megillapodést annak elolvasésat, tartalmanak megismerését és megértését kovetden az
onkormanyzatok képviselé-testiiletei képviseletében eljard polgarmesterek a képviselt 6nkormanyzat
akarataval mindenben megegyezden, annak nevében helybenhagyélag, sajat kezii alirassal latjak el.

Zalakaros 2019. deceyﬁ ~-2. 4 )
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Jelen Megallapodast ”
Zalakaros Véaros Onkorméanyzaténak Képviselo-testiilete 335/2019. (XIL. 12.)
Zalamerenye Kozség Onkormanyzat Képvisel3-testiilete 104/2019. (XIL. 12.)

Onkormanyzati hatdrozataval fogadta el.

A megiéllapodast a Képviseld-testiileti dontések értelmében ellenjegyzem:
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Szaboné dr. Csdnyi Maria i
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