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ZALAKAROS VAROS ONKORMANYZATANAK
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

L)
Altalianos rendelkezések

A szabalyzat célja a kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CVIIL térvény (tovabbiakban Kbt.)
27. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen az, hogy Zalakaros Varos
Onkorméanyzata meghatirozza a kozbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatdsénak,
bels6 ellenérzésének felelosségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljardsba bevont
személyek, valamint szervezetek felelosségi korét és a kozbeszerzési eljarasai
dokumentélasi rendjét, Osszhangban a vonatkozd jogszabalyokkal. Ennek korében
kiilonosen meg kell hatdroznia az eljards soran hozott dontésekért felel6s személyt,
személyeket, testiileteket.

A szabédlyzat személyi és targyi hatdlya: A rendelet hatdlya kiterjed minden olyan
kozbeszerzésre és értékhatar alatti beszerzésre, amely esetekben Zalakaros Véros
Onkormanyzata az ajanlatkéro.

A Kbt. 26. § (1) bekezdésében szerepld bejelentési kitelezettség teljesitéséért a jegyzo,
vagy altala ezen feladatra megbizott személy felel.

Zalakaros Varos Onkorményzata tekintetében kotelezettség-vallalasra jogosult a
Képviselotestiilet illetve felhatalmazasa alapjan a polgarmester.

A kozbeszerzési eljarasok dokumentumainak az 6rzésrél Zalakarosi K6z6s Onkorményzati
Hivatal iratkezelési szabélyzatdnak elGirasait figyelembe véve a kozbeszerzések
koordinalasaval megbizott ligyintéz6 gondoskodik.

Amennyiben a Kozbeszerzési Hatésdg vagy mas illetékes ellen6rzé szerv a
kozbeszerzéssel kapcsolatos iratok megkiildését kéri, a megkiildést a kozbeszerzések
koordinalasaval megbizott ligyintéz0, illetve az eljaroi feladatokkal megbizott szervezet
képviseldje végzi el a polgarmester egyidejii tajékoztatasaval.

A Kbt. 31. §-a valamint a kapcsolodd jogszabalyok szerint a kozpontositott
kozbeszerzéshez torténd 6nkéntes csatlakozasrol a Képviselbtestiilet donthet.

A kozbeszerzési torvény hatdlya ala nem tartozé értékhatar alatti beszerzések soran is
biztositani kell a verseny tisztasagat, atlathatosagat, a nyilvanossagot, az esélyegyenldséget
és az egyenldé bandsmoddot, a johiszemiiség és tisztesség, valamint a rendeltetésszerii
joggyakorlés kovetelményeit.

A szabalyzat idébeli hatilya: Jelen szabalyzat kihirdetése napjan 1ép hatdlyba és
visszavondsig érvényes.



IL.)
A kozbeszerzési igények tervezése

A jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok figyelembe vételével a Pénziigyi Osztily a
koltségvetési év elején éves Osszesitett kbzbeszerzési tervet koteles késziteni az adott évre
tervezett kozbeszerzésekrol. Az érintett szakmai osztalyok vezetdi feleldsek azért, hogy
kozbeszerzési igényeiket felmérjék, arrol a Pénziigyi Osztalyt iddben tajékoztassak.

Az éves Osszesitett Kozbeszerzési Tervet valamennyi szakbizottsag koteles megtargyalni,
¢s a szakbizottsdgok véleménye alapjan a KépviselStestiilet hagyja jova a targyévi
koltségvetési rendelettel egy iddben, legkésébb marcius 31-ig.

A Kozbeszerzési Terv nyilvanos. A K6zbeszerzési Tervet legalabb 6t évig meg kell Srizni.
A Kozbeszerzési Terv meg6rzésért a Pénziigyi Osztaly vezetdje irattirba helyezés ttjan
felelds.

A Kozbeszerzési Terv modositasat a Pénziigyi Osztaly végzi, és a Kozbeszerzési Bizottsag
tovabba a kozbeszerzés tirgya szerint érintett szakbizottsdg véleménye alapjan a
Keépvisel6testiilet — siirg6s esetben rendkiviili iilésen — hagyja jova. A kozbeszerzési terv
moédositasaért, aktualizalasaért a Pénziigyi Osztaly vezetdje a felelés. A Pénziigyi Osztaly
vezetdje 10 munkanapon beliil koteles gondoskodni — a Képviseldtestiilet dontést kovetden
— a modositasoknak, aktualizalt adatoknak a Kozbeszerzési Terven torténd atvezetésérol.

A kozbeszerzési terv és modositasainak a kozzétételéért a kozbeszerzések koordinalasaval
megbizott ligyintézo felel.

I11.)
Az el6zetes tajékoztatas

Az ajanlatkérd nevében a Pénziigyi Osztdly a koltségvetési év kezdetét kovetden
haladéktalanul, de legkésébb minden koltségvetési év kezdetét kovetben a Kozbeszerzési
Bizottsag dontése alapjan elézetes Ssszesitett tajékoztatot készit a Kbt. 38. §-aban rogzitett
modon és esetekben.

Az elézetes Osszesitett tajékoztatd kozzétételéért a Jegyzo a felelds.

Iv.)
Az éves statisztikai 0sszegzés

Az ajanlatkéré nevében a Pénziigyi Osztély a targyévi beszerzésekrol kiilon jogszabalyban
meghatdrozott minta szerint éves statisztikai Osszegzést készit, melyet a kiilon
jogszabalyban meghatarozott hataridoben meg kell kiildeni a Kozbeszerzési Hatésagnak, és
az el6irt médon kozzé kell tenni.

Az éves statisztikai Osszegzés elkészitéséért, megkiildéséért és kozzétételéért a Pénziigyi
Osztaly vezetdje a felelds.
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V)
Az eljarasok belsé ellenérzése

A kozbeszerzési eljarasokat a Jegyz0, illetve az altala megbizott revizor — az altala készitett
litemezés szerint — évi rendszerességgel, szirdprobaszeriien — ellentrzi a koltségvetési
szervek bels6 kontrollrendszerérél és belso ellendrzésérol sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendeletnek, tovabba az Onkormanyzat éves ellen6rzési tervének megfeleléen. A belsd
ellendrzés jogszeriiségéért a Jegyzo a felelds. Az ellenérzés sorédn a ,,Bels6 ellen6rzési lap”
kitoltése kotelezé (1. szdmu melléklet). A Jegyz0 utasitasara elrendelt Osszetettebb
ellenérzés esetén a ,,Bels6 ellendrzési lap” kitoltése mellett a megbizott revizor, jelentést
is készit.

A Jegyz0 illetve a revizor a lefolytatott ellendrzésrdl ,,Bels6 ellenérzési lapot allit ki” vagy
Osszetettebb ellendrzés estén jelentést készit, melynek egy példanyat a targyi eljaras
dokumentécidjadhoz csatol. A Jegyz6 a felelés a ,,Belsé ellendrzési lap” vagy ellendrzési
jelentés, irattarozas tjan 6t évig tértén6 megdrzésért.

A ,Belsé ellenbrzési lapot” vagy az ellendrz6 jelentést — informacié-k6zlés céljabol — a
Kozbeszerzési Bizottsag elndke, a kozbeszerzés targya szerinti szakmai osztaly vezetdje,
¢s a Polgarmester is kapja meg.

Amennyiben a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrél a
Polgarmester — a Jegyz6 soron kiviili értesitése alapjan — koteles haladéktalanul — a
tudomasszerzést6l szamitott els6 KépviselStestiileti iilésen — tajékoztatni a
Képviselotestiiletet.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslati eljardsokban az ajanlatkérd jogi képviseletét
a Polgarmester altal kijel6lt vagy megbizott jogi képviseld latja el.

VL)
A kozbeszerzési eljarasba részt vevé illetéleg bevont személyek, szervezetek

A lefolytatand6 k6zbeszerzési eljarasokban az elokészitd és végrehajto feladatok ellatasara
a kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval megbizott ligyintézo és az illetékes szakmai osztaly
vezetdje altal irasban kijelolt eljard ligyintézd jar el. A kdzbeszerzési eljaras lefolytatasaval
megbizott ligyintézd, - mint Zalakarosi K6z6s Onkormanyzati Hivataldnak koztisztvisel6je
- koteles szakértelmével el6segiteni a kozbeszerzési eljards Kbt.-nek, és egyéb
jogszabalyoknak megfeleld lefolytatasat. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval megbizott
ligyintéz6 feladat és hataskorét az illetékes szakmai osztaly vezetdje altal kijelolt eljard
ligyintéz0 segitségével gyakorolja.

A kijelolt eljar6 tigyintéz6 — mint az adott kézbeszerzési eljardsban szakmai kompetencidval
rendelkez6 személy — a k6zbeszerzési eljaras lefolytatasaval megbizott ligyintézé munkajat
segitve jar el az egész kdzbeszerzési eljaras folyaman.

Az ajanlatkéré az ajanlatok elbirdlasira kozbeszerzésenként birdlo-véleményezd és
javaslattevd, alland6 bizottsdgként miikod6é Kozbeszerzési Bizottsagot hoz létre.

Ha a kozbeszerzés targya, sajatossiga, nagysagrendje, bonyolultsiga kiilonleges
szakértelmet igényel, vagy fokozott feleldsséggel jar, a KépviselStestiilet a beszerzés
lebonyolitasara kiilsé személyt vagy szervezetet kérhet fel. A lebonyolitoként eljard



személy vagy szervezet a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasaval megbizott tigyintézd jog- és
feladatkorében eljarva generdlis felel6sséggel tartozik a kozbeszerzési eljaras jogszer(i
lefolytatasaért.

. Az ajanlatkéré koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
elkeriilie az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasdgédnak sérelmét eredményezd
helyzetek kialakulasat [Kbt. 25. §]

. Az eljaras barmely szakaszaba bevont személy vagy szervezet kételes meg6rizni az eljaras
soran tudomasara jutott 4llami-, szolgalati-, magan és iizleti titkot. Az Ssszeférhetetlenségre
és a titoktartdsra vonatkozoan az eljaras soran barmilyen minségbe bevont személyek,
valamint a Kozbeszerzési Bizottsag tagjai nyilatkozattételre koételesek. A nyilatkozatot
szlikség esetén (az ajanlattevék személyének megismerése utdn) az ajanlatok bontasat
kovetéen meg kell erdsiteni. Az eljarasba bevont személy vagy szerv haladéktalanul kételes
jelezni a JegyzOnek, ha az eljaras soran a Kbt. 25. §-ban szabalyozott dsszeférhetetlenségi
okok valamelyike az Gsszeférhetetlenségi nyilatkozat megtételét kovetéen meriilt fel (2.
szamu melléklet: Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat).

. A kozbeszerzési eljarasban (6nélldan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre, dontésre vagy
ellendérzésre jogosult személy az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol sz6l6
2007. évi CLIL. torvény alapjan vagyonnyilatkozat tételre koteles. A kozszolgalatban nem
all6 személy nyilatkozni koteles, hogy a torvényben eldirt vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségének eleget tett-e.

VIL)
Az eljaras meginditasa, nyilvianossaga

. A Képviseldtestiilet a Kozbeszerzési Bizottsag javaslatira dont a kozbeszerzési eljaras
meginditdsarél. A Képviselétestiilet alakszeri dontése a kozbeszerzési eljaras
meginditasardl kizarélag a Kozbeszerzési Tervben szerepld beszerzések megvalositasa
esetén mellézhetd. A kozbeszerzési eljaras —a Kbt. 53. § (5)-(6) bekezdésben meghatérozott
kivétellel — csak a szerz6dés fedezetére vonatkozé forrds megjel6lése mellett indithat6. A
forras rendelkezésre allasat — helyét megjeldlve — a Pénziigyi Osztaly vezetSje irasban
igazolja. A Kbt. 53. § (5)-(6) bekezdése esetén a Jegyzo koteles nyilatkozni.

VIIL.)
A Kozbeszerzési Bizottsag
(Biralobizottsag)

. Jogallasa: A Képviseldtestiilet — allando bizottsagként — 5 tagli Kézbeszerzési Bizottsagot
hoz létre (mint véleményez0, biralo, javaslattevd bizottsag).

. A Kozbeszerzési Bizottsag a Kbt. alapjan, mint biralobizottsag frasbeli szakvéleményt és
dontési javaslatot készit az ajanlatkéré nevében a kozbeszerzési eljarast lezaré dontést
meghoz6 Képviselbtestiilet részére. Az egyes beszerzések esetén a Kozbeszerzési Bizottsag
munkéjat szakmailag segiti a Zalakarosi K6z6s Onkorményzati Hivatal megfelelé szakmai
képzettséggel rendelkez0 tigyintézdje. A Kozbeszerzési Bizottsag munkajat eseti megbizas
alapjan kiilsé szakértd, illetve az eljardi feladatokkal megbizott szervezet képviseléje is
segiti.



A Kozbeszerzési Bizottsag munkajarol (iilések, dontések) jegyz6konyvet kell késziteni,
figyelemmel a Kézbeszerzési Bizottsag iigyrendjében foglaltakra.

A Kozbeszerzési Bizottsdg a kozbeszerzés targyara, sajatossagéra, nagysdgrendjére,
bonyolultsagéra illetve egyéb kiilonleges szakértelmet igényld beszerzések esetén jogosult
szakmai k6zremiikodoket (szakértéket) bevonni a bizottsagi munkéba. A kiviilallé szakmai
kozremiikodok tevékenységiiket megbizasi jogviszony keretében 1atjak el. A Kozbeszerzési
Bizottsag 4ltal bevont szakért6k véleményezési joggal vesznek részt a Kozbeszerzési
Bizottsag munkajaban, nem valnak a Kozbeszerzési Bizottsag tagjava.

A Kozbeszerzési Bizottsag jogosult a bizottsagi munkaba véleményezési joggal rendelkez6
Onkormanyzati képviseld szakértdt bevonni. Amennyiben a Kozbeszerzési Bizottsag
munkdjaban 6nkormanyzati képvisel jar el szakértoként, Gigy kiilon dijazasra nem jogosult
(dijazés nélkiil jar el).

IX.)
A kozbeszerzési eljaras elokészitéséért és lebonyolitasaért
felel6s szervek, személyek és a felel6sség altalanos rendje

Az adott kdzbeszerzési eljarasok elokészitése és lebonyolitasa a kdzbeszerzés targya szerint
érintett szakmai osztaly (eljaré tigyintéz3) és a kozbeszerzési eljaras lefolytatisaval
megbizott ligyintéz6 feladata. A Jegyz6 a felelSs, hogy az eljaras elékészitése megfeleljen
a vonatkoz6 jogszabalyi el6irdsoknak.

Az érintett szakmai osztaly vezetdje irasban kijeloli a kozbeszerzés targyara nézve szakmai
kompetencidval rendelkez6 eljaré ligyintézot.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatdsaval megbizott ligyintéz - az eljard tigyintézé mellett -
gondoskodik a kézbeszerzési eljaras szakszer( lefolytatasarol.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésén a Kbt. 3. § 22. pontjaban foglaltak értendék

Az enged€lyokiratot médositani kell, amennyiben a koltségek a netté elbiranyzatot 10 %o-
al vagy 2 MFt-val meghaladjak.

Az eljaras soran a kozbeszerzési eljaras lefolytatasiaval megbizott iigyintézé feladata
kiilonosen:

a. az adott kdzbeszerzési eljaras elokészitése — a polgarmesterrel torténd egyeztetése —
errdl irasos feljegyzést készit

b. aKozbeszerzési Bizottsag felé elbterjesztést készit a kdzbeszerzési eljaras formajara,

c. elkésziti a Felelos Akkreditalt Kozbeszerzési Szakértd bevonasara vonatkozd
eloterjesztést

d. elkésziti az ajanlati (részvételi) felhivast és a Kozbeszerzési Bizottsag elé terjeszti
jovahagyas végett,

e. eldterjesztést készit a Kozbeszerzési Bizottsagnak véleményezési joggal rendelkezd
szakért6 bevondasara a bizottsagi munkéba,

f. gondoskodik a Kozbeszerzési Bizottsag altal mar jovahagyott ajénlati, illetve
részvételi felhivas kozzétételérdl, ill. kozvetlen megkiildésérdl,
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elokésziti és az érdekl6dd gazdasagi szereplok részére megkiildi a kiegészitd
tajékoztatast,

elokésziti a Kozbeszerzési Bizottsag dontéseit és dontési javaslatait,

elvégzi az ajanlatok bontasat, az eljar6 ligyintézo segitségével,

véleményezi a beérkezett ajanlatok érvényességét, a biralati szempontok alapjan
értékeli az ajanlatokat, sziikség esetén hianypotlasi felhivast, indokolaskérést,
felvilagositas kérést kiild ki, javitja a szamitasi hibat,

elokésziti az értékelési jegyzokonyvet

targyaldsos eljarasnél a beérkezett ajanlatok alapjan forgatokonyv javaslatot készit a
targyalds menetére

. gondoskodik az eredményhirdetési hatdrozat megszévegezésérol

az eredményhirdetésre elkésziti az irasbeli 6sszegzést az elbiralt ajanlatokrél

az eljarast lezaré dontést kovetden az err8l késziilt Osszegezést megkiildi az
ajanlattevoknek/részvételre jelentkez6knek

elkésziti a kozbeszerzési eljardsokhoz kapcsol6dd hirdetményeket, ideértve a
kozbeszerzési eljards alapjan kotott szerz6dés médositasaval kapcsolatos
hirdetményeket is, gondoskodik azok kozzétételérdl

elbterjesztést készit a jogorvoslati eljarasban képviselendd allaspontrol

gondoskodik az eljards soran késziilt jegyzokonyvek alaki é&s tartalmi
megfelel6ségérdl

kezdeményezi a Kbt. 43. § (1) bekezdés szerinti kotelez6 dokumentumok,
informacidk k6zzétételét

gondoskodik az eljards eredményérol/eredménytelenségérél szolé tajékoztatd
hirdetmény vonatkozo jogszabalyok szerinti modon térténd kozzétételérol.

7. Az eljaré iigyintézé feladata kiilondsen:

e o

g o

[

folyamatosan vizsgélja — mér az eljards meginditésa el6tt, az el6készités soran — hogy
az eljarés pénziigyi fedezete biztositott-e

a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsdval megbizott iigyintézé6 munkajat segitve
kozremiikddik az eljaras el6készitésében (piacfelmérés, becsiilt érték meghatarozasa,
eljarast megindito felhivas megszovegezése, kiilonds tekintettel a birdlati szempontok
kialakitasara)

elkésziti a kozbeszerzési dokumentumokat, elkésziti sziikség szerint engedélyokirat
ellendrzi a teljesitések szerzOdésszertliségét, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas aranyat
és Osszhangjat

részt vesz az ajanlatok bontasaban,

kozremiikodik az ajanlattevok altal feltett szakkérdéseket megvalaszolasaban,
megszervezi, és részt vesz a konzultacion, helyszini bejarason

targyaldsos eljards esetén a targyaldson képviseli az Onkormdnyzatot, és sziikség
esetén modositja a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok feltételeit,

a kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval megbizott tigyintézé munkajat segitve értékeli
a beérkezett ajanlatokat, kozremiikodik a dontési javaslatot készitésében

a kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerz6dés Ajanlatkérd altali teljesitésérol
azonnal értesiti a kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval megbizott tigyintézot
kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzodés moédositdsanak sziikségességérol,
illetdleg a szerz6dés-modositas megtorténtérdl azonnal értesiti a kozbeszerzési eljaras
lefolytatasaval megbizott ligyintézot

valaszol az el6zetes vitarendezési kérelmekre, és errél utélag tdjékoztatja a
Képviselttestiiletet.



8. A Képviseldtestiilet:
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elfogadja a kozbeszerzési tervet, dont annak méodositasardl,

dont az alkalmazandé eljarasfajtarol,

az eljarast megindit6 felhivas (a tovabbiakban: felhivas) elfogadasaval egyidejiileg
dont a konzultici6 megtartasarol, illetbleg a felhivas illetve a kozbeszerzési
dokumentumok modositasardl, tovabba annak visszavonasardl,

targyaldsos eljarasban az eljards meginditasardl sz6l6 dontéssel egyidejileg
felhatalmazza az eljaré iigyintézét arra, hogy képviselje az Onkormanyzatot a
targyaldson, és sziikség esetén moddositsa a felhivds és a kozbeszerzési
dokumentumok feltételeit,

dont a kozbeszerzési eljarast eredményérél és az eljaras nyertesérol,

dont a kozbeszerzési eljaras keretében megkotott szerz6dés moédositasarol, illetve
megsziintetésérol,

dont a Kbt. 33-34. § alapjan a kozbeszerzési eljarasban val6 részvétel joganak a
jogszabalyokban meghatarozottak szerinti fenntartasarol

dont a Kbt. 93. §-a szerinti megoldasi javaslat érvényességérél,

dont a Kbt. 69. § (8) bekezdés szerinti keretszam meghatérozaséarol

dont a kozvetlen felhivdssal (nem hirdetménnyel) induld eljardsokban az
ajanlattételre, részvételre felkért gazdasagi szereplok szamardl és személyérol,

dont a tervpalyézati eljarasban a zsiiri (Biralobizottsag) tagjairol

dont az Felel6s Akkreditalt Kozbeszerzési Szakérté onkéntes bevonasérol, illetéleg
kotelezé bevonds esetén a Felelos Akkreditalt Kozbeszerzési Szakértd személyérél,

a tenderrdl szO0l6 dontéssel egyidejlleg jovahagyja a kozbeszerzési eljaras
megalapozésa érdekében beruhdzasi jellegli kozbeszerzések esetén az
engedélyokiratot,

a Kozbeszerzési Bizottsag szakvéleménye és dontési javaslata alapjan dont az eljaras
eredményérol, vagy eredménytelenségérél, tovabba az eredménytelen eljaras esetén
Uj eljaras inditasardl,

dont az e szabélyzatban nem szabalyozott, a Kbt. szerint az ajanlatkérd hataskorébe
tartozo kérdésekben,

a Kozbeszerzési Bizottsagtél megvonva ezen hataskorét, donthet a IX/10. pont
szerinti ligyekben,

utdlagosan jovahagyja a Kozbeszerzési Bizottsag altal jelen szabalyzatnak
megfeleléen az eljaras soran hozott dontéseket,

az eljaras soran hozott dontéseit név szerinti szavazassal hozza meg.

9. A Polgirmester:

a.

a Kozbeszerzési Bizottsidg javaslata alapjan az éves koltségvetési rendeletben
meghatarozott eldiranyzat modositasra vonatkoz6 keret Osszegéig engedélyezi az
engedélyokirat médositasat.

10. A Kézbeszerzési Bizottsag:

a.

a Képviselotestiilet utdlagos jovahagyasaval dont az ajanlattételi és részvételi
hatéridé meghosszabbitasarol,



b. siirgds esetben a KépviselGtestiilet utdlagos jovahagydsaval dont a felhivas
visszavondsarol, illet6leg a felhivas és a dokumentaci6 ellentmondasa, jogsértd vagy
nem egyértelmi tartalma esetén annak modositasardl,

c. targyaldsos eljarasban az ajanlatok két szakaszban torténd értékelése soran a
Képviselotestiilet utélagos jovahagyasaval dont az ajanlatok targyaldst megel6z6
érvényességérol vagy érvénytelenségérol,

d. aKépviselotestiilet utdlagos jovahagyasaval dont véleményezési joggal rendelkez
szakérté bevonasardl a bizottsagi munkaba,

e. a Képviselotestiilet utélagos jovahagyasaval dont — eljaras fajtajatol fiiggden — az
ajanlattevoi korrol,

f. el6késziti a KépviselStestiilet dontési jogkorébe tartozé dontéseket, javaslatot tesz a
dontések meghozatalara.

11.E fejezetben foglalt felelosségi szabalyokon Kiviil a szabilyzat egyéb eléirasai,
valamint a Kbt. rendelkezései az irinyadok.

X.)
A Szerzédés megkotése, modositasa és teljesitése

1. Az ajanlatkéré eredményes kbzbeszerzési eljaras esetén a szerzédések kotésére vonatkozo
eldirasok (kotelezettségvallalas, ellenjegyzés) betartasaval koti meg a szerzédést az eljaras
nyertesével.

2. A Jegyzd a felelds, hogy az eljaras eredményeként létrejott szerz6dés megfeleljen a
kozbeszerzési eljaras eredményeként kialakitott szempontoknak és a vonatkozé jogszabalyi
eléirasoknak.

3. A szerz6dés szabalyszerli teljesitésért — az esetleges modositasokért — a szerzédésben
foglalt eltérd rendelkezés hidnyaban, az érintett szakmai osztaly vezetdje a kijelolt eljard
tigyintéz6 utjan felelds.

4. A Polgarmester dont a szerz6dés modositdsar6l. Amennyiben a modositds érinti a
kozbeszerzési eljards soran érintett értékelési szempontokat, a modositasrél a
Képviseldtestiilet dont.

S. A szerz8dés modositasarol szolé tajékoztatd kozzétételrdl a kozbeszerzési eljaras
lefolytatasdval megbizott ligyintéz6 gondoskodik.

XI.)
A Kbt. hatilya alid nem tartozé, értékhatar alatti beszerzések rendje

1. A kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések esetén a szabalyzatban foglaltakat jelen XI.)
fejezetben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

2. A dontéshozatalhoz — sziikség szerint — legalabb 3 személytdl vagy szervezettol kell frasbeli
tértivevényes kiildemény, vagy elektronikus levél (e-mail) Gtjan megkiildétt ajanlatot kérni
(kdzvetlen megkeresés), kivéve, ha a beszerzés miiszaki, technikai sajatossagai, miivészeti
szempontok vagy kizarélagos jogok védelme miatt kizarolag egy meghatarozott szervezet
vagy személy képes teljesiteni. Ez esetben a brutt6 2.000.000.-Ft-ot meghaladé értékd, de



4.

5.

a kozbeszerzési értékhatart el nem ér6 értékii beszerzéseknél az illetékes szakmai osztaly
vezetdje err6l a Kozbeszerzési Bizottsagot tajékoztatja.

A brutté 2.000.000.-Ft-ot meghalad6 értékii, de a kozbeszerzési értékhatart el nem érd
értékii beszerzéseknél az ajanlattételre felhivni tervezett gazdasagi szerepl6krél, valamint a
megkiildésre kertil6 felhivas tartalmarél az illetékes szakmai osztaly indokolt el6terjesztése
alapjan a Képvisel6testiilet dont. A brutté 200.000,- Ft értéket meghaladé értékii, de a bruttd
2.000.000,- Ft-ot el nem érd értékli beszerzéseknél az ajanlattételre felhivni tervezett
gazdasagi szereplokr6l, valamint a megkiildésre keriil6 felhivas tartalmérdl az illetékes
szakmai osztaly indokolt elSterjesztése alapjan, - amennyiben a beszerzés targya a targy évi
koltségvetésben nevesitett — a polgarmester dont, amennyiben a beszerzés targya a targy évi
koltségvetésben nem keriilt nevesitésre a dontés joga ezen iigyekben csak a targy évi
koltségvetésben meghatarozott polgarmesteri felhasznalasi keretig terjed, az a felett
beszerzéseknél a dontési jog a képviselbtestiileté.

A kozvetleniil megkiildott felhivasnak legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:
a. az ajanlatkérd nevét, cimét, telefon- és telefaxszamat (e-mail-cimét);
b. abeszerzés targyat, illet6leg mennyiségét, a beszerzés miiszaki leirast, illet6leg
a mindségi kovetelményeket, teljesitménykovetelményeket;

c. aszerz6dés meghatirozasat;

d. aszerzddés idétartamat vagy a teljesités hataridejét;

e. ateljesités helyét;

f. az ellenszolgéltatds teljesitésének feltételeit, illetbleg a vonatkozd
jogszabélyokra hivatkozast;

g. az ajanlatok biralati szempontjat;

h. sziikség esetén az alkalmassagi kovetelményeket;

i. ahidnypotlas lehetdségét vagy annak kizarasat;

j. az ajanlattételi hataridoét;

k. az ajanlat benyujtasanak cimét;

l. az ajanlat(ok) felbontasanak helyét, idejét;

m. annak meghatdrozésat, hogy az eljarasban lehet-e targyalni, vagy a benyujtott

ajanlatokat targyalas nélkiil biraljak el;

n. ha az eljarés targyalasos, a targyalas lefolytatdsdnak menetét és az ajanlatkérd
altal eldirt alapvetd szabalyait, az els6 targyalas idépontjat;

0. a szerz6déskotés tervezett idépontjat;

p. a felhivas megkiildésének napjat.

Az ajanlatkérd a felhivasban kételes nyilatkoztatni valamennyi felkért ajanlattevét arrol,
hogy nincs egy évnél régebben lejart koztartozasa, valamint helyi ad6 tartozasa.

Ha nem nyujtott be legalabb harom ajanlattevé ajanlatot, az ajanlatkéré megkezdheti a
beérkezett ajanlatok értékelését, vagy az ajanlatok felbontasa nélkiil Gjabb ajanlattételre
hivhat fel. Ennek soran azt az ajanlattevét, aki ajanlatot nydjtott be, ismételten fel kell hivni
ajanlattételre azzal, hogy a benyujtott ajanlat fenntarthatd, feltéve, hogy az ajanlattételi
felhivas feltételei idokozben nem véltoztak meg.

A beérkezett ajanlatok bontasat a felhivasban megadott bontasi idépontban kell
megkezdeni. A bontési eljarason kizarolag ajanlattevé (vagy meghatalmazottja), a szakmai
osztaly képviseldje, sziikség szerint a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsaval megbizott



10.

ligyintéz6 van jelen. A bontasi eljarason jelenléti ivet kell alairatni, illetéleg jegyzékonyvet
kell késziteni a bontasrol és ajanlattevéknek megkiildeni.

A XI) fejezet szerinti eljarasokban a Kozbeszerzési Bizottsag helyett a polgarmester altal
kijelolt tagokbol 4ll6 birdlobizottsag latja el a IX) fejezet 10. pontjdban meghatirozott
feladatokat.

.A brutt6é 200.000,- Ft értéket meghaladé értéki, de a brutté 2.000.000,- Ft-ot el nem éré
értéklt beszerzéseknél az eljards eredményér6l a biralobizottsag javaslata alapjan a
polgarmester dont- amennyiben a beszerzés targya a targy évi koltségvetésben nevesitett —
a polgarmester dont, amennyiben a beszerzés targya a targy évi koltségvetésben nem keriilt
nevesitésre a dontés joga ezen tigyekben csak a targy évi koltségvetésben meghatarozott
polgarmesteri felhasznélasi keretig terjed, az a felett beszerzéseknél a doéntési jog a
képviselGtestiileté.

Az adott beszerzések el6készitésének és lebonyolitasanak feleldsségi rendjére egyebekben
a szabalyzat VI-X) fejezetét megfelelden alkalmazni kell.

Zaroé rendelkezések

A kozbeszerzési eljaras soran eljaré személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozd
jogszabalyok és jelen szabalyzat el6irasait attanulmanyozni, értelmezni, és az azokban
foglaltak szerint a t6likk elvarhat6 gondossdggal eljarni. Jelen Aaltaldnos érvényi
Szabélyzattol torténd eltérés a Képviselbtestiilet mindsitett tobbségii hatirozataval
lehetséges. Eltérés esetén legkésdbb az adott kozbeszerzési eljards elokészitését
megel6zéen kell meghatarozni a Kbt. 27. §-a szerinti felelésségi rendet.

Jelen szabdlyzat a kihirdetés napjan 1ép hatdlyba. Rendelkezéseit csak a hatalybalépését
kovetden megkezdett kozbeszerzések esetében kell alkalmazni.

Jelen szabalyzat hatélybalépésével egyidejiileg a Képviselotestiilet 16/2005. (11.10.) szamu,
50/2011. (II.10.) szamu, 226/2010. (X.28.) szdmu, 203/2011. (VI.09.) szamu, 418/2011.
(XIL.15.) szamu, 99/2012. (I1I1.29.) szamu, 180/2014 (VIIL.28.) szdmu hatarozataval
jovahagyott, illetéleg médositott Kozbeszerzési Szabalyzat hatdlyat veszti.

Jelen szabalyzatban nem szabéalyozott kérdések tekintetében a Kbt. és végrehajtasi
rendeletei vonatkoz6 rendelkezései az iranyadok.

Zalakaros, 2015. november 26.

[t Ler

" Novak Ferenc
polgarmester

Szabéné dr. Csanyi Mariann
jegyzb
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Kozbeszerzési Szabdlyzat V.) pontjihoz

BELSO ELLENORZESI LAP

Ko6zbeszerzés targya:

1. szamu melléklet

Ellendrzést elrendel6 okirat szama, fajtdja

Kozbeszerzési eljaras fajtija

Becsiilt érték

Pénziigyi forrés (el6iranyzat/egyéb)

Lebonyolitd szervezet (sajat/megbizott)

Szakmai osztaly

Eljards meginditasar6l sz6l6 dontés (szédma,
Szabdélyzat VII. pontjara tekintettel)

Ko6zbeszerzési eljaras kezd6 idépontja (Kbt. 48. §
(4) bekezdése szerint)

Ajanlattételi/részvételi hatarid6 lejarta

Benytjtott ajanlatok/jelentkezések szdma (db)

Ervényes ajanlat/jelentkezés (db.)

Ervénytelen ajanlat/jelentkezés (db.) oka, indoka
(Kbt. szerint)

Osszegezés megkiildésének idépontja

Szerzddéskotés idopontja

Szerz6dés modositas tortént-e, indoka

Ko6zbeszerzési dokumentaci6 6rzésének helye

Egyéb észrevételek

Osszegez6 megéllapitasok

Keltezés

Ellen6rzést végz6 alairdsa

A kozbeszerzési eljarasok belsé ellen6rzése soran a jelen melléklet szerinti tablazat kitoltése
kotelezd. Az ellendrzési laphoz az ellen6rzést elrendeld okirat masolata csatolando.




2. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT

(a Kbt. 25. § értelmében)

AJUHIO  oeeiniiiiei i o 1T, R LT W ), mint az
ajanlatkéré nevében eljaré vagy az eljarasba bevont személy Zalakaros Viros Onkormdnyzata
(8749 Zalakaros, Gyogyfiirdd tér 1.) ajanlatkérd Altal ..eeeeeeeeeeneeeeeneeencnraseecncecnrecnsnrnensnne
...................................................................... beszerzése targyaban inditott

kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban kijelentem, hogy velem szemben a Kbt. 25. §-aban foglalt
kizér6 koriilmények, 6sszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a targybani kozbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott, a Kbt.
44. §-aban meghatéarozott {izleti titkot megérzom.

Kelt.)

....................................................

*az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot legalabb a fenti minimalis tartalommal kell alairatni
szakértd bevonésa esetén az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot a ,rendelkezem a sziikséges
szakértelemmel” kiegészitéssel kell alairatni.



3. szamu melléklet

ENGEDELYOKIRAT/CELOKMANY

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

A beruhidz6 megnevezése és cime

Zalakaros Varos Onkormanyzata (8749 Zalakaros, Gyégyfiird6 tér 1.)

beruhazashoz

2. Az iizemelteté megnevezése és cime
3. A beruhazis megnevezése
4. A beruhazas célja és sziikségessége
S. A beruhizis elhelyezése, a telepités, a teriileti kijelolés indokai, a teriilet el6készitéssel
kapcsolatos feladatok
6. A beruhazis miiszaki meghatarozasa, a vilasztott megoldas indoka
7. A beruhazas koltségeléiranyzata
(eFt)
Megnevezés r A (FP——. Osszesen
I
2.
3. | Beruhazas koltségeléiranyzata dsszesen
4. | Fogyo6eszk6zok els6 beszerzése
S. | Fejlesztés koltségeliranyzata dsszesen
6 A fejlesztési koltségeket terheld le nem
" | vonhaté AFA
7. | Fejlesztés pénzigénye (8-9)
8. A beruhazasi koltségek fedezete
(eFt)
Megnevezés 200... | eescene Osszesen
1. | Beruhazasi pénzalapja
- onkormanyzati pénzeszkoz
- intézményi
- ingatlan értéke
2. | Hitel
3. | Céltamogatas
4. | Egyéb pélyazati
5. | Forrasok dsszesen
9. A beruhizis elékészitéséhez, megvalésitasahoz sziikséges hatosagi engedélyek:

10. A megvalositasra vonatkozé adatok




a. Tervezés kezdete:
befejezése:

b. Kivitelezés kezdete:
befejezése:

11. Probaiizemeltetésre vonatkozoé adatok

a. Kezdete: -
b. Befejezése: -

12. Uzembe helyezés idépontja:

13. Uzemeltetés feltételei; koltségei, azok fedezetének biztositasa

Kelt: Zalakaros, 20...........

polgarmester



