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ZALAKAROS VAROS ONKORMANYZAT
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

L)
Altaldnos rendelkezések

1. A szabalyzat célja: A kozbeszerzésekr6l szol6 2011. évi CVIIL torvény (tovabbiakban
Kbt) 22. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen rogziteni az ajanlatkérd
kozbeszerzéseivel és értékhatar alatti beszerzéseivel kapcsolatos eljarasok el6készitésének,
lefolytatdsanak, belsé ellenérzésének felel6sségi rendjét, az ajéanlatkérd nevében eljard
személyek illetdleg szervezetek felel6sségi korét és kozbeszerzési, ill. értékhatar alatti
beszerzései dokumentalasi rendjét, dsszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal, ennek korében
kiilondsen az eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, vagy testiileteket.

2. A szabélyzat személyi és targyi hatdlya: A rendelet hatdlya kiterjed minden olyan
kozbeszerzésre €s értékhatdr alatti beszerzésre, amely esetekben Zalakaros Varos
Onkormanyzata az ajanlatkérd.

4. A Kbt. 21. § (1) bekezdésében szerepld bejelentési kitelezettség teljesitéséért a jegyzo,
vagy altala ezen feladatra megbizott személy felel.

5. Zalakaros Véros Onkormanyzata tekintetében kotelezettség-vallaldsra jogosult a
képvisel6testiilet illetve felhatalmazésa alapjan a polgarmester.

6. A kozbeszerzési eljards lebonyolitdsa soran a t6rvény eléirasaitél csak annyiban lehet
eltérni, amennyiben azt a torvény kifejezetten megengedi. A torvény rendelkezéseinek
alkalmazéasakor, valamint a jogszabalyban nem rendezett kérdésekben a kozbeszerzési eljaras
elokészitése, lefolytatdsa, a szerz8dés megkotése és teljesitése soran a kodzbeszerzésekre
vonatkoz6 szabélyozis céljaval Osszhangban, a kozbeszerzés alapelveinek tiszteletben
tartasaval kell eljarni.

7. A kozbeszerzési eljaras soran minden cselekményt, intézkedést irasban kell dokumentalni.
A kozbeszerzéssel kapcsolatos valamennyi dokumentumot az eljaras lezarasat illetve a
szerzOdés teljesitését kovetd 6t évig meg kell Orizni. Az 6rzésr6l az Zalakaros Viros
Polgarmesteri Hivatal iratkezelési szabalyzatanak el6irdsait figyelembe véve a
kozbeszerzések koordinalasaval megbizott iigyintéz6 gondoskodik.

8. Amennyiben a Kozbeszerzési Hat6sag vagy mas illetékes ellen6rzd szerv a kézbeszerzéssel
kapcsolatos iratok megkiildését kéri, a megkiildést a kozbeszerzések koordinalasaval
megbizott ligyintézo, illetve az eljardi feladatokkal megbizott szervezet képviseldje végzi el a
polgarmester egyideju tajékoztatasaval.

9. A Kozbeszerzési Ertesit6ben illetve az Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban és a hirdetmények
elektronikus napilapjdban (TED) torténd kozzététel érdekében az elektronikus feladashoz
sziikséges azonosité beszerzése és karbantartasa a kozbeszerzések koordinalasaval megbizott
ligyintéz6 feladata.

10. A Kbt. 23. §-a valamint a kapcsolodd jogszabalyok szerint a kozpontositott
kozbeszerzéshez torténd nkéntes csatlakozasrol a Képviselbtestiilet dont.



11. Minden kozbeszerzési eljarasban, és a kozbeszerzési térvény hatilya ald nem tartozd
értékhatar alatti beszerzések soran biztositani kell a verseny tisztasagat, 4tlathatdsagat, a
nyilvanossagot, az esélyegyenldséget €s az egyenlé bandsmaddot, a johiszemiiség és tisztesség,
valamint a rendeltetésszer( joggyakorlas kovetelményeit.

12. Az Onkormanyzat, mint Ajanlatkérd alapérdeke ajanlatkérsi érdeke a kozpénzek ésszerti
felhasznalasa atlathatésaganak és széles korli nyilvanos ellendrizhetéségének megteremtése,
tovabba a kdzbeszerzések soran a verseny tisztasdganak biztositasa.

13. A szabdlyzat idobeli hatilya: A médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
szabdilyzat kihirdetése napjan 1ép hatalyba €s visszavonasig érvényes.

I1.)
A kozbeszerzési igények tervezése

1. A joévahagyott koltségvetési eldiranyzatok figyelembe vételével a Pénziigyi Osztaly a
koltségvetési év elején éves Gsszesitett kozbeszerzési tervet koteles késziteni az adott évre
tervezett kozbeszerzésekrol. Az érintett szakmai Osztalyok vezet6i feleldsek azért, hogy
kozbeszerzési igényeiket felmérjék, arrdl a Pénziigyi Osztalyt id6ben tdjékoztassak.

2. Az éves Osszesitett Kozbeszerzési Tervet valamennyi szakbizottsag koételes megtargyalni,
¢s a szakbizottsigok véleménye alapjan a KépviselStestiilet hagyja jova a targyévi
koltségvetési rendelettel egy idében, legkésébb marcius 31-ig.

3. A Kozbeszerzési Terv nyilvanos. A Kozbeszerzési Tervet legalabb 6t évig meg kell Srizni.
A Kozbeszerzési Terv megérzésért a Pénziigyi Osztaly vezetSje irattarba helyezés utjan
felel6s.

4. A Kozbeszerzési Terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatdsdnak kotelezettségét. A  Kozbeszerzési Tervben nem  szerepld
kozbeszerzésekre, vagy a tervben foglaltakhoz képest médositott kozbeszerzésekre vonatkozd
eljarast is le lehet folytatni, ha az elére nem lathat6 okbdl eldallt kozbeszerzési igény vagy
egy€b viéltozas meriil fel. Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési tervet médositani kell az
ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a modositds indokait is. A
Kozbeszerzési Terv modositasat a Pénziigyi Osztaly végzi, és a Kozbeszerzési Bizottsig
tovabba a Gazdasagi és Varosfejlesztési Bizottsag valamint a kozbeszerzés targya szerint
érintett szakbizottsdg véleménye alapjan a Képviselbtestiilet — siirgds esetben rendkiviili
tilésen — hagyja jova. A kozbeszerzési terv modositasaért, aktualizalasaért a Pénziigyi Osztaly
vezetdje a felel6s. A Pénziigyi Osztly vezet6je 10 munkanapon beliil koteles gondoskodni —
a Képviselbtestiilet dontést kovetden — a modositasoknak, aktualizalt adatoknak a
Kozbeszerzési Terven torténd atvezetésérol.

A Kozbeszerzési Terv tartalmat a Kozbeszerzési Hatdsidg elndkének a tervkészités
idépontjaban hatélyos tajékoztatoja szerint kell elkésziteni.

5.A Kozbeszerzési Tervben rogziteni kell:
a) a tervezett kozbeszerzéseket,
b) az alkalmazott eljarasrendet
c) a pénziigyi forrds rendelkezésre allasanak varhaté id6épontjat, megkiilonboztetve a
forrasokat



d) a tervezett kozbeszerzések megvalositasi hataridejét.

6. A kozbeszerzési terv és modositasainak honlapon, valamint a helyben szokdsos méodon
torténd kozzétételéért a kozbeszerzések koordinalasaval megbizott ligyintézé felel.

7. A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt inditand6 eljarasrol a Képviseldtestiilet hatarozatban

dont.
I11.)
Az elézetes tajékoztatas
1. Az ajanlatkéré nevében a Pénziigyi Osztaly a koltségvetési év kezdetét kovetSen

haladéktalanul, de legkésébb minden koltségvetési év kezdetét kovetben a Kdzbeszerzési
Bizottsag dontése alapjan el6zetes Osszesitett t4jékoztatot készit a Kbt. 32. §-aban rogzitett
modon és esetekben.

Az elbzetes Osszesitett tajékoztatd kozzétételéért a Jegyz6 a felelbs.

IA'A)
Az éves statisztikai sszegzés

Az ajéanlatkéré nevében a Pénziigyi Osztély a targyévi beszerzésekrdl kiilon jogszabélyban
meghatdrozott minta szerint éves statisztikai Osszegzést készit, melyet a kiilon
jogszabalyban meghatérozott hataridében meg kell kiildeni a Kézbeszerzési Hatosagnak,
és kozzé kell tenni az Onkorményzat honlapjan.

Az éves statisztikai Osszegzés elkészitéséért és a Kozbeszerzési Hatésagnak torténd
tovéabbitasaért a Pénziigyi Osztaly vezetbje a felelds.

V.)
Az eljarasok belsé ellenérzése

A kozbeszerzési eljarasokat a Jegyzd, illetve az 4ltala megbizott revizor — az altala
készitett litemezés szerint — évi rendszerességgel, sziiroprobaszeriien — ellenérzi a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl sz6lé 370/2011.
(XIL. 31.) Korm. rendeletnek, tovédbba az Onkorményzat éves ellen6rzési tervének
megfelelden. A bels6 ellendrzés jogszerliségéért a Jegyz6 a felelés. Az ellen6rzés soran a
»Belsd ellenérzési lap” kitoltése kotelez6 (2. szamu melléklet). A Jegyzé utasitdsara
elrendelt Gsszetettebb ellenérzés esetén a ,,Belsé ellendérzési lap” kit6ltése mellett a
megbizott revizor, jelentést is készit.

A Jegyz§ illetve a revizor a lefolytatott ellendrzésrél ,,Belsd ellenérzési lapot allit ki” vagy
Osszetettebb ellen6rzés estén jelentést készit, melynek egy példanyét a targyi eljaras
dokumentécidjahoz csatol. A Jegyz6 a felel6s a ,,Bels6 ellendrzési lap” vagy ellendrzési
jelentés, raktarozas utjan 6t évig torténé megdrzésért.

A ,,Bels6 ellen6rzési lapot” vagy az ellendrzd jelentést — informdacié-kozlés céljabol — a
Kozbeszerzési Bizottsag elnoke, a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai osztaly vezetdje,
€s a Polgarmester is kapja meg.



Amennyiben a koézbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrél a
Polgérmester - a Jegyz6 soron kiviili értesitése alapjan - koteles haladéktalanul — a
tudomdsszerzéstdl szamitott elsé Képviselotestiileti iilésen - tijékoztatni a
Képviselotestiiletet.

. A Kkozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslati eljarasokban az ajanlatkérd jogi
képviseletét a Polgarmester altal kijelolt vagy megbizott jogi képviseld latja el.

VL)
A kozbeszerzési eljarasba részt vevé illetéleg bevont személyek, szervezetek

. A lefolytatandé kozbeszerzési eljarasokban az el6készitd és végrehajté feladatok
ellitasara a kozbeszerzési eljards lefolytatdsaval megbizott iigyintézé és az illetékes
szakmai osztaly vezetGje altal irasban kijelolt eljar6 tigyintézd jar el. A kozbeszerzési
eljaras lefolytatdsaval megbizott tigyintéz6, - mint a polgarmesteri hivatal koztisztviselsje
- koteles szakértelmével elGsegiteni a kozbeszerzési eljaras Kbt.-nek, és egyéb
jogszabalyoknak megfeleld lefolytatasat. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval
megbizott ligyintézé feladat és hataskorét az illetékes szakmai Osztaly vezetdje altal
kijelolt eljaré ligyintéz6 segitségével gyakorolja.

. A Kkijelolt eljar6 Ugyintéz0 — mint az adott kozbeszerzési eljarasban szakmai
kompetencidval rendelkez6 személy — a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsaval megbizott
ligyintéz6 munkdjat segitve jar el az egész kdzbeszerzési eljaras folyaman.

Az ajanlatkérd az ajanlatok elbirdldsara kozbeszerzésenként biralo-véleményezd és
javaslattevo, alland6 bizottsagként mitk6do kozbeszerzési bizottsagot hoz létre.

Ha a kozbeszerzés targya, sajatossaga, nagysagrendje, bonyolultsiga kiilonleges
szakértelmet igényel, vagy fokozott felelosséggel jar, a KépviselStestiilet a beszerzés
lebonyolitaséra kiilsé személyt vagy szervezetet kérhet fel. A lebonyolitoként eljard
szem€ly vagy szervezet a kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval megbizott ligyintéz6 jog- és
feladatkorében eljarva generdlis feleldsséggel tartozik a kdzbeszerzési eljards jogszerti
lefolytatasaért.

. Az ajanlatkéré koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
elkeriilie az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasiganak sérelmét eredményezd
helyzetek kialakulasat [Kbt. 24. §]

. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és dokumentaci6 el6készitése, az ajanlatok
értékelése sordn és az eljaras mas szakaszaban, az ajanlatkérd nevében eljard, illetbleg az
eljarasba bevont személyeknek, illetéleg szervezeteknek megfelelé — a kozbeszerzés
targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel kell rendelkezniiik [Kbt.
22 § (3) bekezdés].

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elékészitésében és lefolytatasaban az
ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkciéinak pértatlan és
targyilagos gyakorlasara barmely okbdl, igy kiilondsen gazdasagi érdek vagy az eljarasban
részt vevd gazdasagi szereplovel fennalld més k6zos érdek miatt nem képes [Kbt. 24. §].
Az eljaras barmely szakaszaba bevont személy(ek) vagy szervezet(ek) koteles megdrizni



az eljards soran tudomésara jutott 4allami-, szolgélati-, magin és iizleti titkot. Az
Osszeférhetetlenségre és a titoktartisra vonatkozdan az eljaras soran barmilyen mindségbe
bevont személyek, valamint a Bizottsag tagjai nyilatkozattételre kotelesek. A nyilatkozatot
szilkség esetén (az ajanlattevék személyének megismerése utdn) az ajanlatok bontasat
kovetben meg kell erdsiteni. Az eljarasba bevont személy vagy szerv haladéktalanul
koteles jelezni a Jegyzének, ha az eljards sordn a Kbt. 24. §-ban szabalyozott
Osszeférhetetlenségi okok valamelyike az Osszeférhetetlenségi nyilatkozat megtételét
kovetden meriilt fel (3. szamu melléklet: Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat).

Amennyiben indokolt, igy az eljardsba mas személy vagy szerv (pl.: szakérté személy
vagy szervezet) bevonasara kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, jelen szabélyzatban, és
a Kbt-ben régzitett médon.

A kozbeszerzési eljarasban (6nalléan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre, dontésre
vagy ellendrzésre jogosult személy az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél
sz6l6 2007. évi CLIL. torvény alapjan vagyonnyilatkozat tételre koteles. A
kozszolgalatban nem 4ll6 személy nyilatkozni koteles, hogy a torvényben -eldirt
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének eleget tett-e.

VIL.)
Az eljaras meginditasa, nyilvanossaga

A Keépviselbtestiilet a kozbeszerzési bizottsag javaslatdra dont a kozbeszerzési eljaras
meginditasarél. A Képviselotestiilet alakszerli dontése a kozbeszerzési eljaras
meginditasardl kizarélag a Kozbeszerzési Tervben szerepld beszerzések megvaldsitisa
esetén mellézhetd. A kozbeszerzési eljaras — a Kbt. 40. § (3) bekezdésben meghatarozott
kivétellel — csak a szerz6dés fedezetére vonatkozo forrds megjelslése mellett indithats. A
forras rendelkezésre allasat — helyét megjeldlve — a Pénziigyi Osztaly vezetbje irasban
igazolja. A Kbt. 40. § (3) bekezdése esetén a Jegyz koteles nyilatkozni.

VIIL.)
A Kozbeszerzési Bizottsag
(Biralobizottsag)

Jogallasa: A képvisel6testiilet — 4lland6 bizottsagként — 5 tagn kozbeszerzési bizottsagot
hoz Iétre (mint véleményez6, biralo, javaslattevd bizottsag).

A Bizottsdg a Kbt. alapjan, mint biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési
javaslatot készit az ajanlatkéré nevében a kdzbeszerzési eljarast lezaré dontést meghozo
Képviseldtestiilet részére. Az egyes beszerzések esetén a biralébizottsdg munkajat
szakmailag segiti a Polgarmesteri Hivatal megfelel6é szakmai képzettséggel rendelkez6
ligyintézdje. A biralobizottsag munkajat eseti megbizas alapjan kiilsé szakérté, illetve az
eljardi feladatokkal megbizott szervezet képviseldje is segiti.

A Bizottsagi munkardl (iilések, dontések) jegyz6konyvet kell késziteni, figyelemmel a
Ko6zbeszerzési Bizottsag iigyrendjében foglaltakra.



4. A Bizottsag a kozbeszerzés targydra, sajatossagara, nagysagrendjére, bonyolultsdgara
illetve egyéb kiilonleges szakértelmet igénylé beszerzések esetén jogosult szakmai
kozremikodoket (szakértoket) bevonni a bizottsagi munkdba. A kiviilalld szakmai
kozremiikodék tevékenységiiket megbizasi jogviszony keretében latjak el. A bizottsag
altal bevont szakérték véleményezési joggal vesznek részt a bizottsig munkajaban, nem
vélnak a bizottsag tagjava.

5. Amennyiben az {igy bonyolultsiga miatt a bizottsag 4ltal bevonni kivant véleményezési
joggal rendelkez6 szakértdk vagy szakértd szervezetek részére fizetenddé dij mértéke a
kozbeszerzési értékhatarokat eléri, tigy a szakért6k kivalasztasara is kozbeszerzési eljarast
kell lefolytatni.

6. A Bizottsdg jogosult a bizottsigi munkdba véleményezési joggal rendelkezd
onkorményzati képvisel6 szakértét bevonni. Amennyiben a bizottsigi munkaban
Onkorményzati képviseld jar el szakért6ként, ugy kiilon dijazasra nem jogosult (dijazas
nélkiil jar el).

7. A Bizottsag szakvéleménye 6sszefoglalasaként:
a) javaslatot tesz az eljaras eredményére, vagy eredménytelenségére vonatkozoan,
b) eredményes eljaras esetén az ajanlattevOk sorrendjét megallapitja, €s
¢) javaslatot tesz a dontéshozonak az eljaras nyertesére.

IX.)
A kozbeszerzési eljaras el6készitéséért és lebonyolitasaért
felel6s szervek, személyek és a felelosség altalanos rendje

1. Az adott kozbeszerzési eljarasok elokészitése és lebonyolitdsa a kozbeszerzés targya
szerint érintett szakmai osztaly (eljard iigyintézd) és a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasaval
megbizott ligyintéz6 feladata. A Jegyz6 a felelds, hogy az eljaras el6készitése megfeleljen
a vonatkoz6 jogszabalyi el6irasoknak.

2. Az érintett szakmai osztily vezetGje irasban kijeloli a kozbeszerzés targyara nézve
szakmai kompetencidval rendelkez6 eljar6 ligyintéz6t.

3. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval megbizott iigyintéz6 - az eljar6 iigyintéz6é mellett -
gondoskodik a kézbeszerzési eljards szakszeri lefolytatasarol.

4. A kozbeszerzési eljaras elokészitésén a Kbt. 4. § 13. pontjaban foglaltak értendok

5. Az engedélyokiratot médositani kell, amennyiben a koltségek a nettd eldiranyzatot 10 %o-
al vagy 2 MFt-val meghaladjak.

6. Az eljaras sordn a kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval megbizott iigyintézo feladata
kiilondsen:

a. az adott kdzbeszerzési eljaras el6készitése — a polgarmesterrel torténd egyeztetése —
errdl irdsos feljegyzést készit

b. a Kozbeszerzési Bizottsag felé eléterjesztést készit a kozbeszerzési eljaras formajara,

c. elkésziti a hivatalos kdzbeszerzési tanacsadé bevonaséra vonatkozé eldterjesztést

d. elkésziti az ajanlati (részvételi) felhivast és a Kozbeszerzési Bizottsag elé terjeszti
jovahagyas végett,
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eldterjesztést készit a Kozbeszerzési Bizottsagnak véleményezési joggal rendelkezd
szakértd bevonasara a bizottsagi munkéba,

gondoskodik a Bizottsag éltal mar jovahagyott ajanlati, illetve részvételi felhivas
kozzétételérdl, ill. kézvetlen megkiildésérol,

elokésziti és az érdekl6dé gazdasagi szereplok részére megkiildi a kiegészitd
tajékoztatast,

el6késziti a Birdlo Bizottsag dontéseit és dontési javaslatait,

elvégzi az ajanlatok bontasat, az eljaré ligyintézd segitségével,

véleményezi a beérkezett ajanlatok érvényességét, a biralati szempontok alapjan
értékeli az ajanlatokat, dontés el6készitési eldterjesztést készit a Bizottsag részére
el6késziti az értékelési jegyz6konyvet

targyalasos eljarasnél a beérkezett ajanlatok alapjan forgatékonyv javaslatot készit a
targyalés menetére

. gondoskodik az eredményhirdetési hatirozat megszovegezésérol

az eredményhirdetésre elkésziti az irasbeli 6sszegzést az elbiralt ajanlatokrol

az eljarast lezar6 dontést kovetden az err6l késziilt Osszegezést megkiildi az
ajanlattevoknek/részvételre jelentkezéknek

elkésziti a kozbeszerzési eljardsokhoz kapcsolédd hirdetményeket, ideértve a
kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerz6dés modositasdval  kapcsolatos
hirdetményeket is, gondoskodik azok kézzétételérol

eldterjesztést készit a jogorvoslati eljarasban képviselendd allaspontrol

gondoskodik az eljards soran késziilt jegyzokonyvek alaki és tartalmi
megfeleldségérol

kezdeményezi a Kbt. 31. § (1) bekezdés szerinti kotelezd informaciok honlapon
torténd kozzétételét

gondoskodik az eljards eredményérdl/eredménytelenségérdl szolé tajékoztatd
hirdetmény vonatkoz6 jogszabalyok szerinti modon torténd kozzétételérdl.

7. Az eljaro iigyintézé feladata kiilonosen:

a.

b.

folyamatosan vizsgalja — mar az eljaras meginditasa elott, az elokészités soran —
hogy az eljaras pénziigyi fedezete biztositott-e

a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsaval megbizott iigyintéz6 munkajat segitve
kozremiikodik az eljaras el6készitésében (piacfelmérés, becsiilt érték meghatirozasa,
ajanlati felhivds megsz6vegezése, kiilonds tekintettel a birdlati szempontok
kialakitaséra)

elkésziti az ajanlati (részvételi) dokumentaciot, kiilonods tekintettel a szakmai
szempontok érvényesitésére

sziikség szerint engedélyokirat elkészitése

ellendrzi a teljesitések szerz6désszeriiségét, a szolgaltatds és ellenszolgaltatas
aranyat €s osszhangjat

részt vesz az ajanlatok bontasaban,

az ajanlattevok altal feltett szakkérdéseket megvalaszolasaban kdzremiikodik,

az ajanlattevék tajékoztatdsa szakmai kérdésekben, konzulticidkon, helyszini
szemléken (helyszini bejéras) valo részvétel ill. ezek megszervezése

a kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval megbizott ligyintézé munkajat segitve értékeli
a beérkezett ajanlatokat, dontési javaslatot készitésében kozremiikodik a Bizottsag
részére

a kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerz6dés Ajanlatkérd altali teljesitésérdl
azonnal értesiti a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsaval megbizott iigyintézot



k.

kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerz6dés modositasanak sziikségességérol,
illetéleg a szerzédés-modositds megtorténtérdl azonnal értesiti a kozbeszerzési
eljaras lefolytatasaval megbizott ligyintéz6t

8. A Képvisel6testiilet:

a.

b.

ol el

dont a kozbeszerzési terv elkészitését megel6z6en inditandé kozbeszerzési
eljarasrol,

elfogadja a k6zbeszerzési tervet, dont annak modositasarol,

az ajanlati/ajanlattétel/részvételi felhivas (a tovabbiakban: felhivés) elfogadasaval
egyidejlileg dont a konzultacid megtartasardl, illetbleg a felhivas illetve a
dokumentacié mddositasarol, tovabba annak visszavonasarol,

dont a kozbeszerzési eljarast eredményér6l €s az eljaras nyertesérél,

dont a kozbeszerzési eljaras keretében megkotott szerz6dés modositasardl, illetve
megsziintetésérol,

dont Kbt. 29. § alapjan a kozbeszerzési eljarasban valé részvétel joganak a
jogszabalyokban meghatarozottak szerinti fenntartasarol

dont a Kbt. 105. §-a szerinti megoldasi javaslat érvénytelenné nyilvanitasarol,

dont a Kbt. 84. § (4)-(5) bekezdés és a Kbt. 90. § (3)-(4) bekezdés szerinti
ajanlattevok szamarol és személyérol.

elfogadja a Kbt. 100. § szerinti tajékoztatast,

dont a tervpélyazati eljarasban a zstiri (biral6 bizottsag) tagjairdl

dont a hivatalos kézbeszerzési tanacsadé 6nkéntes bevonasardl

a tenderr6l sz6l6 dontéssel egyidejlileg jovahagyja a kozbeszerzési eljaras
megalapozdsa érdekében beruhdzasi jellegli kozbeszerzések esetén az
engedélyokiratot,

a Birdlo Bizottsdg szakvéleménye és dontési javaslata alapjan dont az eljaras
eredményérél, vagy eredménytelenségérdl, tovabba az eredménytelen eljaras esetén
Uj eljaras inditasarol,

dont az e szabalyzatban nem szabélyozott, a Kbt. szerint az ajanlatkérd hataskorébe
tartozo kérdésekben,

a Biralé Bizottsagtél megvonva ezen hataskorét, donthet a IX/10. pont szerinti
iigyekben.

9. A Polgirmester:

a.

a Kozbeszerzési Bizottsdg javaslata alapjan az éves koltségvetési rendeletben
meghatarozott eldirdnyzat moédositasra vonatkozo keret Osszegéig engedélyezi az
engedélyokirat modositasat.

10. A Biral6 Bizottsag:

a.

b.

a Képviseldtestiilet utdlagos jovahagydsaval dont az ajanlattételi és részvételi
hataridé meghosszabbitdsarol,

slirgbs esetben a Képviselbtestiilet utdlagos jovahagyasaval dont a felhivas
visszavonasardl, illetdleg a felhivas és a dokumentaci6 ellentmonddsa, jogsértd
vagy nem egyértelmii tartalma esetén annak médositasarol,

targyaldsos eljarasban az ajanlatok két szakaszban torténd értékelése soran a
Képvisel6testiilet utdlagos jovahagyasaval dont az ajanlatok targyalast megel6z6
érvényességérol vagy érvénytelenségérol,
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d. a Képviseldtestiilet utdlagos jovahagyasaval dont a hidnypétlds elrendelésérél,
felvilagositas kérésérdl, szamitasi hiba javitasarol, tovabba irredlis ajanlati elem
esetén indokolas kérésérol,

e. a Képviselbtestiilet utdlagos jovahagyasaval dont az elézetes vitarendezési
kérelemre adand6 véalaszrol,

f. a Képviseldtestiilet utdlagos jovahagyasaval dont véleményezési joggal rendelkez
szakérté bevonasarol a bizottsagi munkaba,

g. a Képvisel6testiilet utdlagos jovahagyasaval dont — eljaras fajtajatol fiiggden — az
ajanlattevoi korrol,

h. el6késziti a Képviselotestiilet dontési jogkorébe tartozé dontéseket, javaslatot tesz a
dontések meghozatalara.

11. E fejezetben foglalt felelosségi szabalyokon kiviil a szabalyzat egyéb elbirasai,
valamint a Kbt. rendelkezései az iranyadok.

X))
A Szerzdédés megkotése, modositasa és teljesitése

1. Az ajanlatkérd eredményes kozbeszerzési eljaras esetén a szerzédések kotésére vonatkozd
elbirasok (kotelezettségvallalas, ellenjegyzés) betartasaval koti meg a szerzédést az eljaras
nyertesével.

Az ajanlatkéré a Kbt. 124. § (4) bekezdésében meghatarozott esetben a kovetkezd
legkedvez6bb ajanlatot tevonek mindsitett szervezettel (személlyel) kotheti meg a
szerz6dést.

2. A szerz0dés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkozé elbirasokra a Kbt. ill. a Ptk. (Polgari Torvénykonyv) rendelkezései az
iranyadok.

3. A Jegyzd a felel6s, hogy az eljards eredményeként létrejott szerz6dés megfeleljen a
kozbeszerzési eljards eredményeként kialakitott szempontoknak és a vonatkozod
jogszabalyi elbirasoknak.

4. A szerz6dés szabalyszeri teljesitésért — az esetleges modositasokért — a szerz6désben
foglalt eltérd rendelkezés hianyaban, az érintett szakmai osztaly vezetdje a kijeldlt eljard

tigyintéz6 tjan felelos.

S. A Polgirmester dont a szerz6dés modositasarol. A szerzédést olyan moédon kell
modositani, hogy az megfeleljen a Kbt. 132 §-ban foglaltaknak.

6. A szerz6dés modositasardl szold tajékoztaté kozzétételrdl a kozbeszerzési eljaras
lefolytatdsaval megbizott iigyintéz6é gondoskodik.
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XL.)
A Kbt. hatilya ald nem tartozo, értékhatar alatti beszerzések rendje

1. A kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések esetén a szabalyzatban foglaltakat jelen XI.)
fejezetben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

2. A dontéshozatalhoz — sziikség szerint — legaldbb 3 személytdl vagy szervezettdl kell
irasbeli tértivevényes kiildemény, vagy elektronikus levél (e-mail) utjan megkiildott
ajanlatot kérni (kozvetlen megkeresés), kivéve, ha a beszerzés miiszaki, technikai
sajatossagai, miivészeti szempontok vagy kizarolagos jogok védelme miatt kizarolag egy
meghatarozott szervezet vagy személy képes teljesiteni. Ez esetben az illetékes szakmai
osztaly vezetdje err6l a Kozbeszerzési Bizottsagot tajékoztatja.

3. A brutté 2.000.000.-Ft-ot meghalad6 értékii, de a kdzbeszerzési értékhatart el nem érd
értékii beszerzéseknél az ajanlattételre felhivni tervezett gazdasagi szereplokrdl, valamint
a megkiildésre keriild felhivas tartalmar6l az illetékes szakmai osztily indokolt
el6terjesztése alapjan a KépviselGtestiilet dont.

4. A kozvetleniil megkiildott felhivasnak legalabb az aldbbiakat kell tartalmaznia:
a. az ajanlatkéré nevét, cimét, telefon- és telefaxszamat (e-mail);
b. a beszerzés targyat, illetéleg mennyiségét, a beszerzés miiszaki leirast, illetoleg
a minbségi kovetelményeket, teljesitménykovetelményeket;
a szerz6dés meghatarozasat;
a szerz6dés idétartamat vagy a teljesités hataridejét;
a teljesités helyét;
az ellenszolgaltatds teljesitésének feltételeit, illetbleg a vonatkozd
jogszabalyokra hivatkozast;
az ajanlatok birdlati szempontjat;
az alkalmassagi kovetelményeket;
a hidnypotlas lehetoségét vagy annak kizarasat;
az ajéanlattételi hataridot;
az ajanlat benyujtasanak cimét;
az ajanlat(ok) felbontasanak helyét, idejét;
. annak meghatdrozasat, hogy az eljarasban lehet-e targyalni, vagy a benyujtott
ajanlatokat targyalas nélkiil biraljak el
n. ha az eljaras targyalasos, a targyalas lefolytatasanak menetét és az ajanlatkérd
altal el6irt alapvet6 szabdlyait, az els6 targyalas idépontjat;
0. a szerz6déskotés tervezett idépontjat;
p. afelhivas megkiildésének napjat.

o oo

=Rl

S. Az ajanlatkér6 a felhivasban koteles nyilatkoztatni valamennyi felkért ajanlattevét arrdl,
hogy nincs egy évnél régebben lejart koztartozasa, valamint helyi adé tartozasa.

6. Ha nem nyujtott be legalabb hdrom ajanlattevé ajanlatot, az ajanlatkérd megkezdheti a
beérkezett ajanlatok értékelését, vagy az ajanlatok felbontdsa nélkiil Gjabb ajanlattételre
hivhat fel. Ennek soran azt az ajanlattevét, aki ajanlatot nyujtott be, ismételten fel kell
hivni ajanlattételre azzal, hogy a benyujtott ajanlat fenntarthatd, feltéve, hogy az
ajanlattételi felhivas feltételei idok6zben nem valtoztak meg.
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Zalakaros, 2014. augusztus 28.
e

A beérkezett ajanlatok bontdsat a XII/6. pontban foglaltak kivételével a felhivasban
megadott bontasi idépontban kell megkezdeni. A bontési eljarason kizarolag ajanlattevd
(vagy meghatalmazottja), a szakmai osztaly képvisel6je, sziikség szerint a kozbeszerzési
eljaras lefolytatasaval megbizott ligyintéz6 van jelen. A bontasi eljardson jelenléti ivet kell
alairatni, illet6leg jegyz6konyvet kell késziteni a bontasrdl és ajanlattevoknek megkiildeni.

Az adott beszerzések el6készitésének és lebonyolitasanak felelésségi rendjére a szabalyzat
VI-X) fejezetét megfeleléen alkalmazni kell.

Zaroé rendelkezések

A kozbeszerzési eljaras soran eljar6 személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozo
jogszabalyok és jelen szabalyzat elbirdsait attanulményozni, értelmezni, és az azokban
foglaltak szerint a t6lik elvarhaté gondossaggal eljarni. Jelen 4ltalanos érvényii
Szabalyzattol torténd eltérés a KépviselGtestilet mindsitett tobbségli hatirozataval
lehetséges. Eltérés esetén legkés6bb az adott kozbeszerzési eljards eldkészitését
megel6zden kell meghatarozni a Kbt. 22. § (1) bekezdés szerinti feleldsségi rendet.

Jelen szabalyzat — médositassal egységes szerkezetben foglalva - a kihirdetés napjan 1ép
hatalyba. Rendelkezéseit csak a hatalybalépését kovetéen megkezdett kozbeszerzések
esetében kell alkalmazni.

Jelen szabélyzat hatalybalépésével egyidejiileg a Képvisel6testiilet 16/2005 (11.10.) szam1,
50/2011. (1I.10.) szamu, 226/2010. (X.28) szdmu, 203/2011. (VI.09.) szam1, 418/2011.
(XII.15.) szamu, és 99/2012. (II1.29.) szamu hatarozatidval jovéahagyott, illetdleg
modositott Kozbeszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.

Jelen szabdlyzatban nem szabélyozott kérdések tekintetében a Kbt. és végrehajtasi
rendeletei vonatkozé rendelkezései az iranyadok.

Novak Ferenc ’ Szab6né dr. Csanyi Mariann
polgarmester jegyzb
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1. szamu melléklet

Zalakaros Varos Onkormanyzat Koézbeszerzési Bizottsaganak 4llandé tagjai:

Talian Janos 8749 Zalakaros, Alsobhegyi u. 13. szam alatti lakos - miiszaki
Dométorffy Andras 8800 Nagykanizsa, Munkas u. 5/c. szam alatti lakos - jogi
Bécsai Attilané 8800 Nagykanizsa, Sugar u. 6. szam alatti lakos - pénziigyi

Magyar Méria 8749 Zalakaros, Sz0616 u. 57. szam alatti lakos — kdzbeszerzési

ismeretekkel rendelkez6 tagok, azzal, hogy a bizottsag 5. tagjat az adott kézbeszerzés targya
szerinti szakértelemmel rendelkez6 személy, akit a polgarmester von be.
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Kozbeszerzési Szabdlyzat V.) pontjihoz

BELSO ELLENORZESI LAP

Kozbeszerzés targya:

2. szamu melléklet

Ellendrzést elrendeld okirat szima, fajtaja

Kozbeszerzési eljaras fajtaja

Becsiilt érték

Pénziigyi forras (6ner6/sajat)

Lebonyolit6 szervezet (sajat/megbizott)

Szakmai osztély

Eljards meginditasarél sz0l6 dontés (szama,
Szabdalyzat VII. pontjara tekintettel)

Ko6zbeszerzési eljaras kezd6é id6pontja (Kbt. 37.
§ (4) bekezdése szerint)

Ajénlattételi/részvételi hatarid6 lejarta

Benyujtott ajanlatok/jelentkezések szama (db)

Ervényes ajanlat/jelentkezés (db.)

Ervénytelen ajanlat/jelentkezés (db.) oka, indoka
(Kbt. szerint)

Osszegezés megkiildésének id6pontja

Szerzddéskotés idépontja

Szerz6dés modositas tortént-¢, indoka

Kozbeszerzési dokumentacié 6rzésének helye

Egyéb észrevételek

Osszegezd megallapitasok

Keltezés

Ellen6rzést végz6 alairasa

A kozbeszerzési eljarasok belso ellenérzése sordn a jelen melléklet szerinti tablazat kitoltése
kotelezd. Az ellen6rzési laphoz az ellenérzést elrendeld okirat masolata csatolando.
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3. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT

(a Kbt. 24. § értelmében)

PN 31 11 (o] 1 AT (S0 TP ), mint az
ajanlatkérd nevében eljar6 vagy az eljardsba bevont személy Zalakaros Viros
Onkormdnyzata (8749  Zalakaros, Gyogyfirdé tér 1)  ajanlatkérd  4ltal
...................................................................... beszerzése targyaban inditott
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban kijelentem, hogy velem szemben a Kbt. 24. §-aban
foglalt kizér6 koriilmények, 6sszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Egynttal kijelentem, hogy a targybani kézbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott, a Kbt.
80. §-aban és a Ptk. 81. §-anak (2)-(3) bekezdésében meghatarozott iizleti titkot meg6érzom.

Kelt.)

....................................................

Alairas*

*az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot legalabb a fenti minimalis tartalommal kell alairatni
szakértd bevondsa esetén az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot a ,,rendelkezem a sziikséges
szakértelemmel” kiegészitéssel kell alairatni.
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4. szamu melléklet

ENGEDELYOKIRAT/CELOKMANY

.......................................................................... beruhazashoz
1. A beruhdz6 megnevezése és cime
Zalakaros Varos Onkorményzata (8749 Zalakaros, Gyogyfiirdé tér 1.)
2. Az iizemeltet6 megnevezése és cime
3. A beruhazis megnevezése
4. A beruhazas célja és sziikségessége
5. A beruhizas elhelyezése, a telepités, a teriileti kijelolés indokai, a teriilet
elokészitéssel kapcesolatos feladatok
6. A beruhazis miiszaki meghatirozasa, a valasztott megoldas indoka
7. A beruhazas koltségeldiranyzata
(eFt)
Megnevezés 2. " escans Osszesen
1.
2
3. | Beruhazas koltségeldiranyzata dsszesen
4. | Fogyoeszkozok els6 beszerzése
S. | Fejlesztés koltségeléiranyzata dsszesen
6 A fejlesgtési koltségeket terhel6 le nem
" | vonhaté AFA
7. | Fejlesztés pénzigénye (8-9)
8. A beruhazasi koltségek fedezete
(eFt)
Megnevezés | TR e o, 0 Osszesen
1. | Beruhdzési pénzalapja
- onkormanyzati pénzeszkoz
- intézményi
- ingatlan értéke
2. | Hitel
3. | Céltamogatas
4. | Egyéb palyazati
5. | Forrasok osszesen
9. A beruhazis elokészitéséhez, megvalésitasahoz sziikséges hatésagi engedélyek:

10. A megvalésitasra vonatkozé adatok
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a. Tervezés kezdete:
befejezése:

b. Kivitelezés kezdete:
befejezése:

11. Préobaiizemeltetésre vonatkozoé adatok

a. Kezdete: -
b. Befejezése: -

12. Uzembe helyezés idépontja:

13. Uzemeltetés feltételei; koltségei, azok fedezetének biztositasa

Kelt: Zalakaros, 20...........

polgérmester
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